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Norma de Controlo Interno

NORMA DE CONTROLO INTERNO

Com a publicag@o da Lei de bases da Contabilidade Publica (Lei n? 8/90) e do Regime
da Administragdo Financeira do Estado (lei n? 155/92) foi anunciada a reforma da
administragéo financeira e das contas publicas, que culminou com a publicagéo do
POCP — Plano Oficial da Contabilidade Publica (Decreto-Lei n? 232/97).

Posteriormente seguiu-se a publicagao dos planos oficiais de contabilidade sectoriais e,
de entre eles, o POCAL - Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
através do Decreto-Lei n.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, alterado pela Lei n.2 162/99, de
14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.? 315/2000, de 2 de Dezembro.

O POCAL veio reformar a administragao financeira das autarquias locais, no sentido de
permitir uma gestao dos seus recursos de forma mais econdmica, eficiente e eficaz,
exigir um conhecimento integral do patriménio municipal e impor regras de actuagéo e

controlo no desenvolvimento das suas actividades.

No uso da competéncia prevista na alinea j) do n? 1, do artigo 68.2 e para efeitos da
alinea e), do n® 2, do artigo 64°, da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, republicada pela
Lei n® 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e dando cumprimento ac disposto no artigo 10° do
Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, na redacgdo dada pelo Decreto-Lei n.2
315/2000, de 2 de Dezembro, foi elaborada a seguinte proposta de Norma de Controlo
Interno, adiante designada por NCI, de acordo com o ponto 2.9 do POCAL.

CAPITULO |
Principios Gerais

Artigo 1.2

Objecto

A NCI, engloba o plano de organizagao, politicas, métodos e procedimentos d%

adoptados pelo Municipio, que permitam assegurar o desenvolvimento das actividades

municipais de forma ordenada, eficaz e eficiente, tendo em vista a salvaguarda dos O&

activos, a prevencdo e detengcao de situacbées de ilegalidade, fraude e erros, a (ﬁy‘
A

exactiddo e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdao oportuna de

4/0« /y ,&0
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Norma de Controlo Interno

informagéo financeira fiavel, visando atingir os objectivos previstos no ponto 2.9.2 do
POCAL.

Artigo 2.2
Ambito de Aplicacdo

1= A NCI é aplicavel a todos os servigos municipais.

2 — A aplicagao da NCI tera sempre em conta a verificagido do cumprimento:

a) da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela Lei n.2 5-
A/2002, de 11 de Janeiro, com as rectificagbes introduzidas pelas Declaragbes
de Rectificaga@o n.? 4/2002, de 6 de Fevereiro e n.? 9/2002, de 5 de Margo, que
estabelece o quadro de competéncias, assim como o regime juridico de
funcionamento dos érgaos das autarquias locais;

b) da Lei n.? 42/98, de 6 de Agosto, na redacgdo dada pela Lei n.? 87-B/98, de 31
de Dezembro, pela Declaragdo de Rectificagdo n.? 13/98, de 25 de Agosto, pela
Lei n.? 3-B/2000, de 4 de Abiril, pela Lei n.? 15/2001, de 5 de Junho ¢ pela Lei n.2
94/2001, de 20 de Agosto;

¢) do Cddigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.t
442/91, de 15 de Novembro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 6/96, de
31 de Janeiro;

d) do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a
redacgéo dada pela Lei n.2 162/99, de 14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.?

315/2000, de 2 de Dezembro;

e) do Decreto-Lei n.2 197/99, de 8 de Junho, relativo ao regime juridico da
realizagdo das despesas publicas e da contratagao plblica relativas a locagao e
aquisi¢gao de bens méveis e servigos;

f) do Decreto-Lei n.? 59/99, de 2 de Margo, alterado pela Lei n.2 163/99, de 14 de
Setembro, pelo Decreto-Lei n.? 159/2000, de 27 de Julho e pela Lei n.2 13/2002,
de 19 de Fevereiro relativo ao regime juridico das empreitadas de obras
publicas; Olr

g) dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, incluindo

regulamentos municipais.
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Normua de Controlo Interno

Artigo 3.2
Competéncias Genéricas

1 — Compete ac Presidente da Cémara Municipal a coordenagao de todas as
operagdes que envolvam a gestéo financeira e patrimonial do Municipio, salvo os casos
em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a Camara Municipal.

2 — Por acto de delegacdo de competéncias, podem ser delegadas competéncias
especificas nos vereadores municipais, nos termos dos artigos 65.2 e 692 da Lei n.?
169/99, de 18 de Setembro e artigos 35.2 a 40.2 do CPA.

3 — Nos termos do artigo 70.2 da Lei n.2 169/99, de 18 de Setembro, podem ainda ser
delegadas competéncias nos Directores de Departamento ou Chefes de Divisao

Municipais, em matéria de autoriza¢édo de despesas.

4 — Os servigos municipais exercem as competéncias gerais que lhes estdo atribuidas
na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Peniche, bem como noutros

regulamentos de aplicagio especifica, incluindo a presente Norma.

Artigo 4.2
Competéncias Especificas da NCI

1 — A NCI é gerida e coordenada pela Camara Municipal, que a aprova e mantém em

funcionamento, assegurando o seu acompanhamento e avaliagdo permanente.

2 — Compete ao Presidente da Camara Municipal, no &mbito do acompanhamento da
NCI, a recolha de sugestbes, propostas e contributos das diversas divisbes e servigos

municipais, tendo em vista a sua avaliagao e reviséo.

3 — A revisdo deve ocorrer sempre que se mosire necessaria atendera, com a
necessaria ponderagdo, as sugestdes, propostas e contributos mencionados no

niimero anterior. /

4 — A Camara Municipal procedera ao envio da NCI, bem como de todas as suas

alteragdes, no prazo de 30 dias ap6s a sua aprovagdo, ao Tribunal de Contas, a

X
!
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Norma de Controlo Interno

Inspecgéo Geral de Finangas (IGF) e & Inspecgéo Geral da Administragdo do Territdrio
(IGAT).

5 — Compete aos Dirigentes, Chefias e Responsaveis pelos sectores dos diversos
departamentos, divisbes e servigos municipais a implementagao e o cumprimento das
normas da NCI e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 5.2
Documentos Oficiais

1 — Sao considerados documentos oficiais do Municipio todos aqueles que, pela sua
natureza, representem actos administrativos fundamentais necessédrios & prova de
factos relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes

disposi¢cdes aplicaveis as autarquias locais.

2 — No ambito do POCAL, sdo documentos obrigatérios de suporte ao registo das
operagbes relativas as receitas e despesas, aos custos e proveitos, bem como aos
pagamentos e recebimentos:

a) guia de recebimento;

b} guia de débito ao tesoureiro;

¢} guia de anulagdo da receita virtual;

d) requisi¢ao interna;

e) requisigao externa;

f)y factura;

g) ordem de pagamento;

h) folha de remuneragGes;

i) guia de reposigbes abatidas aos pagamentos.

3 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventario do
patriménio agregadas nos livros de inventario do imobilizado, de titulos e das
existéneias, os livros de escrituragdo periddica e permanente, os documentos (}r
previsionais e os documentos de prestagdo de contas a remeter ao Tribunal de Contas,

Municipio de Peniche &Bo ﬂm,
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Normua de Controlo Interno

4 — Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatérios referidos nos
nimeros anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes tendo

em conta a sua natureza especifica e enquadramento legal.

Artigo 6.2
Execucéao da Contabilidade

1 — Na pratica contabilistica do Municipio devem ser seguidos os principios
orgamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugédo orgamental
definidos no POCAL.

2 — A aplicagdo do disposto no nimero anterior deve conduzir a obtengéo de uma
imagem verdadeira e apropriada da situagéo financeira, dos resultados e da execugéo

orgamental do Municipio.

3 — No ambito da execugdo orgamental poderdo ocorrer modificagbes aos documentos

previsionais, as quais podem originar revisées ou alteragoes.

Artigo 7.7
Valorizacao do Patriménio

A valorizagdo do patriménio deve ser efectuada com base nos critérios de valorimetria

estabelecidos no ponto 4 do POCAL.

Artigo 8.2
Principios Basicos da NCI

1 — S&o principios basicos da NCI:
a) a defini¢do clara e inequivoca dos responsaveis, com o objectivo de fixar e limitar as @_
fungoes de controlo;

b) a rotagéo periédica dos funcionarios pelas diversas tarefas que d

Municipio de Peniche 6/30 M
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Norma de Controlo Interno

c) a segregacgdo, separagao ou divisdo de fungdes, tendo em conta o facto de a fungéo
contabilistica e a fungéo operacional deverem estar de tal modo separadas que néo
seja possivel o mesmo funciondrio ter o controlo fisico de um activo e,
simultaneamente, ter a seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

d) o controlo das operagdes, designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigatérios dos documentos e quanto as verificagdes respectivas;

e} a numeragdo sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente,
como forma de possibilitar detectar quaisquer utilizagbes menos apropriadas dos
mesmos, devendo os documentos anulados serem arquivados em local proprio como
prova da sua nao utilizagao;

f) a adopgdo de verificagdes e conferéncias independentes, visando actuar sobre o
sistema implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizagéo

dos erros.

2 — A nomeagéo dos responséveis a que se refere a alinea a) do nimero anterior, bem
como a sua alteragdo é feita por despacho do Presidente da Camara Municipal,

atendendo aos principios referidos no mesmo nimero.

CAPITULOH
Receita e Despesa

Artigo 9.2
Tesouraria

1 — A Tesouraria é o sector onde se encontra centralizado todo o fluxo monetério, com
passagem obrigatéria de todas as receitas e despesas or¢gamentais, bem como de
outros fundos extra-orgamentais, cuja contabilizagdo esteja a cargo do Municipio,
designadamente, por fundos de operagbes de tesouraria e contas de ordem.

2 — A Tesouraria incumbem as tarefas de arrecadagédo e cobranga de receitas
municipais e de outras pessoas colectivas de direito piblico que lhes seja atribuido por

lei e de pagamento de despesas municipais.
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3 — Compete & Tesouraria, em matéria de pagamentos garantir a existéncia e validade
da declaragédo da Seguranca Social nos casos aplicaveis, elaborar o oficio de remessa

de cheque, bem como apensar os recibos as respectivas ordens de pagamento.

4 — A Tesouraria incumbe ainda a tarefa de liquidagdo e cobranga de juros de mora,
quando se trate de receita na fase de pagamento coercivo, designadamente, na

cobranga de tarifas de agua e de lixo.

5 — As operagdes de tesouraria sdo movimentos de fundos nos cofres municipais, ndo
orgamentados, de que o Municipio ndo pode dispor por ndo constituirem receitas

municipais.

6 — Os recebimentos e pagamentos s@o registados diariamente no livro “Folha de
Caixa”, com base no qual é elaborado o “Resumo Diario de Tesouraria” os quais sao

diariamente verificados e conferidos pela Secg¢éo de Contabilidade.

Artigo 10.2
Responsabilidade do Tesoureiro

1 — O Tesoureiro com maior antiguidade na categoria mais elevada, adiante designado

por Tesoureiro, é responsavel pelo rigoroso funcionamento da Tesouraria nos seus

diversos aspectos.

2 — N3o obstante o Tesoureiro municipal depender funcionalmente do Chefe da Diviséo
Financeira, responde directamente perante a Camara Municipal pelo conjunto de

importdncias que the sao confiadas.

3 — Os funcionarios e agentes em servico na Tesouraria respondem perante o
Tesoureiro pelos actos e omissdes que se traduzam em situagoes de alcance qualquer
gue seja a sua natureza, devendo o Tesoureiro adoptar um sistema de apuramento
didric de contas relativo a cada caixa, segundo o gque se encontra em vigor nas
Tesourarias da Fazenda Publica, com as devidas adaptagoes. ’

i\
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4 — O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e
documentos entregues a sua guarda é verificado na presenca daquele ou seu
substituto, através de contagem fisica do numerério e dos documentos sob sua
responsabilidade, a realizar pelo Chefe da Divisdo Financeira ou por funcionario por ele
designado, nas seguintes formas:

a) trimestralmente e sem aviso;

b) no encerramento das contas de cada exercicio econémico;

¢} no final e no inicio do mandato da Camara Municipal eleita ou do 6rgao que a

substitui, no caso daquela ter sido dissolvida; e

d) quando for substituido o Tesoureiro.

5 — Sao lavrados termos da contagem referida no nimero anterior, assinados peios
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Cémara Municipal, pelo Chefe
da Divisac Financeira e pelo Tesoureiro, na situagao prevista na alinea c¢) do nlimero
anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante, na situagao prevista na alinea d) do niimero

anterior.

6 — A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa
nas fungdes de gestao, controlo e apuramento de importancias ou no incumprimento do

disposto no nimero 1.

7 — A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados néo lhe

serem imputaveis e ndo estarem ao alcance do seu conhecimento.

Artigo 11.2
Cobrang¢a de Receitas e Outros Fundos

1 — O circuito da liquidagéo e cobranga de receitas destinadas aos cofres do Municipio,
bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras entidades em
que sejam intervenientes os servigos municipais inicia-se com a emisséo de guia de

recebimento.

2 — A liquidagao consiste no apuramento do montante exacto que a Camara Municipal

tem a receber de terceiros e a cobranga corresponde & entrada em cofre das receitas,

sendo esta (ltima assegurada, exclusivamente, pela Tesouraria. =

Municipio de Peniche A@/ (/’0
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Norma de Controlo Interne

3 — Os servigos emissores de guias de recebimento séo, nomeadamente, os seguintes:
a) Sector de Taxas e Licencas;
b) Secgdo de Apoio aos Servigos de Gestdo Urbanistica;
¢) Secgao de Apoio ao Departamento de Energia e Ambiente;
d) Seccio de Expediente Geral, Arquivo e Apoio aos Orgdos Municipais;
e) Secgao de Contabilidade;

f) Tesouraria;

4 — Apdés a emissdo de guias de recebimento, havera lugar a sua recepgao e
conferéncia na Tesouraria, bem como a cobranga e sua autenticagio, a entrega do
original ao cliente, contribuinte ou utente respectivo e ao registo do duplicado na folha

de caixa.

5 — No final do dia, as guias emitidas pelos servigos emissores serdo conferidos na
Secgédo de Contabilidade, com base nos duplicados das guias de recebimento e com a
folha de caixa e resumo diario de tesouraria, arquivando os duplicados de todos os
documentos e devolvendo a Tesouraria, os originais da folha de caixa e do resumo

didrio de tesouraria.

6 — No final do dia, a Tesouraria emitira 0 mapa resumo das guias emitidas por cada
servico emissor no sentido de cada um deles verificarem se as guias emitidas foram
cobradas. No caso de existirem guias em estado de liquidadas, cabe ao servigo
emissor efectuar as diligéncias necessérias para que o contribuinte, cliente ou utente

efectue o pagamento da mesma.

7 — Na cobranga de receitas virtuais serdo previamente debitados ao Tesoureiro os
recibos para cobranga, através do servigo municipal competente, apés deliberagao da

Camara Municipal. E

8 — Em caso de cobranga por funcionarios estranhos a Tesouraria e em local diverso

daquela, h& a obrigatoriedade de depdsito do produto da cobranga diariamente,

podendo ser estabelecidos mecanismos de depésito automatico. No caso de depésito Chr
com a

bancario, cabe ao servigo de cobranga dirigir-se ac servigo emissor respectiv

Municipio de Peniche A@/ ﬂ 1030 / I




Nornia de Controlo Interno

prova do depdsito e mapa discriminativo das importadncias depositadas no sentide de

ser emitida a respectiva guia, e posterior cobranca pela Tesouraria.

8 — Os postos de cobranga séo objecto de balangos periédicos, efectuados pelo Chefe
da Divisdo Financeira ou por seu subordinado em quem delegue, e por cada posto de
cobranca existe uma conta-corrente destinada ao registo e controlo das importancias

arrecadadas e entregues ou depositadas.

Artigo 12.2
Realiza¢cdo de Despesas

1 — As despesas sé podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para
além de serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com uma dotagao igual ou
superior, respectivamente, ao cabimento e ao compromisso, a qual constitui o limite

maximo a utilizar na sua realizagao.

2 — A cabimentagao consiste na cativagio de determinada dotagédo orgamental visando
a realizagao de uma despesa e sera efectuada com base numa requisigao interna ou
pedido de aquisicho de bem ou servigo, cumprindo-se um dos requisitos da

contabilidade publica.

3 — A assungao do compromisso face a terceiros de realizar despesa serd efectivada
com base em requisigdo externa contabilistica ou contrato para aquisigdo de
determinado bem ou servigo, cuja aquisigdo foi previamente autorizada na fase do

cabimento.

4 — O processamento ou reconhecimento da obrigagdo relativa a despesa nasce no
momento da recepgdo da factura ou documento equivalente, dando lugar a
movimentagdo das contas patrimoniais, seguindo-se as fases de liquidagdo e
pagamento, apds as respectivas conferéncias a que se refere o artigo 18.2.

se constitui, a fim de permitir o respectivo pagamento, dando lugar a emissio da ordem

de pagamento e posterior autorizagdo do pagamento. /
Municipio de Peniche J 11/3
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Normu de Controlo Interio

6 — Nenhuma despesa poderd ser assumida sem que haja uma autorizagéo prévia
expressa, sendo, em caso contrario, considerada inexistente para efeitos internos, com

responsabilizagéo pessoal e disciplinar do autor.

CAPITULO 1l
Métodos e Procedimentos de Controlo

Seccdo |
Disponibilidades

Artigo 13.2
Funcionamento de Caixa

1 — Na Tesouraria podem existir os meios de pagamento seguintes:
a) moeda corrente;
b) cheque;
c) vale postal;
d) transferéncia bancéria;
e} débito em conta;
f) dagio em pagamento, nos termos do artige 201.2 do CPPT..

2 — Os pagamentos de valor igual ou superior a 250 €, bem como o pagamento de
vencimentos, salarios e outros abonos dos trabalhadores devem ser efectuados,

preferencialmente, por cheque ou transferéncia bancaria.

3 — Caso se considere necessario, poderdo ser efectuados pagamentos por cheque ou

transferéncia bancaria de valor inferior ao estabelecido no niimero anterior.
4 — Nao podem existir em caixa:

a) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;
b) documentos justificativos de despesas efectuadas, com excepgéo das orden

pagamento do Municipio;

Pa
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5 — Regra geral, os recursos financeiros devem estar depositados em instituices
bancérias, ndo devendo a importdncia em numerério existente em caixa no momento
do seu encerramento diério exceder 5.000 €, o qual deve ser guardado em cofre.

7 — Todas as importéncias recebidas peio Municipio deverédo ser didria e integralmente
depositadas, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual sdo recebidas, ndo

devendo ser efectuados pagamentos com essas verbas.

8 — Compste ac Chefe da Divisdo Financeira, segundo as orientagdes da Camara
Municipal, promover a aplicagdo dos valores ociosos, sob a forma de uma aplicagéo

segura e rentavel para o Municipio.

9 — As condi¢des de seguranga e guarda de valores no que respeita, designadamente,
as instalagdes, equipamentos, cofre ou caixa-forte sdo adequadas e devem evidenciar
um bom estado de conservagido e funcionamento, encontrando-se as chaves dos

equipamentos na posse do Chefe da Divisao Financeira, para além do Tesoureiro,

Artigo 14.2
Fundo de Maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a G&mara Municipal devera aprovar um
regulamento que estabeleca a sua constituicdo e regularizagdo, devendo nele ser
definido:

a) a natureza da despesa a pagar;
b) o limite maximo mensal;
c) a afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da

classificagdo econdmica; -
d) os responsaveis pela sua posse, utilizagdo e contagem periédica; _
e) a sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos da

despesa,;

f) asua reposi¢io até ao dltimo dia Gtil de cada exercicio econ‘% Ol—
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Artigo 15.¢
Contas Bancarias

1 — Compete & Camara Municipal deliberar sobre a abertura de contas bancarias e a

natureza das mesmas.

2 — Nos casos de verbas de receitas legalmente consignadas, bem como de verbas de
operagfes de tesouraria, deverdo ser abertas contas bancérias exclusivamente para

tais movimentagdes.

3 — As contas bancarias sao tituladas pelo Municipio de Peniche e movimentadas
mediante a assinatura simultdnea do Tesoureiro e do Presidente da Camara Municipal
ou dos respectivos substitutos na sua auséncia, devendo o Tesoureiro manter
permanentemente actualizadas as contas correntes referentes as instituigdes

bancarias.

4 — Para efeitos de controlo da Tesouraria, sao obtidos junto das instituicdbes bancarias

extractos de todas as contas que o Municipio é titular.

5 — Mensalmente e sempre que haja lugar a conferéncia de valores existentes na
Tesouraria, s@o efectuadas reconciliagbes bancarias que sao confrontadas com os
registos contabilisticos procedendo-se de imediato, nas situagbes que o justifiquemn, a
sua regularizagédo. As reconciliagbes bancarias serdao efectuadas por um funcionario a
nomear pelo Chefe da Divisédo Financeira, que ndo se encontre afecto & Tesouraria
nem a Contabilidade e que nio tenha acesso as respectivas contas correntes. ) (

6 — As reconciliagbes bancarias referidas no nimero anterior deverao ser formalizadas
em formulario préprio preparado para o efeito, reportar-se-ao ao Gltimo dia ttil do més e
em caso de itens de reconciliagdo que aparegam consecutivamente em dois meses
deverdo ser prontamente investigados, bem como os débitos e créditos que nédo @—‘

Lo
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Artigo 16.2
Emisséao e Guarda de Cheques

1 — Compete a Tesouraria a emissdo dos cheques para pagamento de despesas
efectuadas, sempre em fungdo da ordem de pagamento e apés conferéncia dos
respectivos documentos de suporte.

2 — Os cheques deverao ser emitidos nominalmente e cruzados, devendo o espago em
frente do nome do beneficidrio ser inutilizado com um trago horizontal, sendo
escriturados, por ordem referencial, na respectiva conta corrente da instituicdo

bancaria.

3 — Cabe ao Tesoureiro ou ac seu substituto a guarda dos cheques ndo preenchidos e
dos cheques emitidos que tenham sido anulados, devendo neste caso, inutilizarem-se
as assinaturas, quando as houver, arguivando-os sequencialmente e quando se trate
de cheques em transito cujo periodo de validade de seis meses terminou, procede-se
ao cancelamento junto da instituicdo bancaria, registando-se contabilisticamente as

reqularizagdes.
4 — Em caso algum sera permitida a assinatura de cheques em branco ou a emissao
sem estar na presenga do documento que suporte a despesa.

Seccaolll

Relagcoes com Terceiros

Artigo 17.2
Contas de Terceiros e Endividamento

1 — Periodicamente, a Secglo de Contabilidade devera proceder & reconciliagéo entre

extractos de conta corrente de clientes e fornecedores com as contas do Municipio.

o

2 — As reconciliagbes referidas no ndmero anterior aplicam-se, nos“riésmos termos, as
contas de outros devedores e credores, Estado e outros entes plblicos e empréstimos

com instituigdes bancarias, incluindo, nestes lltimos, o controlo do célculo dos juros e a
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confirmagéo dos saldos dos empréstimos vigentes, que deverfio ser efectuados apenas

anualmente.

3 — Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser

conferidos.

4 — As finalidades dos empréstimos contraidos e concedidos devem estar previamente
definidas e, quanto aos primeiros, o pedide de autorizagido a Assembleia Municipal
para a sua confraccao deve ser acompanhado de informagdo sobre as condigdes
praticadas em, pelo menos, trés instituicbes de crédito, bem como do mapa
demonstrativo da capacidade de endividamento municipal, no caso de empréstimos de

médio e longo prazos.

5 — O endividamento municipal devera orientar-se por principios de rigor e eficiéncia,
prosseguindo os objectivos de:
a) minimizagio de custos directos e indirectos numa perspectiva de longo prazo;
b) garantia de uma distribuicdo equilibrada de custos pelos varios orcamentos
anuais;
¢} prevengéo de excessiva concentragio temporal de amortizagéo;

d) nao exposigao a riscos excessivos.

6 - Para efeitos de controlo do endividamento, sdo obtidos junto das instituigdes
bancarias extractos de todas as contas que o Municipio é titular ¢ sempre que se
justifique, o Chefe da Divisdo Financeira apresentard um relatério sobre a situagdo
financeira, tendo em conta os limites fixados no artigo 24.2 da Lei n.2 42/98, de 6 de
Agosto e em outra legislagao reguladora desta matéria.

o

Conferéncia de Facturas e Outros Documentos
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1 — As facturas ou documentos equivalentes serdo recebidas pelo correio ou
directamente na Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento / Contabilidade e sdo
conferidas quanto as matérias de direito e de facto:

a) verificagdo dos requisitos legais minimos das facturas ou documentos
equivalentes, nos termos do n.? 2 do artigo 19.2 e artigo 35.2 do CIVA, conjugado
com os artigos 3.2, 4.2 e 7.2 do Decreto-Lei n.2 45/89, de 11 de Fevereiro e
demais legislagéo aplicavel;

b) verificagdo dos calculos aritméticos, em especial no que respeita a aplicagao das
regras de arredondamento, bem como as somas, multiplicagdes, descontos
efectuados e outros;

c) confirmagéo da salvaguarda, quanto a autorizagio da despesa e ao cabimento e
compromisso, da conformidade legal e da regularidade financeira;

d) confronto com a guia de remessa, guia de transporte ou outro titulo de
transporte e com a requisicao externa contabilistica ou contrato;

e) classificagio patrimonial dos documentos e langamento dos mesmos nas contas
de terceiros respectivas, relativas a “Facturas em recepgdo e conferéncia’,
incluindo a imputagado de despesas adicionais, como transportes, fretes,
seguros, instalagdo e montagem e outros ao custo de aquisicao dos bens;

f) as facturas deverdo conter o carimbo de conferido e a assinatura do conferente
com referéncia expressa ao documento de suporte (n.2 de contrato, n.2 de
requisi¢gdo ou n.? de processo de aquisicao e n.2 de cabimento), se nas mesmas
ainda nao constarem;

g) Apbs a conferéncia, cabe a Secgio de Contabilidade proceder ao langamento

definitivo nas contas de terceiros respectivas e 4 emissdo da ordem de

pagamento.

4 - Sempre gque as facturas respeitam a bens do imobilizado, a Seccao de
Contabilidade s6 emitird a ordem de pagamento se nas mesmas constar o nimero de
inventario, a unidade organica & qual o bem ficou afecto, o carimbo e a assinatura do &

funcionério da Secgéo de Patriménio e Aprovisionamento.

5 — Caso existam copias das facturas, nelas serd obrigatoriamente aposto o carimbo de
“duplicado”, a fim de prevenir eventuais processamentos e pagamentos indevidos e as
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mesmas far&o parte do processo de aquisi¢io juntamente com os duplicados ou cépias

dos originais dos demais documentos.

6 — A solicitagdo da anulagédo e substituigdo, bem como de 2.*° vias de facturas ou
documentos equivalentes é efectuada pela Seccdo de Contabilidade /

Aprovisionamento e Patriménio.

7 — Em caso algum é permitido que as facturas ou documentos equivalentes

permanecam em poder de outros servigos, para além dos atras mencionados.

8 — A ordem de pagamento é conferida e assinada pelo Director do Departamento de
Administracéo e Finangas e autorizada pelo Presidente da Camara, ou por quem ele

delegue.

9 — Quando a factura é paga é aposto um carimbo de pago, com a assinatura do

responsével do Tesoureiro, na ordem de pagamento.

Artigo 19.¢
Plano de Tesouraria

1 — A Camara Municipal cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes
dos empréstimos, dos contratos e outras obrigagGes com fornecedores e prestadores
de servicos, bem como todas as obrigagbes impostas por lei, que incluem as
respeitantes a operagdes de tesouraria, designadamente, cobrancas para o Estado, em
especial, no que respeita as importancias liquidadas, retidas ou descontadas para
posterior entrega nos Cofres do Estado, cobrangas para associagdes e sindicatos e

cobrangas para funcionarios.

2 — Para efeitos do disposto no nlimero anterior, mensalmente sera elaborado um @_

plano de tesouraria que incluird uma previsdo dos recebimentos e dos pagamentos que

ocorrerdo durante esse periodo, pelo Chefe da Divisdo Financeira. / (\/

3 — Na seleccao dos pagamentos a efectuar, deverdo respeitar-se por ordem

sequencial:
A} A
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a) os encargos obrigatdrios ou decorrentes da lei;

b} os encargos assumidos e nao pagos em exercicios anteriores, dando prioridade
aos que tém prazos de vencimento mais antigos;

¢) 0s encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que

tém prazos de vencimento mais antigos.

Seccao lll
Existéncias

Artigo 20.2
Aquisi¢des e Entradas em Armazém ou Economato

1 — As aquisigOes sdo feitas pela Seccao de Patriménio e Aprovisionamento, com base
num pedido de aquisicde ou num plano de aprovisionamento composto pelas
necessidades previstas ou efectivas de bens, evidenciadas ou ndo por um nivel de
stock abaixo do stock de seguranga ou por uma ruptura de stocks no Armazém, através
de requisicdo externa ou contrato, apds a verificagdo do cumprimento das normas
legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realiza¢do de despesas publicas com

a aquisicao de bens e servicos.

2 — As encomendas em curso devem estar evidenciadas nas fichas de stocks, bem

como as entregas parciais.

3 — A selecgao de fornecedores, bem como todos os contactos referentes a negociagao
e estabelecimento de compromisscs com os mesmos é feita exclusivamente pela
Secgéo de Patriméonio e Aprovisionamento ou pelo Jari ou Comissao, consoante o tipo
de procedimento de aquisi¢éo, atendendo a um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa para o Municipio;

b) unicamente o do mais baixo prego.

4 — A entrega das aquisi¢bes é feita no Armazém, mesmo que se destinem a aplicagédo
imediata em obras por motivo de ruptura de stocks, sendo emitida uma guia de entrada

a“

com numeragdo sequencial e actualizada a ficha de stocks, apds a recepgéo fisica,
guantitativa (contagem, pesagem e ou medigao) e qualitativa e respectiva confrontagéo
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com as guias de remessa e cbpia da requisicdo externa contabilistica, nas quais sédo
apostos os carimbos de “Conferido” e “Recebido” {ou “Entrada em Armazém”), se for o
caso, juntamente com a data e a assinatura do funciondrio que efectuou tais tarefas, ou
serdo remetidas a Sec¢do de Patriménio e Aprovisionamento para resolugio dos

problemas ou irregularidades surgidas.

5 — Quando nao houver possibilidade de efectuar de imediato a conferéncia do niimero
anterior, deve tal facto ser mencionado nos documentos respectivos, ficando os

materiais sujeitos a posterior conferéncia.

Artigo 21.2
Saidas de Armazém

1 — O Armazém apenas faz entregas mediante a apresentacio de requisigdes internas

devidamente autorizadas pelo responsavel do servigo requisitante.

2 — No momento da saida do Armazém, serd emitida uma guia de saida que sera
assinada por todos os intervenientes e sera actualizada a respectiva ficha de stocks
que sera movimentada por forma a gue o seu saldo corresponda permanentemente

aos bens existentes em Armazém..

3 — As sobras de bens serao obrigatoriamente devolvidas ao Armazém, através de guia

de devolugéo.

Artigo 22.¢2
Sistema de Inventario e Gestao de Stocks

1 — As entradas em Armazém sdo lancadas pelo Armazém respectivo, ou pela Secgao
de Patrimdnic e Aprovisionamento, através de movimentos de stock, os qt%
originardo notas de langamento para registo nas contas respectivas com base nas @
facturas ja4 conferidas e as saidas sdo langadas pelas guias de saida de Armazém
segundo os métodos de custeio definidos no POCAL, estando estas contas
permanentemente actualizadas e sujeitas a reconciliagbes periédicas com as fichas de &fl
stocks do Armazém. As notas de langamento geradas na aplicagdo de contabilidade

A

serado conferidas na Seccgao de Contabilidade.
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2 — E expressamente proibido recepcionar qualquer bem sem que o mesmo venha
acompanhado pela competente guia de remessa ou documento equivalente, no caso
de entrega no Armazém, ou pela competente guia de saida, no caso de entrega do

Armazém no servigo operativo requisitante.

3 — As guias de entrada, guias de remessa ou documentos equivalentes e guias de
saida que ddo entrada ou que sao emitidas diariamente no Armazém, deverao ser
remetidas no final do dia pelo responsavel do Armazém para a secgao de Patriménio e

Aprovisionamento.

4 — As existéncias sdo periodicamente, e sem aviso prévio, sujeitos a inventariagéo
fisica pelo responsédvel da Seccdo de Patriménio e Aprovisionamento, devendo
realizar-se pelo menos uma inventariagéo fisica por ano, podendo utilizar-se testes de
amostragem, procedendo-se prontamente as regularizagbes necessarias e ao

apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

5 — No momento da inventariagao referida no nimero anterior, sdo verificados o estado
e condigbes das existéncias, bem como o estado do Armazém, no gue respeita,
designadamente, a arrumagdo, a proteccdo, a localizagdo e & movimentagido das
existéncias, assegurando que ¢ acesso ac Armazém esta limitado aos funcionarios

autorizados.

6 — Periodicamente, é avaliado, pelo responsavel do Armazém, o periodo de rotagao
das existéncias, controlando-se os niveis de stocks e (re)estabelecendo-se niveis de

stocks minimos e de seguranga, 0s quais devem constar nas fichas de stocks.
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Seccdo IV
Imobilizado

Artigo 23.2
Aquisicoes

1 — As aquisigbes de bens séo feitas pela Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento,
de acordo com uma proposta de aquisigdo ou com o plano plurianual de investimentos
ou com base em deliberagées da Camara Municipal nos casos previstos na Lei, através
de requisi¢do externa contabilistica ou contrato, apés a verificagdo do cumprimento das
normas legais apliciveis, nomeadamente, em matéria de realizagdo de despesas

publicas com a aquisi¢éo de bens e servigos e com empreitadas.

2 — A selecgio de fornecedores e empreiteiros, bem como todos os contactos
referentes & negociagéo e estabelecimento de compromissos com os mesmos & feita
exclusivamente pela Secgéo de Patriménio e Aprovisionamento, pelo Juri ou Comisséo,
consoante o tipo de procedimento de aquisigdo, ou pela Divisio de Planeamento de
Obras e Infra-estruturas, respectivamente, atendendo a um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa para o Municipio;

b) unicamente o do mais baixo prego.

3 — No caso de fornecimentos, a entrega dos bens adquiridos é feita no Sector
designado, obrigatoriamente distinto da Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento,
com excepgao dos bens de economato, onde se efectuara a recepcédo fisica,
quantitativa e qualitativa e respectiva confrontagédo com as guias de remessa e copia
da requisi¢cdo externa, nas quais s&o apostos os carimbos de “Conferido” e “Recebido”,
se for o caso, ou serdo remetidas & Seccdo de Patriménio e Aprovisionamento para @'

resolugéo dos problemas ou irregularidades surgidas. M

4
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Artigo 24.¢
Regras sobre a Inventariagéo

1 — As fichas de inventario de imobilizado e de titulos sdo mantidas permanentemente
actualizadas na Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento, devendo ser realizadas,
trimestraimente e pelo Chefe da Secgdo de Contabilidade, ou por funcionario por ele
designado, reconciliagdes entre os registos das fichas de inventario de imobilizado e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisicbes e das amortizagdes

acumuladas.

2 — Os bens do activo imobilizado sdo sujeitos a verificagdo fisica e respectiva
conferéncia com os registos pelo responsavel da Seccdo de Patriménio e
Aprovisionamento ou por funcionério por ele designado, sempre que se mostre
pertinente e obrigatoriamente em Dezembro de cada ano, procedendo-se prontamente
as regularizagdes a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando

for caso disso.

3 — Em Janeiro de cada ano, a Secgio de Patriménio e Aprovisionamento procedera ao
inventario anual e enviara um inventario patrimonial actualizado, a cada Director de
Departamento ou Chefe de Divisdo, composto por folhas de carga correspondentes aos
gabinetes, servigos, secgbes, sectores ou salas segundo a estrutura fisica onde se
localizam os bens, com discriminagéo dos bens ai colocados, a fim de o mesmo ser
devidamente subscrito pelos responséaveis a quem os bens estio afectos, apés a sua

conferéncia.

4 — As folhas de carga a que se refere o nimero anterior deverdo permanecer sempre
actualizadas, pelo que verificando-se alteragdes ao inventario, deverdo as mesmas ser
substituidas, se for o caso, até ao 5.2 dia (til seguinte ao da ocorréncia da alteragao.

5 — As viaturas, as maquinas e os equipamentos séo objecto de controlo de utilizagéo e
funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos bens,
cometendo-se ao responsavel da Secgdo de Patriménio e Aprovisionamento .o

funciondrio por ele designado a conferéncia dos mesmos.
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6 — As chaves dos bens iméveis do Municipio ficardo com o responsavel por cada bem,
com copias guardadas na Secegao de Patriménio e Aprovisionamento.

Artigo 25.¢
Amortizagbes

Na amortizagio dos bens do activo imobilizado sujeitos a deperecimento sequir-se-do
as regras constantes no Regulamento do Inventario e Cadastro do Patriménio do
Municipio de Peniche, com respeito pelos principios contabilfsticos da consisténcia e

da especializaggo.

Artigo 26.2
Investimentos Financeiros

1 — Semestralmente, ¢ feita uma analise da evolugéo dos investimentos financeiros
pelo Chefe da Divisdo Financeira e no final de cada exercicio, é efectuada uma
verificacdio e confirmagéo a carteira de titulos detidos, que devem estar devidamente
guardados na caixa-forte da Tesouraria, pelo responsavel da Secgdo de Patriménio e

Aprovisionamento.

2 — No que respeita aos investimentos financeiros em bens iméveis aplicam-se as
disposigbes relativas ao imobilizado corpéreo.

Artigo 27.2
Imobilizacées em Curso

1 — Para as imobilizagbes em curso, quer por empreitada, quer por administracéo
directa, é aberta, respectivamente, uma conta corrente de empreitada ou uma ficha de

obra onde sio registados os correspondentes custos com materiais, méo-de-obra e @,
gastos gerais, no Departamento de Obras Municipais, as quais serdo conciliadas com

0s registos nas contas correntes existentes na Secgido de Contabilidade e na Secgio /M
de Patriménio e Aprovisionamento. v

2 — As imobilizagdes em curso sio contabilizadas mediante as fases de construcdo e
sempre que um bem se torna operacional é elaborada uma informacao pelo

p e
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Departamento de Obras Municipais, visando a transferéncia do mesmo para os bens
do dominio publico, imobilizado corpéreo pela Secgdo de Contabilidade que, apés
proceder & valorizagdo do bem, enviara informagdo a4 Seccdo de Patriménio e
Aprovisionamento, a fim de proceder & sua inventariagao.

3 - No final de cada exercicic & efectuada uma andlise e avaliacdo cuidadosa ao
estado de execugdo fisica de todas as construgbes pelos servigos operativos

executores, conjuntamente com o Secior do Patriménio.

Seccédo V
Outros Métodos e Procedimentos

Artigo 28.2
Provisdes

1 — Em situagées que tenham riscos associados e em que néo se trate de uma simples
estimativa de um passivo certo, podem ser constituidas provisGes, designadamente,
para aplicagbes de tesouraria, para cobrangas duvidosas, para depreciacdo de
existéncias, para obrigacdes e encargos derivados de processos judiciais em curso, de
acidentes no trabalho e de doengas profissionais, para depreciacéo de existéncias e
para investimentos financeiros, pelo valor adequado, tendo em conta as necessidades

reais.

2 — Compete ao Chefe da Divisio Financeira decidir sobre a constituigdo, reforgo ou
anulagéo de provisdes, com base nos elementos fornecidos por funcionario da Secgdo
de Contabilidade, atendendo aos principios contabilisticos da especializacdo e da
prudéncia e as regras especificas constantes no POCAL para cada provisao.

Artigo 29.2
Fundos Préprios

1 - A aplicagio do resultado liquido do exercicio é aprovada pela Assembleia Municipal
mediante proposta fundamentada da Cémara Municipal, tendo em conta o disposto no

nameros 2 a 4.

e
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2 — No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio anterior é transferido para a
conta 59 «Resultados Transitados» e caso haja saldo positivo nesta conta, o seu
montante pode ser repartido da seguinte forma:

a) Reforgo do patriménio;

b) Constituiggo ou reforgo de reservas.

3 — E obrigatério o reforgo do patriménio até que o valor contabilistico da conta 51
«Patriménio» corresponda a 20% do activo liquido.

4 — Sem prejuizo do disposto no ndmero anterior, deve constituir-se o reforgo anual da
conta 571 «Reservas legais», no vaior minimo de 5% do resultado liquido do exercicio,

5 — As doagdes devem estar contabilizadas adequadamente na conta 576 «Doagdes»
ou 577 «Reservas decorrentes da transferéncia de activos», consoante 0S casos,
implicando a inventariagdo respectiva do activo doado a Camara Municipal, ou do
abate do activo doado pela Camara Municipal, para além das demais disposigées

legais aplicaveis em matéria de competéncias.

Artigo 30.2
Subsidios e Transferéncias

1 — Na contabilizagio dos subsidios obtidos, ha que fazer a distingdo entre subsidios
destinados 3 exploragdo, subsidios destinados ao investimento que tenham por base
elementos do activo imobilizado amortizaveis e subsidios que ndo tenham por base
elementos do activo imobilizado amortizéveis, nem se destinem & exploragio.

2 — Se os subsidios se destinam 3 exploragéo, ou seja, tém como objectivo influenciar
niveis de produgio, Preégos ou remuneragbes dos factores de produgéo, sio
contabilizados na conta 743 «Subsidios correntes obtidos», & medida em que forem

transferidos.

3 — Se os subsidios se destinam ao investimento e tém por base elementos do activo
imobilizado amortizaveis, deve ser incluide no resultado liquide do exercicio uma part
do subsidio na mesma proporgao da amortizagio.

) pd
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4 — Se os subsidios nio tém por base elementos do activo imobilizado amortizgveis,
nem se destinam a exploragdo, devem ser registados na conta 575 «Subsidios», 3

medida em que forem transferidos.

5 — Todos os subsidios obtidos e atribuidos devem ser objecto de registo cronolégico
nos correspondentes mapas estabelecidos no POCAL, os quais serio objecto de
avaliagéo fisica e escritural periédico no que respeita & execugéo das finalidades a que

se destinam.

6 — A atribuigéio de subsidios é feita por deliberagdo da Camara Municipal de Peniche,
em respeito por todos os preceitos legais vigentes nessa matéria, incluindo as
condi¢bes gerais a observar nessa atribuicéo, designadamente, em matéria fiscal.

CAPITULO IV
Disposigdes Comuns

Artigo 31.¢2
Contabilidade de Custos

A contabilidade de custos & obrigatéria no apuramento dos custos das fungdes e dos
custos subjacentes & fixagdo de tarifas e pre¢os de bens e servigos, nos termos e
segundo as regras estabelecidas no POCAL.

Artigo 32.¢
Documentos escritos, despachos e informagdes

1 — Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagées que sobre @§v
eles foram exarados, que integram os processos administrativos internos devem
identificar os seus subscritores de forma bem elegivel e na qualidade em gue o fazem. -

2 — Deve a Camara Municipal ser informada, de acordo com o dever de informacio
estabelecido na Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro e no CPA, pelos directores, chefes 7 h
Ou responsaveis dos servicos municipais, sobre a execucao da presente Norma.

M
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Artigo 33.°
Accodes Inspectivas

1 — Sempre que, no ambito das acgbes inspectivas, se realize a contagem dos
montantes sob responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente da Camara Municipal,
mediante requisicic do inspector ou inquiridor, dara instrucbes as instituicbes
bancérias para que fornecam directamente aquele todos os elementos de que
necessite para o exercicio das suas fungdes.

2 - O disposto no nimero anterior & extensivel a acgdes inspectivas noutras areas,
devendo os funcion4rios actuar em conformidade com o principio da colaboragao e
deveres de cooperagéo.

Artigo 34.°
Inventario Geral

Os métodos e procedimentos especificos de controlo desta NCI sio complementados
pelos respeitantes as regras de inventariagéo do patriménio municipal a que se refere o
Regulamento do Inventario e Cadastro do Patriménio do Municipio de Peniche.

Artigo 35.2
Registos e Sistema Informatico

1 - Os registos contabilisticos devem ser processados informaticamente, estando o seu
acesso vedado aos funciondrios de outras secgdes que nao tenham por fungdo a sua
conferéncia ou validagao, por meio das devidas medidas de seguranga, incluindo

“palavras-chave” .

2 — A unidade central de Processamento deve encontrar-se guardada em locaj seguro e
Com a necessaria protec¢do contra riscos de incéndio, roubo ou outros e o acesso 3s
instalagGes deve estar restringido ao pessoal informatico, chefias de servigos e Camara

Municipal.

P
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3 — Consoante o sistema informético existente na Géamara Municipal, poderéo alguns
dos procedimentos de controlo estabelecidos na presente Norma serem efectuados

automaticamente.

4 - A integridade e confidencialidade dos dados informaticos devem estar devidamente

protegidas.

5 — O sistema informatico deve contemplar procedimentos adequados de controlo
contabilistico, assegurando que o registo automdtico das Operagdes se processa pelos
valores correctos, com uma adequada classificagdo e nos periodos em que se

verificam.

Artigo 36.2
Prazos de escrituracao e outros

A escrituragdo deve estar actualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a
conferéncia diaria e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes da
legislagdo fiscal, da prestagéo de contas e, Sémpre que possivel, os estabelecidos em

dividas a terceiros.

Artigo 37.¢
Violacdo de normas do RCI

Por actos que contrariem o preceituado nesta Norma respondem, directamente, os
directores de departamento e chefes de divisdo por si e os seus subordinados, sem
prejuizo de posterior responsabilidade pessoal e disciplinar do autor do acto.

G- 4
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CAPiTULO V
Disposicées Finais

Artigo 38.¢
impiementacio e Medidas Complementares

1 - A presente Norma entra em vigor ap6s a sua aprovagéo pela Camara Municipal.

2 — Para a implementagéo, poderio ser elaboradas e aprovadas medidas gue se
tornem dteis no sentido de especificar e facilitar a aplicagéo das regras estabelecidas
na presente Norma e deverio ser promovidas acgdes de informagéo e formagéo com o
objectivo de proporcionar uma adequada implementagao pratica da mesma.

Artigo 39.2
Alteracdes

A presente Norma pode ser alterado por deliberagdo da Camara Municipal, sempre que
razées de eficdcia o justifiquem.

Artigo 40.¢
Casos Omissos

As dividas de interpretagéo e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagdo da
CGamara Municipal, sob proposta do seu Presidente, exarada em informag&o do Director
de Departamento de Administragdo e Finangas, tendo em conta os principios basicos
estabelecidos no art.® 8.2 desta Norma.

Artigo 41.2

Revogacio &

S&o revogadas todas as disposigées regulamentares ha parte em que contrariem as
regras estabelecidas na presente Norma.
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