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a ADSE, CGA, Seg. Social e a insiituicies legalmente constiluidas pelos seus funcionarios;
Promaver a verificagge de faltas ou licengas por doenga;

Elaborar a lista de antiguidades;

Elaborar o bafango social;

Efectuar fodas as acgdes relativas a0 recrutamento, povimento, iransferéncia, substituigao,
promogao, confratagdo e cessagio de fungies de pessoal.

- Director-Delegado -
Divisdo Administrativa e Financeira Chefe de divisto
Tesouraria
Assistente Técnico Administrative
Secgdo Administrativa e Financeira

Recepgdo, classificagdo, registo, disiribuigo e arquiva de correspendéncia; Liquidacdo de taxas, Coordenador Téenico

tanifas e servigos prestados & outras receitas;

| Apcio administraiivo a tedos os servigos € sectores; : . -

Assistente Técnico Administrativo 1(g)

Efectuar todos os movimentos de escrituragio da contabilidade dos Servigos, execugdo de

débilos, conferéncia de documentos de receita e despesa, processamento de ordens de

pagamento;Assegurar a facturagdio de outros bens e senviges ndo abrangides pefa Secglio Assistente Cperacional

comerial

Elaboragdo de balangos & tesouraria; . . ;

Técrico superior Gestae {a)

Elaboragso de orgamentos e-centa de gerdreia;

Assegurar todo o expediente para a realizagao de consultas ou conoursos de empreitadas.

Assegurar g gestao dos armazéns gerais;

Assegurar o aprovisionamento, armazenamento e controlo de todos os materiais e equipamentos

NECEssANos,

Elaborar e manter actualizado o inventério e o cadastro dos bens do palrimonio; Assistente Operacional Fiel de Amazém

Assegurar fodo 0 gxpecﬁente para a realizagéo de consultas ou concursos relativos & aquisiggo Assistenta Operacional Auliar

de bens ou fomecimentos.

Assegurar 8 manter actualizado o cadastro do pessoal; Registar e confrolar a assiduidade;

Assegurar e manter actualizado o cadasire do pessoal; Registar & confrolar a assiduidade;
|instruir cs processes relativos & protecgo social dos funcionérios, designadamente os rferantes Coordenador Técnico
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Secgiio Comercial

Atendimente persenalizado de utente;

Assegurar todo o expedients relativo 3 contratos de formecimenta ou de servigos prestados, Cooidenador Téenico
instalaggo ou substivigao de contadores, corles de fernecimento, instalag@o ou substijuigao de 1
ramais;
Assistente Técnico Administrativo L) 1{b) 1(g)

Assegurar foda a facturagio sobre os consumos e servigos prestades;
Liquidar taxas, tarifas e servicos prestados.

Organizagdo e controlo dos servicos de leifura de consumes;

Organizar ¢ assegurar a manutengdo dos roleiros e leituras de consumos;
Promover as leituras de acordo com a periodicidade definida superiommente;

| Agsegurar e manter actualizades todos os elementos estatisticos relativos a consumidores ¢ ao

consumo de 4gua e a ulenfes de saneamento; Assistente Operacicnal Leitor de Consumos 3

Elaborar lodos os mapas o boleling estatisticos no que s& refere & sua area de actuaggo.
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mica elou profissiol

maro de Fosks de i

Divisao dos Serviges Técnicos Chefa de divisio 1
Técnico superior Engenharia Civil 2 a) 1b) 1
Elaboragiio estudos, projectos e planos globais relativos as redes de guas e saneamento; orico supe ™ @b e
Assegurar e manter organizado o cadastro das redes de éguas e saneamente; Téenico superior Engenharia Mecanica 10
Apreciagiio dos projecios de obras parficulares, inclusive de loteamentos; Assistente Técnico Desenhador 1
Crganizagac dos processes para concursos de empreitadas;
Acompanhamento e fiscalizag&o dos trabalhos por empreitada
Prastar apuio técnico de manutengao de uma forma geral a fodos os sectores; Assistente Operacional Blectrista 4
| Assegurar e executar todes os trabalhos de electricidade; Assistente Operacional Semalheira MecAnico 2
| Assegurar e executar os trabalhos de mecénica, serralharia ou serralharia mecanica;
Assegurar a gestZo da maquinaria e veiculos de transporte, necessérics 4 prossecucgo da
actividada dos diversos semvigos
Exploragéio da Rede de Aguas
Exacutar, reque_;ar: repi_arfar?u ampliar ag captagdes ou instalagdes de tratamento de &gua Técnion supsrior Engenharia Civil i 1(e)
potavel para distribuigo pitblica;
Executar, ampliar e manter em perfeito estado de funcionamento as redes de adugéic e § ;
o Encarregado Operacional 1
distribuiggo.
Elabu‘ragﬁo de fol!las de obra com o registo dos custos das obras per administragao directa com Assistente Operegionz Canalizadar 1%
0 apoio do armazém
Assislente Operacional Pedreiro 1
Assistente Cperacional Mecanico instumentos precisdo 2
Assistente Operaciorial Cendutor maguinas pesadas! Moforista 3
Assistente Cperacional Awndliar 8 1{c)
Exploracio da Rede de Saneamento
Executar, ampliar e manter em perfeite estado de funcionamento, as estagiies de iralamento, as
redes de drenagem de todas as aguas residuais e pluviais e demais rgéos do sistema, afecios Encarregado Operacional 1
4 exploragdio do sector;
Elaboragao de folhas de obra com o registo dos custos das obras por administragde directa com Assistente Operacicnal Pedrgiro B
o apolo do amazém
Asgsistente Operacicnal Conduter maquinas pesadas/ Matorista 5
Assistente Operacicnal Varejador 3
Assgisterite Operacional Auxliar 3 1(¢)




SERVIGOS MUNICIPALIZADOS DE PENICHE

Divisdo do Controlo de Qualidade

MAPA DE PESSOAL ANO 2011

Chefe de divisdo (1}

Assegurar de acordo com as nomas legais o efective controlo de qualidade na que se refere a
aguas potaveis ou residuais;

Elaboragao do plano de controlo a implementar para as caplagdes, instalagdes de tratamento ou
|para as reces de &guas potéveis ou residuais:

Estudar, planear e projectar as melhorias técnicas a introduzir nas captagdes de Agua potavel,
nos processos de fratamento ou nas redes de forma a assegurar um alte rivel de qualidade no
senvige prestado;

Recclha e anélise de amostras de agua potéveis ou residuais de acordo com o plano de controlo
estabelecido;

Exploragéio das estagles de ratamento de Aguas ou de aguas residuais

Técnico supericr

Técnico superior

Assistente Técnico

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Biotecnologia

Engenharia Quimica/Ambiente

Adminisirativo

Operador Estagdes Elev e Tratamento

Auxiliar

@

1) 1(g)

Total

(2) A desempenhar cargo de Chefe de Diviséo
(b} -N° de postos de trabalho com relaggo Juridica por tempo deferminado
{€) - N° de postos de irabalho a preencher com relagao juridica por tempo determinado

{d)- N® de funciondrios afectos simultaneamente & Secgdo administrafiva e Financeira e Secgéo de Recursos Humanos

{2 )- N° de funcionarios afectos simultaneamente ao Sector de Aguas e de Saneamento
{f - Funcionério  desempenhar fungdes de Director-Delegado
{a} - N° de postos de trabalho a preencher com relago juridica por tempo indeterminado

Cargoic'a'reii'a.'categbria n® postos de trabalho observagies
Cirector-Delegado 1 Em comissdo de servigo
Chefe de divis&o 3 Em comisséo de servige
Técnico superior 4 2{)2(q)
Coordenador técnico 3
Assistente técnico 10 1(0);2(g)
Encarregado operacional 2
Assistente operacional 71 2{c)

Total 94
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Conteddos Funcionais

Divisdo Administrativa e Financeira

Coordena os trabathos da tesouraria, cabendo-lhe a responsabilidade petos valores que lhe est3o confiados, sfectuando tode o
Tesodraria — Assistente Técnico movimento de liquidagio de despesas e cobranga de receitas. Para tal procede a levantamento e depdsitos, conferéncias, registos e
pagamentos ou recebimentos em cheque, numerdric ou por transferéncia bancaria.

Secgdo Administrativa e Financeira

Desenvolve funcBes de estudo e aplicacio de métodos e processos enguadrados em conhecimentos profissionais inerente a
licenciatura adequada e que inserem nos seguintes dominios de actividade: Concepcdo e implementagdo de técnicas e
L. ) " instrumentos de planeamento aplicdveis 3 execu¢lo das politicas municipais; Estudos de andlise estrutural e formulagdo de
Téenico Superior de Gestdo medlidas tendentes & reformulacio da estrutura orginica dos servigos; Andlise de processos administrativos & de circuitos de

informacdo tendo em vista a sua racionalizagdo e simpiificacdo.

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas na secco; Distribll o trabalho pelos trabathadores que lhe estdo
afectos; Emite directivas e orienta a execucic das tarefas; Organiza os processos referentes 3 sua drea de competéncias, informa-

Coordenador Técnico os, emite pareceres e minuta o expediente; Atende e esclarece os trabathadores, bem como pessoas do exterior sobre questdes
especificas da sua vertente de actuagdo; Controla a assiduidade dos funcionarios.

Desenvclve fungBes que se enguadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria,
contabilidade, pessoal e aprovisionamento, tendo em: vista assegurar o funcionamento dos Servigos; Executa farefas relacionadas
com o registo, redacglo, classificagio e arquive de expediente; Trata informagdo, recolhendo e efectuando apuramentos
. . L . estatisticos elementares, elaborando mapas e quadros; Recolhe, examina, confere e procede & escrituragio de dados relatives as
Assistente Técnico Administrativo - ) . s . . - ~ -

transacgBes financeiras e contabilisticas; Organiza, calcula-e desenvolve os processos relativos a situagdo de pessoal e 3 aquisicdo

efou manitencio de material, equipamento, instalagGes. ou servigos. Executa operagdes de langamento, liguidagdo e cobranga de

recaitas.

Assegura a limpeza & conservagio das instalagBes; Colabora nos trabalhes auxiliares de montagem, desmontagem e conservacdo de
equipamentos, Auxitia a execugdo de cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumagdo e distribuigio; Assegura o servigo de recepcdo e

Assistente Operacional encaminhamento das chamadas telefénicas internas e externas; Executa outras tarefas simples, nfio especificadas, de cardcter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.
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Coordenador Técnico

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvolvidas na secg3o; Distribui o trabalho pelos trabalhadores que the est3o afectos;
Emite directivas e orienta a execucdo das tarefas; Organiza os processos referentes & sua drea de competéncias, informa-os, emite
pareceres & minuta o expediente; Atende e esciarece os trabalhadores, bem como pessoas do exterior sobre questfes especificas da
sua vertente de actuagae; Controlz a assiduidade dos funcionarios.

Assistente Operacional

Assistente Operacional

Recebe, armazena e fornece, contra requisicio, matérias-primas, ferramentas, acessorios e materiais diversos; Regista as entradas e
safdas dos materiais no programa informatico; Determina os saldos e regista-os e envia periodicamente ags servigos competentes toda
a documentagio necessaria a contabilizagio das operagbes subsequentes; Zela pelas boas condigtes de armazenagern dos materiais e
arruma-os e retira-os para fornecimento.

Assegura a limpeza e conservacio das instalagBes; Colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagdc de
eguipamentos, Auxilia 2 execucio de cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumagdo e distribuicio; Assegura o servigo de recepgio e
encaminhamento das chamadas telefénicas internas e externas; Executa outras tarefas simplas, ndo especificadas, de cardcter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Coordenador Técnico

Assegurar e manter actualizado o cadastro do pessoal; Registar e controfar a assiduidade; Processar os vencimentos e outros abenos do
pessoal; Instruir os processos relativos & protecgdo social dos funciondrios; Promover a verificagdo de faltas ou licengas; Elaborar a lista
de antiguidade; Elaborar o balango social; Efectuar as acgbes relativas ac recrutamento, promogdo e cessagao de fungdes do pessoal.

Secgio Comercial

Coordenador Técnico

Coordena, orienta e supervisioria as actividades desenvolvidas na sec¢Zo; Distribuf o trabatho pelos trabathadores que The estéo afectos;
Emite directivas e orienta a execuciio das tarefas; Organiza os processos referentes 3 sua drea de competéncias, informa-os, emite
pareceres e minuta o expediente; Atende e esclarece os trabathadores, bem como pessaas do exterior sobre questBes especificas da
sua vertente de actuacio; Controla a assiduidade dos funcionarios.

Assistente Técnico ~-Administrativo

Desenvolve fungdes que se enguadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabilidade,
pessoal e aprovisionamento, tendo em vista assegurar o funcionamento dos Serviges; Executa tarefas relacionadas com o registo,
redaccdo, classificacic e arquive de expediente; Trata informag3o, recolkendo e efectuando apuramentos estatisticos elementares,
elaborando mapas e guadros; Assegura o expediente relative a contratos de fornecimento de dgua ou de servigos prestados, instalacio
ou substituigio de contadares, cortes de fornecimento e instalagdo ou substituigdo de ramais; Executa operagdes de langamento,
liguidagda e cobranga dée receitas.
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Coordenador Técnico

Coordena, orienta e supervisiona as actividades desenvelvidas na secgdo; Distribui o trabalho pelos trabalhadares que ihe estdo afectos;
Emite directivas e orienta a execucdo das tarefas; Organiza os processos referentes a sua drea de competéndas, informa-os, emite
pareceres @ minuta o expediente; Atende e esclarece os trabathadores, bem come pessoas do exterior sobre quesides especificas da
sua vertente de actuagio; Controla a assiduidade dos funcionarios.

Assistente Operacionzl —Leitor de Consumos

Promove o servico de leitura de consumas de acorde com a periodicidade definida superiormente; assegura e mantém actualizados os
elementos estatisticos relativos a consumidores e ao consume de dgua e utentes de saneamento; Executa cutras tarefas simples, ndo
especificadas, de caracter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praficos.

Divisdo dos Servigos Técnicos

Sector de Apoio Técnica Geral

Técnico Sugerior — Engenharia Civil

Exerce com autonomia e responsabilidade fungdes de investigagdo, estudos, concepgdo e aplicagdo de métodos e processos,
enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes 3 licenciatura e inseridos nos seguintes dominios: Elaboragic de informagic e
pareceras de cardcter técnico sobre processos e viabilidades de construgdo; Concepgdo e realizagdo de projectos de cbras, preparando,
organizando a sua construgic manutencdo e reparagiio; Concepgdo de projectos de estrutura e fundagBes, escavagdo, redes interiores
de dgua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Concepclo e andlise de projectos de arruamentos, drenagem de dguas pluviais e de
dguas domeésticas e abastecimentos de dgua relativos a operagfes de loteamentos urbanos; Fiscalizagdo e direccdo técnica de obras;
Realizagio de vistorlas téenicas; Concepclio e realizagio de planos de obras, estabelecendo estimativas de custo e orgamentos, planos
de trabalho e especificagBes; Preparacdo dos elementos necessarios para lancamento de empreitadas, nomeadamente elaboragdo do
programa de concurso e caderno de encargos.

Assistente Téenico -Desenhador

Executa e compde maquetas, desenhos, mapas, cartas ou grafices relativos a drea de actividade dos servigos a partir de elementos que
lhe sic forecidos e segundo normas técnicas especificas e executa as correspondentes artes finais; Executa trabslhos de
pormenarizagio em projectos de construgdo civil e arquitectura; Executa desenhos cartogréficos de espagos exteriores, dedicados ou
nio a construgdo civil ¢ zonas verdes; Executa desenhos de plantas de implantagiio topogrifica de espagos exieriores; Executa a
ampliaco e a reducio de desenhos; Efectua o calculo de dimensdes, superficies, volumes e outros factores ndo especificados.

Assistente Operacional - Electricista

Colabora na montagem, conservacao e reparagio de instalagBes eléctricas e equipamentos de baixa tensdo; Executa instalacbes simples
de baixa tensfio; Executa cilculos e projectos para instalagSo eléctrica e guadros eléctricos de baixa tensdo; Realiza montagem de
instalacBes eléctricas para lluminagdo, Torga motriz, sinalizaclo e climatizagdio; Realiza a montagem de equipamentos e quadros.
eléctricos de baixa tensdo; Efectua ensaios e medidas de detecgdo e reparagdo de avarias nos equipamentos e instalagdes de baixa
tensdo.
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Assistente Operacional — Serratheiro Mecdnico

Repara ou procede 3 manutengio de vérios tipos de maguinas, motores e outros conjuntos mecanicos, utilizando ferramentas
manuais e maquinas-ferramentas; Desmonta o aparelho, inteira ou parcialmente, para tirar as pegas danificadas ou gastas; Efectua
as verificagdes e ensaios, utilizando instrumentos de medida ou de ensaio apropriados, procedendo as afinagles necessdrias;
Desmanta, repara @ monta pecas ou conjuntos de sistemas hidrdulicos ou hidro-pneumdticos, afina o seu funcdonamente utilizando
ferramentas de precisiio; Solda determinadas pegas, utilizando o processe conveniente.

Sectar Aguas

Técnico Superior ~ Engenharia Civil

Exerce com asutonomia e responsabilidade funcbes de investigagio, estudos, concepcio e aplicagdo de métodos e processos,
enquadrados em conhecimentos profissionais inerentes 3 licenciatura e inseridos nos seguintes dominfos: Eaboragio de
informacio e pareceres de cardcter téenico sobre processos e viabitidades de construgio; Concepcde e realizagSo de projectos de
obras, preparando, organizando a sua construgic manutengdo e reparagdo; Concepgdo de projectos de estrutura e fundagGes,
escavacdo, redes interiores de dgua e esgotos, rede de incéndio e rede de gas; Concepcdo e andlise de projectos de arruamentos,
drenagem de dguas pluviais e de dguas domésticas e abastecimentos de dgua relativos a operagdes de loteamentos urbanos;
Fiscalizacio e direc¢do técnica de abras; Realizacdo de vistorias técnicas; Concepgdo e realizagio de planos de obras, estabelecendo
estimativas de custo e orgamentos, ptanos de trabalho e especificacdes; Preparagio dos elementos necessarios para fangamento de
empreitadas, nomeadamente elaboragdo do programa de concurso e caderno de encargos.

Encarregado Operacional

Responsavel pela afectagio dos trabalhadores que supervisiona as diferentes obras em execucdo, coordenando o exercicio das suas
actividades; Planeia e orienta o trabalho de acordo com as directrizes definidas superiormente, dandg conhecimente do
andamento das obras e de quaisquer deficiéncias ou irregularidades detectadas; Desloca-se 3s obras e aos servigos gue the estida
adstritos, observande o seu andamento ¢ providenciando a resolugdo de qualguer problema; Procede ao reglisto das faltas e
entradas de service do pessoal e regista e calendariza os pedidos de férias com vista a assegurar o bom funcionamerito das obras
em execugio.

Assistente Operacional - Canalizador

Executa canalizacBes em edificios, instatagBes industriais e outros focais, destinados ae transporte de dgua ou esgotos; Corta e
rosca tubos de chumbo, plasticos, ferro, fibrocimenta e materiais afins; Executa redes de distribuicgo de dgua e respectivos ramais
de ligagio, assentando tubagens e acessdrios necessarios; Executa redes de recolha de esgotos pluviais ou doemésticos e respectivos
ramais de ligacdo, assentando tubagens e acessdrios necessdrios; executa outros trabalhos similares ou complementares dos
descritos; Instrui e supervisiona no trabalho dos serventes que lhe estejam afectos.

Assistente Operacional - Pedreiro

Aparelha pedra em grosso; Fxecuta alvenaria de pedra, tijolo ou blocos de cimento, podende fazer o respective reboco; Procede ao
assentamento de manithas, tubos e cantarias; Executa muros ou estruturas simples, com ou sem armaduras; Executa outros
trabalhos similares ou complemeantares dos descritos; instrui e supervisiona no trabalho dos serventes gue lhe estejam afectos.

Assistente Operacional — Mecanico Instrumentos de
Precisdc

Repara e assegura a manutencio e afina instrumentos electronicos ou eléctricos de precisde, nomeadamente contadores; Examina
o maquinismo ou 0s seus companentes a fim de detectar as deficiéncias de funcionamento, desmonta as partes mecanicas ou
electrdnicas com o auxilio de ferramentas e maquinas apropriadas, repara ou substitui as pegas e componentes avariados, fimpa as
pecas, seleccionando os produtos e maguinas apropriados, certificando-se de que funcicna em conformidade com as exigéncias
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especificadas; Verifica a estanquidade da caixa ou a magnetizagic do maguinismo, procedendo as correccBes necessarias.

Assistente Operacional - Condutor de maquinas pesadas
/Motorista de pesados

Conduz maquinas pesadas de movimentago de terras ou gruas, mancbrando também sistemas hidraulicos ou mecanicos
complementares das viaturas; Zela pela conservagiio e limpeza das viaturas; Verifica diariamente os niveis de dleo e dgua e
comunica as ocorréncias anormais detectadas nas viaturas; Pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; Procede ao
transporte de diversos materiais ¢ mercadorias de acordo com as necessidades dos servigos; Auxiliz nas operagfes de carga e
descarga.

Assistente Operacional - Auxiliar

Assegura a limpeza £ conservagdo das instalagbes; Colabora nos trabalhos auxitiares de montagem, desmontagem e conservagdo de
equipamentos, Auxilia a execugdo de cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumagBo e distribuicdo; Assegura o servico de
recepcdo e encaminhamento das charmadas telefénicas internas e externas; Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de
cardcter manual e exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos praticos.

Sector de Saneamento

Encarregado Operacionai

Responsavel pela afectacio dos trabalhadores que supervisiona as diferentes obras em execugdo, coordenando o exercicio das suas
actividades; Planeia e orienta o trabstho de acordo com as directrizes definidas superiormente, dande conhecimento do
andamento das obras e de quaisquer deficiéncias ou irregularidades detectadas; Desloca-se 3s obras e aos servigos que the estio
adstritos, observande o seu andamento e providenciando a resolugiic de qualquer prebfema; Procede ao registo das faltas e
entradas de servigo do pessoal e regista e calendariza os pedidos de férias com vista a assegurar ¢ bom funcionamento das obras
em execugdo.

Assistente Qperacional - Pedreiro

Aparetha pedra em grosso; Executa alvenaria de pedra, tiiolo ou btocos de cimento, podendo fazer o respectivo reboco; Procede ao
assentamento de manilhas, tubos e cantarias; Executa muros ou estruturas simples, com ou sem armaduras; Executa outros
trabathos similares ou complementares dos descritos; Instrui e supervisiona no trabalho dos serventes que |he estejam afectos.

Assistente Operacional — Condutor de maquinas pesadas
/Motorista de pesados

Conduz méquinas pesadas de movimentagdo de terras ou gruas, mancbrando também sistemas hidrdulicos ou mecdricos
complementares das viaturas; Zela pela conservaglio e limpeza das viaturas; Verifica diariamente os niveis de dlec e dgua e
comunica as ocorréncias anormais detectadas nas viaturas; Pode conduzir outras viaturas ligeiras ou pesadas; Procede ao
transporte de diversos materiais e mercadorias de acordo com as necessidades dos servicos; Auxilia nas operagbes de carga e
descarga.

Assistente Operacional - Vareiador

Executa tarefas de desobstrugio, limpeza de colectores e caixas de visita, utilizando ferramentas adequadas.

Assistente Operacional - Auxiliar

Assegura a limpeza e conservacio das instalagBes; Colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagio de
equipamentos, Auxilia a execugdo de cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumacdo e distribuicdo; Assegura o servico de
recepgdo e encaminhamento das chamadas telefdnicas internas e externas; Executa outras tarefas simples, ndo especificadas, de
cardcter manual e exigindo principalmente esforco fisico e conhecimentos praticos.
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Divisdo do Controto de Qualidade

Técnico Superior - Biotecnologia

Exerce com autonomia e responsabifidade fungdes de investigagdo, estudos, concepgio e aplicagdo de métodos e processos,
enguadrados em conhecimentos profissionais inerentes 3 licenciatura e inseridos nos dominios do controlo da qualidade da dgua,
controlo e caracierizagdo dos efluentes industriais ou outros e o controlo do funcionamento das estagdes de tratamento de dguas
potdveis e residuais.

Téenico Superior — Quimico/Ambiente

Exerce com autonomia e responsabiiidade fungBes de investigagdo, estudos, concepcdo e aplicagdo de métodos e processos,
enquadradas em conhecimentos profissionais inerentes a licenciatura e inseridos nos dominios do controlo da gualidade da dgua,
controlo e caracterizagio dos efluentes industriais ou outros e o controlo do funcionamento das estacies de tratamento de dguas
potaveis e residuats.

Assistente Técnico -Administrativo

Desenvelve fungées que se enguadram em directivas gerais dos dirigentes e chefias, de expediente, arquivo, secretaria, contabifidade,
pessoal e aprovisionamento, tendo em vista assegurar 0 funcionamento dos Servigos; Executa tarefas refacionadas com o registo,
redaccdp, classificaciio e arquive de expediente; Trata informago, recolhendo e efectuando apuramentos estatisticos elementares,
efaborando mapas e quadras; Recolhe, examina, confere e procede a escrituragdo de dados relativos as transacgBes financeiras e
contabilsticas; Organiza, calcula e desenvolve os processos relativos a situagio de pessoal e a aquisi¢do efou manutengdo de material,
equipamento, instalages ou servigos. Executa operagfes de iangamento, liquidacdo e cobranca de receftas.

Assistente Operacional — Operador Estagdes Elevatdriase
de Tratamento

Regufa e assepura o funcionamento das instalagBes de captacdo, tratamento e elevacio de dguas limpas ou residuais; Efectua
periodicamente leituras de aparelhos de controle e medida; Vigia através do sistema de telegest3o, o conjunto de informagbes de
funcionamento da rede em tempo real;

Assistente Operacional - Awdliar

Assegura a limpeza e conservagdo das instalagbes; Colabora nos trabalhos auxiliares de montagem, desmontagem e conservagio de
equipamentos, Auxilia 2 execugdo de cargas e descargas; Realiza tarefas de arrumagdo e distribuigdo; Assegura o servigo de recepgao e
encaminhamento das chamadas telefdnicas internas e externas; Executa outras tarefas simples, n8o especificadas, de caracter manual e
exigindo principalmente esforgo fisico e conhecimentos préticos.




