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PRESTACAO DE CONTAS DE 2020

Anexo as demonstragdes financeiras



Camara Municipal de Peniche

Anexo as Demonstracoes Financeiras

Nota 1 - Identificacio da entidade, periodo de relato e referencial contabilistico

Ano 2020

A informacdo relativa a entidade, o periodo de relato e o referencial contabilistico adotado na

preparagdo das demonstragBes financeiras encontra-se no ANEXO I e o organograma no ANEXO IL

De seguida apresenta-se a desagregagéo dos saldos de caixa e seus equivalentes.

Quadro 1 — Desagregacio da caixa e depositos

Conta

31/12/2020

Caixa

Depésitos a ordem

748,76€

1.515.847,13€

Depésitos a ordem no Tesouro

0,00€

Depésitos bancarios a ordem

1.515.847,13€

Depésitos a prazo 0,00€
Depésitos consignados 0,00€
Depésitos de garantias e caugdes 0,00€

Total de caixa e depositos

1.516.595,89€

Nota 2 — Principais politicas contabilisticas, alteracdes nas estimativas contabilisticas e erros

As demonstragdes financeiras foram elaboradas pela primeira vez de acordo com o Sistema de

Normalizag¢do Contabilistica para as Administragdes Publicas (SNC-AP), aprovado pelo Decreto-Lei

n.° 192/2015, de 11 de setembro, e foram aplicados os requisitos das Normas de Contabilidade Publica

(NCP). Para o efeito, foi elaborado um balango de abertura de 01 de janeiro de 2020 de acordo com o

Manual de Implementag¢do do SNC-AP.

O balango ¢ a demonstragdo de resultados de 2020 foram preparados de acordo com o SNC-AP e a

informacdo relativa ao ano anterior baseia-se no Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais

(POCAL), através de uma mera conversio dos saldos das contas e rubricas de acordo com o SNC-AP.



Ativos fixos tangiveis
Na transi¢do do ano para 0 novo normativo contabilistico, foram efetuadas reclassifica¢des, tendo por
base o classificador complementar 2 (CC2). Todos os bens do ativo fixo tangivel foram mensurados

pelo seu custo.

Ativos intangiveis

Todos os bens do ativo fixo intangivel foram mensurados pelo seu custo.

Depreciacdes e amortizacdes
As depreciagdes e amortizagdes correspondem a desvalorizagfio normal dos ativos fixos, decorrentes
do gasto com a sua utilizagdo, utilizando o método da linha reta, considerando a vida 1til de referéncia

que consta no CC2.

Contas a receber

As contas a receber de clientes e outros devedores sdo reconhecidas inicialmente ao justo valor. A
imparidade das contas a receber € estabelecida quando hé evidéncia objetiva de que a autarquia ndo
recebera a totalidade dos montantes em divida conforme as condigdes originais das suas contas a-

receber.

Inventarios
A mensura¢do de inventarios foi efetuada pelo custo de aquisicdo. O sistema de inventario adotado € o

permanente, mensurado ao custo médio ponderado.

Erros materiais de periodos de anteriores

N3o aplicavel.

Nota 3 — Ativos intangiveis
Em 2020, o movimento ocorrido na quantia escriturada dos ativos intangiveis encontra-se no ANEXO

I11.

Nota 4 — Acordos de concessio de servicos: Concedente
No quadro seguinte encontram-se descritos os contratos de concessdo, com todos os elementos
fundamentais.

Nio existem pagamentos no &mbito dos contratos, mas sim recebimentos.



Quadro 4 — Contratos concessio (concedente)

| Periodo Valor | Pagamentos ao concessionario
Contrato de Ativo de
Concessionario de do Anos Ano Anos
concessio concessao
concessio | contrato | anteriores | corrente | futuros
Distribuicdo de
EDP Distribuig&o,
Energia Elétrica - 20 anos - - - -
) S.A.
em Baixa Tenséo
Exploragfio
Centro
Exclusiva da
Rodoviaria do Tejo, | Coordenador
Nova Central de 10 anos - - - -
. S.A de
Camionagem de
) Transportes
Peniche

Nota 5 — Ativos fixos tangiveis

Os bens do ativo fixo tangivel foram mensurados pelo seu custo.

O gasto de depreciago dos ativos inicia quando os mesmos ficam disponiveis para uso e cessa quando

os ativos sido desreconhecidos.

Para calcular as depreciagdes, ¢ utilizado o método da linha reta.

Em 2020, o movimento ocorrido na quantia escriturada dos ativos tangiveis encontra-se no ANEXO

Iv.

Nota 6 — Locacdes

As locagdes existentes no Municipio de Peniche estao identificadas no quadro seguinte.

Quadro 6.1 — Locagdes financeiras - Locatdrio

Pagamentos efetuados acumulados Valor Rendas
Quantia Futuros pagamentos minimos presente dos | contingentes
Rubricas escriturada Periodo Acumulado futuros registadas
liquida . pagamentos | como gasto do
Capital Jure Capital Juro Até 1 ano Entre1 | Superior Total minimos periodo
e5anos | a5anos
4342-
Transportes 223029,50 | 8612332 907,53 | 221586,18 | 6063,16| 4051805 0,00 0,00 | 40518,05 40 319,00 0,00
rodoviarios )
437.1-
Eg‘:;ﬁ:r:m" de | 4426426| 2018415| 26510 4973021 | 139461 1185926 0,00 000 | 1185926 | 1180438 0,00
reparacdes
Total | 267 293,76 | 106 307,47 | 1172,63 271316,39 | 7457,77| 5237731 0,00 0,00 | 52 377,31 52 123,38 0,00

Nota 7 — Custo de empréstimos obtidos

A informac3o relativa ao custo de empréstimos obtidos encontra-se no ANEXO V.




Nota 8 — Propriedades de investimento

Nio aplicavel.

Nota 9 — Imparidade de ativos

Quadro 9.1 — Imparidade de ativos geradores de caixa e ativos ndo geradores de caixa

Ativo Natureza Quantia Imparidade Quant}a
bruta acumulada recuperavel
Clientes, contribuintes e utentes 657 251,09 415 107,34 242 143,75
Total 657 251,09 415 107,34 242 143,75

Nota 10 — Inventarios

A informacgdo dos valores dos inventarios ¢ dos

quadros seguintes.

Quadro 10.1 — Inventarios

movimentos do periodo estdo identificados nos

Rubrica Quantia Imparidade Quantia
) bruta acumulada recuperavel
2) 3 #=2)-(3)
Mercadorias 13 919,50 13 919,50
Matérias-primas, subsidiérias ¢ de
P ’ 473 485,02 473 485,02
consumo
Produtos acabados e intermédios 0,00
Subprodutos, desperdicios, residuos e 0.00
refugos ’
Produtos e trabalhos em curso 0,00
Total 487 404,52 0,00 487 404,52
Quadro 10.2 — Inventirios: Movimentos do periodo
Meovimentos do periodo
Quantia .
escriturada . ~ Outros .Quanha
imicial Compras Consumos / 'Vanac;'otrs nos Perdas por Reversoes de Out_ras Saméntos escriturada final
liquid B inventarios da | . idad perdas por reducdes de d
. quidas gastos N mparidade N . . P €
Rubrica produgio imparidade | inventdrios inventdrios
O=1+2)-(3)-
eV} @ (€] @ ® ©) (] ® FHA)-(5)+(6)-
(MH+(8)
Mercadorias 701853 9 738,19 2 830,66 6,56 13 919,50
g’[a‘éms'pﬁm“’ SRR 462 738,75 | 123172786 | 1211611,27 9370,32 473 485,02
€ CONSUMOo
Produtos acabados ¢ intermédios 0,00




Subprodutos, desperdicios,

residuos e refugos 0,00
Produtos e trabathos em curso 0,00
Total 469 757,28 1241 466,05 1214 441,93 0,00 0,00 0,00 9 376,88 0,00 487 404,52

Nota 11 — Agricultura

Nao aplicavel.

Nota 12 — Contratos de construcao

Nio aplicavel.

Nota 13 — Rendimento de transacées com contraprestagio

Na contabilizagio do rendimento o principal aspeto ¢ determinar quando se deve reconhecé-lo. O
rendimento € reconhecido quando for provavel que fluam para a entidade beneficios econdmicos
futuros ou potencial de servigo e estes beneficios possam ser mensurados com fiabilidade.

O detalhe destes rendimentos esta identificado no quadro seguinte.

Quadro 13 — Rendimentos com contraprestacio

Rendimento do periodo .
. Quantias por receber
reconhecido em

Tipo de Rendimento Q) 3 Adiantamentos
(€}) recebidos

Patriménio | TInicio do Final do

liquido periodo periodo

Resultados

Taxas, multas e outra penalidades

Taxas especificas das autarquias locais 443 033,90 3 603,72 1381,95

Multas e outras penalidades 77 112,78 598,60 662,53
Vendas

Mercadorias 558501

Produtos acabados e intermédios 49 252,59

Prestacdes de servicos e concessoes

Residuos Sélidos 1 004 646,86 775,53 1230,69
gzilcsf(;);f;foletivos de Pessoas ¢ 2681.94 54738

Cemitérios 40 826,61 6 318,00
Mercados e Feiras 48 178,26 678,94 247,81
Parques de Campismo 356 398,51 10 806,98 4 672,70
Senhas de refei¢des escolares 84 517,22 2 832,63
ﬁgi;i;d:sc;eer:}i)e()ss livres, jardins de 30 239,01 2 891,74
Outros servigos sociais 102,50 28,00




Servigos Desporto 10 664,50

Piscinas 60 847,38

glliglc;zissegv(;zgs Oslggiais, recreativos, 8 278,90

Arrendamento 1266 955,50 185 812,32 | 122 350,84

Outros servigos 403,65
Trabalhos para a prépria entidade 286 496,50
Rendimentos suplementares

?;;?;:;?ﬁgo de espagos e aluguer de 398,23

Outros rendimentos suplementares 112 697,57 577,58 159,88
Alienacdes

Ativos fixos tangiveis 10 055,00
Outros rendimentos 47 985,09 57,74
gil:lll'ﬁz,r(:isvidendos e outros rendimentos 653.29

Total | 3 988 012,10 0,00 203 429,05 142 806,51 0,00

Nota 14 — Rendimento de transacdes sem contraprestacio

As transagdes sem contraprestagio subdividem-se em impostos e transferéncias.

Os impostos sfo beneficios econdmicos ou potencial de servico obrigatoriamente pagos ou a pagar a
entidades publicas, de acordo com disposi¢des legais adequadas criadas para proporcionar rendimento
as administragdes publicas.

As transferéncias sfo influxos de beneficios econdmicos futuros ou potencial de servigo provenientes

de transag¢des sem contraprestagdo que nao sejam impostos.

O detalhe destes rendimentos esta identificado no quadro seguinte.

Quadro 14.1 — Rendimentos sem contraprestacio

Rendimento do periodo .
- Quantias por receber
. . reconhecido em .
Tipo de Rendimento @) 3 Adiantamentos
1) recebidos
Patriménio | Inicio do Final do
Resultados P , .
liquido periodo periodo
Impostos diretos
Derrama 294 306,68 2109996 | 14 468,82
Imposto municipal sobre iméveis 4051 792,65 4121430 50399,43
Imposto Gnico de crirculagio 636 814,18 45919,86| 48 587,04
Impostos indiretos




i‘ggf‘:}f;’ﬁ;‘?ﬁ%ﬂiz"bm astransmissdes | 635 853 g7 208 806,29 | 235 146,66
Transferéncias e subsidios correntes
obtidos

Fundo de Equilibrio Financeiro 3503 562,00 56 684,00

Fundo Social Municipal 468 929,00

Participagdo no IRS 907 641,00

Participagdo do IVA 193 206,76

}"(;z/lgggegéncias de competéncias - Lei n.° 861 951,30

Qutras 545 473,85 157 095,30
Reversoes

De provisdes 139,56
lI)I;llguitlz:‘gl:ii:t idlzesnutl())ssidios e transferéncias 572 879,82

Total | 13 972 550,67 0,00 530 819,71 | 348 601,95 0,00

Nota 15 — Provisdes, passivos contingentes e ativos contingentes

Relativamente ao processo judicial n.° 251/20.1 BELRA, que se encontra em curso, instaurado ao

Municipio de Peniche, apds apreciacio juridica: “Pretensdo laboral, com o valor econdmico indicado,

prognosticando-se na responsabilidade financeira do municipio em 20.000,00€, menos de metade

daquele montante ”, foi constituida uma provisio, no valor de 20.000,00€, que se estima ser o valor da

responsabilidade financeira do Municipio.

Quadro 15.1 — Provisdes

Rubricas

U]

Quantia
escriturada
inicial

@

Aumentos

Diminuigdes

Quantia
escriturada final
(11)=(2)+(6)-110)

Reforcos
3)

Aumentos
da quantia
descontada

@

Outros Total
a "

)

6)=E)+E)+(S)

Reversées

8)

Utilizagoes
Y]

d

Outras

Total

coes

®

(10)=(THE)(O)

Impostos, contribuigdes e
taxas

Garantias a clientes

Processos judiciais em
curso

0,00

20 000,00 20 000,00

20 000,00

Acidentes de trabalho e
doengas profissionais

Matérias ambientais

Contratos onerosos

Reestruturagio e
reorganizagio

Outras provises

Total

0,00

0,00

20 000,00 20 000,00

0,00 0,00

0,00

0,00

20 000,00




Nota 16 — Efeitos de alteragdes em taxas de cimbio M

Nio aplicavel.

Nota 17 — Acontecimentos apos a data de relato

A 15 de abril de 2009 foi intentada uma ag8o administrativa (TRIBUNAL ADMINISTRATIVO E
FISCAL DE LEIRIA — PROC. N.° 867/09.7BELSB — 1.2 U.O.) pelo Municipio da Lourinha, no qual o
Municipio da Lourinhd solicita a condenagdo do Municipio de Peniche no cumprimento de um
Protocolo de 20 de margo de 1984 que tinha por objeto a captagdo de dgua nos furos do Paco para
abastecimento de Peniche e de duas povoagdes da Lourinhd, denominadas por Pago e Pena Seca.

Em 2021, os Municipios chegaram a um acordo informal, através do qual serd imputada aos Servigos
Municipalizados de Peniche a responsabilidade financeira pelo pagamento da quantia acordada entre
as partes, cerca de 250.000,00€, quantia essa que sera paga pelos Servigos Municipalizados de

Peniche.

Nota 18 — Instrumentos financeiros

Nao aplicavel.

Nota 19 — Beneficios dos empregados

Nio aplicavel.

Nota 20 — Divulgacdes de partes relacionadas

Nio aplicavel.

Nota 21 — Relato por segmentos

Nao aplicavel.

Nota 22 — Interesses em outras entidades

Nio aplicavel.



ANEXO I — Caraterizac¢io da Entidade



MODELO 8.2 - Caraterizacao da entidade (AL)

CARATERIZACAO DA ENTIDADE

IDENTIFICACAO

Designagio: Municipio de Peniche

NIPC: 506812820

Natureza: Autarquia Local

Enderego postal: Largo do Municipio, 2520-239 Peniche

Telefone: 262780100 Fax: 262780111

Endere¢o de correio eletronico: cmpeniche@cm-peniche.pt

Sitio na internet: www.cm-peniche.pt

Tem servigos de natureza consultiva efou servicos de fiscalizagao?

Sim D

Nao

Organograma em anexo

LEGISLAGAO

Regime Financeiro: Lei n.° 73/2013, de 3 de setembro

Regime Juridico: Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro

PARTICIPACOES DA ENTIDADE (a especificar — opcional)

Sim

Servigos Municipalizados

(Se a entidade assinalar que detém participacbes, devera abrir uma linha para indicar
qual a entidade e, dentro dessa linha, devera ter a opgao SIM/NAO para responder

se detém influéncia dominante sobre aquela entidade)

Influéncia dominante

Servigos Intermunicipalizados

Entidades Intermunicipais

Comunidade Intermunicipal do Oeste

Entidades Associativas Municipais

Associacao Nacional de Municipios Portugueses

Associacao de Fins Especificos - Amo Mais

Empresas Locais

Empresas Participadas

Cooperativas

Fundacgbes

Entidades de outra natureza

APDPCTMP - Associagdo para a promocao e desenvolvimento do Parque de
Ciéncia e Tecnologia do Mar Peniche

APESB - Associagdo Portuguesa de Engenharia Sanitaria e Ambiental

Adepe - Associagdo para o Desenvolvimento de Peniche

Leader Oeste - Associagao para o Desenvolvimento Rural do Oeste

Associacao Berlenga Laboratério de Sustentabilidade

Colegiada de N. Sra. da anunciagao da Lourinha

Agéncia Regional de Energia e Ambiente do Oeste - OesteSustentavel

DESCRICAO SUMARIA DAS ATIVIDADES

As constantes da Lei n.° 169/92 de 18/09 e da Lei n.® 75/2013 de 12/09

COMPOSIGAO DO ORGAO EXECUTIVO

IDENTIFICACAO DOS MEMBROS DO ORGAO EXECUTIVO

Henrique Bertino Batista Antunes

Ana Rita Trindade Petinga

Mark Paulo Rocha Ministro

Jorge Manuel Rosendo Gongalves

Cristina Maria Luis Leitdo

Filipe Maia de Matos Ferreira Sales

Rogério Manuel Dias Cacéo

5.2

NUMERO DE VEREADORES (1)

Em regime de Perman@ncia..................oiiiue i e 3

ATNEIO TBIMPO. .. e

Restantes vereadores....................... ... ...cccocoiiiiii 4

5.3

NUMERO DE ELEITORES

Até 10.000............... |

Mais de 10.000 e menos de 40.000... ..o IX

Igual ou superior 2 40.000. .. ..... ..o




d XA

ORGANIZAGAO CONTABILISTICA

Referencial Contabilistico: As demonstragéoes financeiras foram preparadas, pela primeira vez, com base nos registos
contabilisticos mantidos em conformidade com o Sistema de Normalizagdo Contabilistica para as Administragées Plblicas (SNC-
AP), aprovado pelo Decreto-Lei n.° 192/2015, de 11 de setembro, e foram aplicados os requisitos das Normas de Contabilidade
Publica (NCP) relevantes para o Municipio.

Sistema Informatico: Aplicagdo SNC-AP da Medidata.

OUTRA INFORMAGCAO

ACOES DE FISCALIZAGAO (ultimos 5 anos)

Entidade fiscalizadora

Data da acao

Periodo abrangido

Identificagdo da acao

7.2

Data de Aprovacao

AOD DOCUME ~
APROVACAO DOS DOCUMENTOS Orgao Executivo Orgao Deliberativo

Norma de Controlo Interno e eventuais alteracbes (a especificar) (2) 16/05/2006

Regulamentos (todos publicados no sitio do Municipio da internet)

Plano de Prevengdo dos Riscos de Gestao e eventuais alteracdes 17/09/2013

Relatério de Avaliagdo da Execugdo do Plano de Prevencao dos Riscos de
Gestao

7.3

INSCRICAO DO SALDO DA GERENCIA DO ANO ANTERIOR Data de Aprovagdo

Orgao Executivo Orgéo Deliberativo

Revisao Or¢camental 08/06/2020 19/06/2020

Alteragdao Orgcamental (n.° 6, do art.®° 40° RFALEI)

7.4

INFORMAGAO RELATIVA A CONSOLIDAGAO DE CONTAS

Identificagio das entidades que compdem o Grupo Plblico

Servicos Municipalizados de Agua e Saneamento de Peniche

7.5

DESCENTRALIZAGAO ADMINISTRATIVA

(Art° 1112 da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro) Sim Nao

- Transferéncia de competéncias de 6rgdos do Estado para érgaos das autarquias locais X |

- Transferéncia de competéncias de érgdos do Estado para érgdos das entidades intermunicipais |

7.6

DELEGACAO DE COMPETENCIAS
(Art.° 116.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro)

- Dos érgaos do municipio nos 6rgéos das freguesias X

- Dos 6ragos do municipio nos 6rgaos das entidades intermunicipais X

7.7

INFORMAGCAO RELATIVA A PESSOAL (2) Sim [ Nio

- Na eventualidade da existéncia de limites legais, em matéria de pessoal, indicar se os mesmos foram |
observados, com a remessa de documentag¢do comprovativa(2] |

- N.° de trabalhadores a 31 de dezembro 565

7.8

PRAZO MEDIO DE PAGAMENTO Inicio do exercicio Fim do exercicio

26 32

7.9

A PREENCHER, NO CASO DE SE TRATAR DE UMA ENTIDADE DE NATUREZA ASSOCIATIVA (3)

- Data da constituigao

- Entidades associadas existentes no fim do exercicio

- Informacéo sobre a existéncia de atividade/movimentos financeiros na geréncia

7.10

CONCESSOES DE SERVICOS PUBLICOS/OBRAS PUBLICAS Sim Nao

(a especificar) X D

- Concessionario: EDP Distribuigao, S.A.

- Objeto da concessao: Distribuicéo de Energia Elétrica em Baixa Tenséo

- Data de celebragao do contrato: 29/10/2001

- Periodo da concesséo: 20 anos, renovaveis por iguais periodos

- Natureza da concesséo: Decreto-Lei n.° 344-B/82, de 1 de setembro, na sua redagao atual

- Concessionario: Rodoviaria do Tejo, S.A.

- Objeto da concessao: Exploracéo Exclusiva da Nova Central de Camionagem de Peniche

- Data de celebracdo do contrato: 11/05/1993

- Periodo da concessao: 10 anos, renovaveis por iguais periodos

- Natureza da concesséo: Deliberacéo da Camara Municipal, de 23 de margo de 1993 e deliberagcdo da Assembleia Municipal, de 7
de maio de 1993




711 MECANISMOS DE RECUPERAGCAO FINANCEIRA E OUTROS PROGRAMAS DE Sim Nao
’ REGULARIZAGAOQ DE DIVIDAS A FORNECEDORES X
PAEL

1] Anexar no separador “Outros documentos” cdpia da ata onde conste a deliberagdo para fixa¢do do nimero de vereadores.
p

[2] Anexar no separador “Outros documentos”

[3] Anexar no separador “Outros documentos” os Estatutos aprovados e demais alteragdes
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ATA N.° 48/2017

ATA DA PRIMEIRA REUNIAO DA CAMARA MUNICIPAL DE PENICHE.
NO MANDATO DE 2017 A 2021, REALIZADA NO DIA 24 DE OUTUBRO DE 2017

Aos vinte e quatro dias do més de outubro do ano dois mil e dezassete, nesta cidade de Peniche e
Sala de Sessdes dos Pacos do Municipio, com a participacio dos Excelentissimos Senhores
Henrique Bertino Batista Antunes, Presidente, Ana Rita Trindade Petinga, Vice-Presidente, Mark
Paulo Rocha Ministro, Filipe Maia de Matos Ferreira Sales, Cristina Maria Luis Leitdo, Jorge
Manuel Rosendo Gongalves e Rogérioc Manuel Dias Cagio, Vereadores, reuniu-se a Camara
Municipal de Peniche, com a seguinte ordem de trabalhos:
-==-===—e-- 1.° - Ordem do Dia:
1) Acolhimento aos membros do executivo;
2) Designacdo de vereadores em regime de tempo inteiro;
3) Designagfio da vice-presidente da cdmara;
4) Designago do chefe do gabinete de apoio a presidéncia da cAmara; --=------—-
5) Designacéio da adjunta do gabinete de apoio & presidéncia da cAmara; --=----—-
6) Designagio da secretéria do gabinete de apoio & vereagdo;
7) Distribui¢@io de pelouros;
8) Regimento da Cémara Municipal de Peniche;
9) Conselho de Administragdo dos Servigos Municipalizados de Agua e

Saneamento;

10) Constituigio de fundo de maneio para 2017, a favor da Chefe da Divisdo de
Administragio e Finangas.
---------- 2.° - Aprovagfio da minuta da ata.
A reuniio foi aberta, pelo senhor Presidente, eram nove horas ¢ trinta minutos, encontrando-se na
sala os sete elementos que compdem a Camara Municipal de Peniche,
O senhor Vereador Mark Ministro, por ter saido em representacio do Municipio, s participou na
reunido at¢ as dez horas, pelo que nio participou na apreciagfio e votagiio dos pontos oito a dez da
ordem do dia.
Estiveram presentes o senhor Francisco Lourenco, Chefe do Gabinete de Apoio a Presidéncia, e a
senhora Josseléne Nunes Teodoro, Chefe da Divisdo de Administracéio ¢ Finangas, em regime de
substituigio, ambos durante toda a reunifio.

PERIODO DA ORDEM DO DIA

A Cémara passou a apreciar os assuntos constantes da ordem do dia, tendo tomado as seguintes
deliberacBes que, quando nfo sejam indicados outro resultado e forma de votag#o, foram tomadas
por unanimidade e votagio nominal:

1) Acolhimento aos membros do executivo:
Deliberagfio n.° 1439/2017: O senhor Presidente da Cémara deu as boas vindas a todos os
membros do executivo municipal.

2) Designacio de vereadores em regime de tempo inteiro:
Deliberagdo n.” 1440/2017: Por proposta verbal do senhor Presidente, a CAmara Municipal tomou
conhecimento do despacho proferido pelo senhor Presidente da Cdmara, em 21 de outubro de
2017, que designou a senhora Vereadora Ana Rita Trindade Petinga e o senhor Vereador Mark
Paulo Rocha Ministro para exercerem as fung3es de vereadores em regime de tempo inteiro. -----
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Or §

3) Designagio da vice-presidente da cimara:
Deliberagiio n.° 1441/2017: Por proposta verbal do senhor Presidente, a Cdmara Municipal tomou
conhecimento do despacho proferido pelo senhor Presidente da Cimara, em 21 de outubro de
2017, que designou a senhora Vereadora Ana Rita Trindade Petinga como Vice-Presidente da
Cémara Municipal de Peniche.

4) Designagdio do chefe do gabinete de apoio a presidéncia da cdmara;:
Deliberagfio n.® 1442/2017: Por proposta verbal do senthor Presidente, a Cdmara Municipal tomou
conhecimento do despacho proferido pelo senhor Presidente da Camara, em 21 de outubro de
2017, que designou o senhor Francisco José de Abreu Lourengo como Chefe do Gabinete de Apoio
a Presidéncia da Cmara Municipal de Peniche.

S) Designacdo da adjunta do gabinete de apoio a presidéncia da cimara:
Delibera¢iio n.” 1443/2017: Por proposta verbal do senhor Presidente, a Cdmara Municipal tomou
conhecimento do despacho proferido pelo senhor Presidente da Camara, em 21 de outubro de
2017, que designou a senhora Vanda Margarida Duarte Pinto Ferreira como Adjunta do Gabinete
de Apoio a Presidéncia da Camara Municipal de Peniche.

6) Designacdo da secretiria do gabinete de apoio a vereagdo:
Deliberagfio n.° 1444/2017: Por proposta verbal do senhor Presidente, a CAmara Municipal tomou
conhecimento do despacho proferido pelo senhor Presidente da Camara, 21 de outubro de
2017, que designou a senhora Inés Grandela Nunes Lourengo como Secretéria do Gabinete de
Apoio & Vereaglio da Cdmara Municipal de Peniche.

7) Distribuicdo de pelouros:
Deliberacio n.° 1445/2017: Por proposta verbal do senhor Presidente, a Cimara Municipal tomou
conhecimento do despacho proferido pelo senhor Presidente da Camara, em 21 de outubro de
2017, que, nos termos ¢ ao abrigo do disposto no n.° 4 do artigo 58.° Lei n.° 169/99, de 18 de
setembro, € do artigo 36.° do Anexo I da Lei n.° 75/201 3, de 12 de setembro, estabelece a seguinte
distribuigio de pelouros:
Presidente da Cémara — Henrique Bertino Batista Antunes: Administracgio Geral; Recursos
Humanos; Planeamento e Urbanismo; Protegdo Civil; Solidariedade Social (Habitagdo Social,
Acdo Social e Saide); Obras Municipais; Sistemas de Energia, Tecnologia e Viaturas (Setores
técnicos operativos: Eletricidade, Serralharia, Oficina de Mecéanica, Gestio de Viaturas e
Equipamentos Informéticos e Tecnolégicos); Higiene e Limpeza; Espagos Verdes (Jardins e
Pinhal Municipal); Parque de Campismo, Mercados e Feiras; Cemitérios; Trénsito; Protegdo
Animal; Comunicagfio, Imagem e Ligagdo as F reguesias,
Vice-Presidente da Cémara — Ana Rita Trindade Petinga: Financas; Fundos Comunitérios;
Desenvolvimento Econémico (Agricultura, Pesca, Industria, Comércio e Servigos) e Cultura, ——-
Vereador — Mark Paulo Rocha Ministro: Juventude; Associativismo; Desporto; Educacio;
Turismo; Gestio Ambiental e Energética (Planeamento, Coordenagso, Programagio e Execugio
de projetos com incidéncia Energética e Ambiental, da responsabilidade do Municipio ou de
entidades extemas) e Inovagio, Modemizagio e Qualidade (Planeamento, Gestdo, Controlo ¢
Avaliagdo de novos modelos de funcionamento dos servicos).

8) Regimento da Cimara Municipal de Peniche:
Deliberaciio n.° 1446/2017: Deliberado aprovar o Regimento da Cémara Municipal de Peniche,

cujo texto a seguir se transcreve:
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«REGIMENTO DA CAMARA MUNICIPAL DE PENICHE /
PREAMBULO
O Anexo I da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, dispée no artigo 39.° alinea a), que compete
Cdmara Municipal, no dmbito das suas competéncias de funcionamento, elaborar e aprovar o
regimento.,
Do Regimento da Cémara Municipal devem constar as regras de funcionamento do érgéio
executivo, em desenvolvimento da lei que regula esta matéria.
Assim, no uso da competéncia prevista no artigo 39.°, alinea a), do Anexo Ida Lei n.° 75/2013, de
12 de setembro, elaborou-se o presente Regimento da Cémara Municipal de PENICHE que a
Cdamara Municipal aprovou, em reunido ordindria, de 24 de outubro de 2017.
ARTIGO 1.°
Reunides
1 - As reuniées da Cémara realizam-se, habitualmente, nos Pacos do Municipio, podendo
realizar-se noutros locais do concelho, por proposta de qualquer membro da Cémara.
2 — As reunides da Cémara Municipal sio ordindrias ou extraordindrias.
ARTIGO 2.°
Reuniées Ordindrias
1 — As reunides ordindrias terdo periodicidade semanal, realizando-se, por norma, as
segundas-feiras.
2~ As reunides ordindrias (néo publicas) terdo inicio as 9h00 e as publicas as 9130, ndo podendo
ir para além das 19h00, a ndo ser que a Cémara delibere o seu prolongamento pelo periodo que
entender.
3 ~ O periodo de intervengio do publico serd sempre gravado e syjeito a sua consulta posterior
para eventual reclamagdo sobre a respetiva transcrigdo.
4 — Quando a segunda-feira coincida com dia Jeriado, a reunido ordindria terg lugar no dia
seguinte.
3 — Quaisquer altera¢ées do dia e hora das reunides ordindrias serdo comunicadas com pelo
menos 3 dias de antecedéncia, por protocolo ou por comunicagdo eletronica.
ARTIGO 3.°
Reunides Extraordindrias
1 - As reunides extraordindrias sdo convocadas por iniciativa do Presidente, ou a requerimento
de, pelo menos, um terco dos respetivos membros, mediante requerimento escrito que indique o
assunto a ser tratado.
2 —As reuniGes extraordindrias séo convocadas com pelo menos, dois dias de antecedéncia, sendo
comunicadas a todos os membros através de protocolo, por edital e comunicagdo eletrénica.
3 — O Presidente convocard a reunido para um dos oito dias subsequentes & recegio do
requerimento referido no n.° 1 do presente artigo.
4 — Da convocatoria devem constar de forma expressa e discriminada todos os assuntos a tratar
na reunido extraordindria.
5 —Quando o Presidente nio efetue a convocagdo que lhe tenha sido requerida ou nio o Jfaga nos
termos do n.° 3, podem os requerentes efetud-la diretamente, com invocagio dessa circunstincia,
observando o disposio no n.°2 com as devidas adaptagées e publicitando a convocacdo nos locais
habituais.
ARTIGO 4.°
Da Diregdo dos Trabalhos
I — Cabe ao Presidente da Camara, além de outras JSungdes que lhe estejam atribuidas, convocar,
abrir e encerrar as reunides, estabelecer e organizar a ordem do dia, dirigir os trabalhos e
assegurar o cumprimento das leis e a regularidade das deliberaces.
2 - O Presidente da Camara pode, ainda, suspender ou encerrar antecipadamente as reunies,
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quando circunstdncias exceciongis o Justifiguem, mediante decisdo fundamentada, a incluir na
ata da reunido.
3 — Das decisoes sobre a direcio dos trabalhos cabe recurso para o plendrio, a apreciar
imediatamente apos a sua interposicdo.
4— O Presidente da Cdmara, ou quem o substituir, pode interpor agdo judicial e pedir a suspenséo
Jurisdicional da eficdcia das deliberagées tomadas pela Cdmara Municipal que considere ilegais.

ARTIGO 5.°

Ordem do Dia

1 — A4 ordem do dia de cada reunido é estabelecida pelo Presidente e deve incluir os assuntos que
para esse fim lhe forem indicados pelos vereadores competentes, desde que sejam da competéncia
da Cdmara Municipal e o pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de
cinco dias uteis, no caso das reunibes ordindrias, e oito dias uteis, no caso das reunides
extraordindrias, sobre a data da reunido.
2 — A ordem do dia de cada reuniéo, bem como o texto das propostas agendadas, os documentos
de estudo e apoio, serdo distribuidos a todos os vereadores, com a antecedéncia de, pelo menos,
dois dias iteis sobre a data da reunido.
3 — 86 podem ser objeto de deliberacio os assuntos incluidos na ordem do dia da reunido.

ARTIGO 6.°

Periodo de Antes Ordem do Dia

1 — Nas reunides ordindrias haverd um periodo de “antes da ordem do dia”, com a duragdo
maxima de 60 minutos, podendo ser prorrogado por decisdo da Cémara até ao mdximo de 30
minutos, para tratamento de assuntos gerais de interesse para a autarquia.
2 — O periodo “antes da ordem do dia” serd distribuido proporcionalmente ao mimero de
vereadores para exercerem o seu direito de intervengdo.
3 — O tempo de intervencio referido no n.° 2, deverd ser utilizado, designadamente, para pedidos
de informacdo, mogées, requerimentos, declaragées politicas, esclarecimentos e protestos.
4 — O tempo disponivel para cada membro da Cémara poderd ser cedido a outro.
3 — O periodo restante é destinado a votagdes e a prestagoes de esclarecimentos pelo Presidente,
ou por quem ele indicar, podendo os esclarecimentos serem prestados por escrito, em momento
posterior.

ARTIGO 7.°

Periodo da Ordem do Dia

1 — O periodo da ordem do dia inclui um periodo de informagdo, que ndo pode ultrapassar 60
minutos, e um periodo de discussdo e votacéo das propostas constantes da ordem do dia e das que
Joram apresentadas nos termos do n.° 2 do Dresente artigo.
2 — Até a votagdo de cada proposta poderdo ser apresentadas contrapropostas sobre a mesma
matéria, as quais serdo simultaneamente discutidas e votadas.
3 — A alteracdo da ordem de apreciagio das propostas constantes na ordem do dia depende de
deliberagdo tomada por, pelo menos, dois tercos dos membros presentes.
4 — Os subscritores de cada proposta dispéem de 7 minutos para a apresentarem, dispondo cada
membro da Cimara de 5 minutos para respetiva anélise e discusséo.
5 — O Presidente pode estabelecer, por sua iniciativa ou por proposta dos vereadores, periodos
superiores aos fixados no niimero anterior, com consenso de todos os membros.
6 — Nos periodos mencionados nos n.% 4 e 5 incluem-se os tempos gastos em esclarecimentos e
protestos.
7 — O tempo disponivel para cada membro da Cémara poderd ser cedido a outro.
8— Antes da votagio poderd qualquer membro da Cémara pedir interrupcio pelo periodo mdximo
de 5 minutos, caso existam vdrias propostas sobre a mesma matéria, procedendo-se a votacdo
apos o periodo de interrupgio, exceto se o Presidente decidir fixar novo periodo de discusséo.
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9 ~ As propostas que ndo forem discutidas serdo incluidas na ordem do dia da reunido seguinte.
ARTIGO 8.
Quorum

1 - A4 Cémara Municipal s6 pode reunir e deliberar quando esteja presente a maioria do niimero
legal dos seus membros.
2 — Se 30 minutos apis a hora prevista para o inicio da reunifo néo estiver Dpresente a maioria
referida no nimero anterior, considera-se que ndo ha quérum.
3 — Quando a Cdmara Municipal ndo possa reunir por Jalta de quérum, o Presidente, ou seu
substituto, designa outro dia para nova reunido, que tem a mesma natureza da anterior,
convocando-a de acordo com a lei.

ARTIGO 9.°

Formas de Votacao

1 — As deliberagées sio tomadas por votagdo nominal, néo contando as abstengbes para o
apuramento da maioria.
2 —As deliberagées que envolvam a apreciagdo do comportamento ou das qualidades de qualquer
pessoa sdo tomadas por escrutinio secreto e, em caso de divida, a Cémara deliberard sobre a
Jorma de votagéo.
3 — Quando necessdria, a fundamentag@o das deliberagées tomadas por escrutinio secreto ¢ Sfeita
pelo Presidente apés a votagdo, tendo em conta a discusséo que a tiver precedido.
4 — O Presidente vota em ultimo lugar.
5 — Qualquer membro da Cémara pode propor que a votagéo se Jaga por escrutinio secreto.
6 — Nao podem estar presentes no momento da discusséo, nem da votagdo, os membros que se
encontrem ou se considerem impedidos.

ARTIGO 10.°

Empate

1 —Em caso de empate na votagdo, o Presidente tem voto de qualidade, salvo se a votagdo se tiver
efetuado por escrutinio secreto.
2 — Havendo empate em votagdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a nova votagdo
¢, Se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberac@o para a reunido seguinte, procedendo-se a
volagdo nominal se na primeira votagdo desta reuniéo se repetir o empate.

ARTIGO 11.°

Declaracdo de Voto

1 — Os membros da Cémara podem fazer constar da ata o seu voto e as razdes que o justifiguem,
o qual deve ser apresentado por escrito ou ditado oralmente.
2 — Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberagées sdo sempre
acompanhadas das declaracées de voto apresentadas.
3 — O registo na ata do voto de vencido exclui o eleito da responsabilidade que eventualmente
resulte da deliberacdo.

ARTIGO 12.°

Pedidos de Esclarecimentos e Protestos

1 — Os pedidos de esclarecimento devem ser formulados logo que finde a intervengdo que os
suscitou, sendo respondidos pela respetiva ordem de inscrigdo.
2 — A palavra para esclarecimentos deve limitar-se a uma formulacdo sintética, a que se seguird
resposta sobre matéria em divida.
3 — Sempre que um membro da Cémara considere que foram proferidas expressoes ofensivas da
sua honra ou consideragdo, pode, para se defender, usar da palavra por tempo ndo superior a 3
minutos.
4 — O autor das expressdes consideradas ofensivas pode dar explicagées por tempo ndo superior
a 3 minutos.
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5 — A cada membro da Cimara, sobre a mesma matéria, s6 é permitido um protesto, por tempo
ndo superior a 3 minutos.
6 — Nao sdo admitidos protestos a pedidos de esclarecimentos e ds respetivas respostas.
7 — Ndo sdo admitidos contraprotestos.

ARTIGO 13.°

Atas

1 — De cada reunido ¢ lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se tiver
passado, indicando, designadamente, a data e o local da reuniio, os membros presentes e
ausentes, os assuntos apreciados, as decisées e deliberagbes tomadas, a forma e o resultado das
respetivas votagbes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.
2 — As atas fardo referéncia sumdria ds eventuais intervengées do publico na solicitacdo de
esclarecimentos e as respostas dadas.
3 — As atas sdo lavradas, sempre que possivel, por funciondrio da autarquia designado para o
efeito e postas a aprovagdo de todos os membros no final da respetiva reunido ou no inicio da
seguinte, sendo assinadas, apos aprovagdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.
4 — A4s atas ou o texto das deliberag¢oes mais importantes podem ser aprovadas em minuta, no final
das reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria dos membros presentes, sendo assinadas,
apos aprovagdo, pelo Presidente e por quem as lavrou.
5 — As deliberagdes dos orglios s6 adguirem eficdcia depois de aprovadas e assinadas as
respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos nimeros anteriores.
6 — Das atas podem ser passadas, a pedido dos interessados, certidoes ou fotocdpias autenticadas,
nos termos dos artigos 83.° e 84.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

ARTIGO 14.°

Reunibes publicas

1~ A primeira e a terceira reunido ordinaria de cada més é publica, as quais tém inicio as 9h30.
2 — Nas reunides ordindrias publicas, antes do periodo de antes ordem do dia, é reservado um
periodo de 60 minutos para a interven¢do do publico, durante o qual sdo prestados os
esclarecimentos solicitados.
3 — Os municipes interessados em participar devem proceder 4 inscri¢do prévia,
4 — Das inscrigées dos municipes, devidamente identificados, deverd constar um breve resumo do
assunto a tratar, que deverd ser de interesse coletivo e/ou publico.
5 — As intervencées do publico serdo ordenadas pela ordem de inscrigdo.
6 — A nenhum cidaddo é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussées e aplaudir
ou reprovar as opinides emitidas, as votacoes feitas e as deliberagdes tomadas, sob pena de ser
aplicado o preceituado no n.° 5 do artigo 49.° do Anexo Ida Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

ARTIGO 15.°

Faltas e Substitui¢oes

1 - As faltas dadas numa reunido deverdo ser justificadas antes ou na reunido seguinte dquela em
que se verificarem.
2 — As faltas injustificadas ou que néo resultem de impossibilidade derivada da prestagio de
servigo municipal implicam a perda da respetiva senha de presenga ou a dedugdo correspondente
na remuneragao.
3 — Os membros da Cdmara podem fazer-se substituir nos casos de auséncias por periodos até 30
dias, mediante simples comunicacdo por escrito dirigida ao Presidente, na qual séo indicados os
respetivos inicio e fim.

ARTIGO 16.°

Impedimentos e suspeicoes

1 — Nenhum membro da Cédmara pode intervir em procedimento administrativo, em ato ou
contrato de direito publico ou privado do Municipio de Peniche, nos casos previstos no artigo
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69.° do Codigo do Procedimento Administrativo. M
2 — A argui¢do e declara¢do do impedimento seguem o regime previsto nos artigos 70.° 71.° ¢
72.7 do Cddigo do Procedimento Administrativo.
3 — Os membros da Camara devem pedir dispensa de intervir em procedimento administrativo
quando ocorra circunstincia pela qual possa razoavelmente suspeitar-se da sua isengdo ou da
retiddo da sua conduta, designadamente quando ocorram as circunstdncias previstas no artigo
73.°do Codigo do Procedimento Administrativo.
4 — A formulagdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspei¢do aplica-se o
regime constante dos artigos 74.° e 75.° do Cddigo do Procedimento Administrativo.

ARTIGO 17.°

Publicidade
As deliberagées da Cédmara Municipal destinadas a ter eficdcia externa sdio obrigatoriamente
publicadas em edital, afixado nos lugares de estilo, durante 5 dos 10 dias subsequentes a tomada
de deliberagdo ou decisdo, no sitio da internet e nos jornais regionais editados ou distribuidos na
drea da autarquia, nos 30 dias subsequentes a sua pratica, e no Didrio da Repiblica quando a lei
expressamente o determine.»

O senhor Vereador Mark Ministro ndo esteve presente na sala de sessdes durante a apreciagio e
votagéo deste assunto,

9) Conselho de Administracdo dos Servigos Municipalizados de Agua e Saneamento: ------—---
Delibera¢do n.” 1447/2017: Deliberado aprovar a proposta do senhor Presidente da Camara,
datada de 22 de outubro de 2017, que a seguir se transcreve e de que se arquiva copia do original
em pasta anexa ao livro de atas:
«Proponho que o Conselho de Administragdo dos Servigos Municipalizados de Agua e
Saneamento seja presidido por mim proprio, em representag@o do Grupo de Cidadios Eleitores
Por Peniche, e tenha como vogais um dos vereadores de cada um dos dois partidos representados
na Cdmara Municipal mais votados (Partido Social Democrata e Partido Socialista).»----—---—-
O Partido Social Democrata indicou o senhor Vereador Filipe Sales ¢ o Partido Socialista indicou
o senhor Vereador Jorge Gongalves.
Assim, foi constituida uma lista, composta pelo senhor Presidente da Camara, Henrique Bertino,
para Presidente do Conselho de Administracdo dos Servigos Municipalizados de Agua e
Saneamento, € os senhores Vereadores Filipe Sales e Jorge Gongalves, para vogais do referido
6rgio, que, submetida a votagdo, por escrutinio secreto, foi aprovada, por unanimidade, com seis
votos a favor.
O senhor Vereador Mark Ministro nfo esteve presente na sala de sessdes durante a apreciaciio e
votagdo deste assunto. (Doc.845)

10) Constituicd@o de fundo de maneio para 2017, a favor da Chefe da Divisdo de Administracio
e Financas:
Deliberacfio n.” 1448/2017: Deliberado aprovar a proposta do senhor Presidente da Cimara,
datada de 20 de outubro de 2017, que a seguir se transcreve e de que se arquiva cépia do original
em pasta anexa ao livro de atas:
«Considerando a informagdo da Chefe da Divisdo de Administragdo e Financas, em regime de
substitui¢do, de 18 de outubro, e a necessidade de criar um fundo de maneio para ocorrer a
pequenas despesas correntes urgentes e inadidveis do Municipio, proponho, nos termos do artigo
1.° do Regulamento de Constituicdo e Regularizacio de Fundos de Maneio, que a Cémara
Municipal aprove a constitui¢io de um fundo de maneio, a favor da Chefe da Divisdo de
Administracdo e Finangas, em regime de substitui¢do, para o ano de 2017, no valor de 2500,00€,
e para as seguintes rubricas de classifica¢do econémica e montantes:
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02.01.02.01 — Gasolina 200,00 €
02.01.02.02 — Gasdleo 200,00 €
02.01.04 — Material de limpeza 100,00 €
02.01.08 — Material de escritorio 100,00 €
02.01.12 — Material de transporte — pegas 100,00 €
02.01.14 — Outro material — pegas 100,00 €
02.01.21 - Aquisicdo de bens — outros bens 500,00 €
02.02.09 — Comunicag¢do 50,00 €
02.02.10.02 — Transportes — outros 500,00 €
02.02.11 — Representacéo de servigos 100,00 €
02.02.13 — Deslocacgdes e estadias 200,00 €
02.02.25.02 — Aquisi¢dio de servigos — outros 350,00 €»

O senhor Vereador Mark Ministro nfio esteve presente na sala de sessdes durante a apreciagio e
votacdo deste assunto. (Doc.846)

APROVACAO DA MINUTA DA ATA:

Deliberagio n. 1449/2017: Para efeitos de execugfio imediata, a Cimara deliberou aprovar a
minuta da presente ata, nos termos do nimero trés do artigo quinquagésimo sétimo do anexo um
da lei nimero setenta e cinco barra dois mil e treze, de doze de setembro.

ENCERRAMENTO:

Sendo onze horas ¢ dez minutos, o senhor Presidente declarou encerrada a reunido, da qual, para
constar, se lavrou a presente ata, que contém um resumo do que de essencial nela se passou, nos
termos do nitmero um do artigo quinquagésimo sétimo do anexo um da lei niimero setenta ¢ cinco
barra dois mil e treze, de doze de setembro que eu, jom[ncm cNargs Teedoesr ,Chefeda
Diviséio de Administragiio e Finangas, em regime de substitui¢do, subscrevo.

APROVACAO:

A presente ata foi aprovada e assinada na reunifio ordindria da CAmara Municipal, realizada no dia
30 de outubro de 2017, tendo sido deliberado dispensar a sua leitura, por o respetivo texto haver
sido previamente distribuido pelos membros da Cémara Municipal, ao abrigo do artigo 4.° do
Decreto-Lei n.° 45 362, publicado em 21 de novembro de 1963.

O Presidente da Camara Municipal,
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A Chefe da Divisdo de Administragéio e Finangas,
em regime de substitui¢fo,
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MUNICIPIO DE PENICHE

ATA AVULSA DA INSTALACAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PENICHE
PARA O QUADRIENIO DE DOIS MIL E DEZASSETE A
DOIS MIL E VINTE E UM

os vinte dias do més de outubro do ano de dois mil e
dezassete, pelas vinte e uma horas e quinze minutos, nesta
cidade de Peniche e Auditério do Edificio Cultural do
Municipio de Peniche, onde a senhora Maria Jodo Estevam Avelar
Rodrigues, Presidente da Assembleia Municipal cessante, se encontrava,
compareceram, para, de conformidade com o disposto nos nimeros um e
dois do artigo sexagésimo da Lei ndmero cento e sessenta e nove barra

noventa e nove, de dezoito de setembro, se proceder a instalacdo da

Camara Municipal de Peniche, os cidadaos:
Henrique Bertino Batista Antunes, natural da freguesia de Ajuda,
concelho de Peniche, com o nimero de identificacdo civil 4198686,
eleito como Presidente da Camara Municipal de Peniche, por ser
o primeiro candidato da lista mais votada, a do Grupo de
Cidadaos Eleitores Por Peniche, nos termos do niimero um do

artigo quinquagésimo sétimo da Lei nimero cento e sessenta e
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nove barra noventa e nove, de dezoito de setembro;
Filipe Maia de Matos Ferreira Sales, natural da freguesia de
Ajuda, concelho de Peniche, com o niimero de identificacdo civil
13105702, eleito pela lista do Partido Social Democrata;------------
Jorge Manuel Rosendo Gongalves, natural da freguesia de

Ajuda, concelho de Peniche, com o ntimero de identificagdo civil

04064294, eleito pela lista do Partido Socialista;
Ana Rita Trindade Petinga, natural da freguesia de Campo
Grande, concelho de Lisboa, com o nimero de identifica¢do civil

11428193, eleita pela lista do Grupo de Cidadaos Eleitores Por

Peniche;
Rogério Manuel Dias Cagdo, natural da freguesia de Séo Pedro,

concelho de Peniche, com o niimero de identificacao civil 4065883,

eleito pela lista da Coligacdo Democratica Unitaria;
Cristina Maria Luis Leitdo, natural da freguesia de Ajuda,
concelho de Peniche, com o namero de identificagdo civil
11269770, eleita pela lista do Partido Social Democrata; e----------
Mark Paulo Rocha Ministro, natural dos Estados Unidos da
Ameérica, com o nimero de identificagao civil 117795297, eleito

pela lista do Grupo de Cidadaos Eleitores Por Peniche, ------------

e

todos eleitos para aquele 6rgido do Municipio, pelo colégio eleitoral do

Concelho, por sufragio universal e direto, em ato realizado no dia um de
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erificada a conformidade formal do processo eleitoral e a
legitimidade e a identidade dos eleitos, a senhora Maria Jodo
Estevam Avelar Rodrigues declarou-os investidos nas suas
funcgodes, do que, para constar, se lavrou a presente ata, composta por trés
folhas de uma s6 lauda escrita, que eu, Josseléne Cristina Oliveira Nunes

Teodoro, para o efeito designada, redigi e subscrevo e que, depois de lida

e aprovada, vai ser assinadg por todos os presentes.

. Hénrique Bertino Batista Antunes

aia de Matos Ferreira Sales
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NORMA DE CONTROLO INTERNO

Com a publicacdo da Lei de bases da Contabilidade Publica (Lei n® 8/90) e do Regime
da Administragao Financeira do Estado (lei n® 155/92) foi anunciada a reforma da
administragao financeira e das contas publicas, que culminou com a publicacdo do
POCP — Plano Oficial da Contabilidade Publica (Decreto-Lei n® 232/97).

Posteriormente seguiu-se a publicagao dos planos oficiais de contabilidade sectoriais e,
de entre eles, o POCAL — Plano Oficial de Contabilidade das Autarquias Locais,
através do Decreto-Lei n.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, alterado pela Lei n.® 162/99, de
14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.? 315/2000, de 2 de Dezembro.

O POCAL veio reformar a administracao financeira das autarquias locais, no sentido de
permitir uma gestao dos seus recursos de forma mais econdmica, eficiente e eficaz,
exigir um conhecimento integral do patriménio municipal e impor regras de actuacao e

controlo no desenvolvimento das suas actividades.

No uso da competéncia prevista na alinea j) do n® 1, do artigo 68.% e para efeitos da
alinea e), do n® 2, do artigo 642, da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, republicada pela
Lei n? 5-A/2002, de 11 de Janeiro, e dando cumprimento ao disposto no artigo 10° do
Decreto-Lei n.2 54-A/99, de 22 de Fevereiro, na redaccédo dada pelo Decreto-Lei n.®
315/2000, de 2 de Dezembro, foi elaborada a seguinte proposta de Norma de Controlo
Interno, adiante designada por NCI, de acordo com o ponto 2.9 do POCAL.

CAPITULO |
Principios Gerais

Artigo 1.2
Objecto

A NCI, engloba o plano de organizacao, politicas, métodos e procedimentos de controlo
adoptados pelo Municipio, que permitam assegurar o desenvolvimento das actividades
municipais de forma ordenada, eficaz e eficiente, tendo em vista a salvaguarda dos
activos, a prevencdo e detencdo de situacdes de ilegalidade, fraude e erros, a
exactidao e a integridade dos registos contabilisticos e a preparagdo oportuna de
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informacao financeira fiavel, visando atingir os objectivos previstos no ponto 2.9.2 do

POCAL. / ( 774

Artigo 2.2
Ambito de Aplicacao

1 — A NCI é aplicavel a todos os servigos municipais.

2 — A aplicagao da NCI tera sempre em conta a verificagdo do cumprimento:

a)

da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, alterada e republicada pela Lei n.? 5-
A/2002, de 11 de Janeiro, com as rectificagdes introduzidas pelas Declaragoes
de Rectificacao n.? 4/2002, de 6 de Fevereiro e n.? 9/2002, de 5 de Marco, que
estabelece o quadro de competéncias, assim como 0 regime juridico de
funcionamento dos érgaos das autarquias locais;

da Lei n.% 42/98, de 6 de Agosto, na redacc¢do dada pela Lei n.? 87-B/98, de 31
de Dezembro, pela Declaragao de Rectificacao n.? 13/98, de 25 de Agosto, pela
Lei n.? 3-B/2000, de 4 de Abril, pela Lei n.%2 15/2001, de 5 de Junho e pela Lei n.?
94/2001, de 20 de Agosto;

do Codigo do Procedimento Administrativo, aprovado pelo Decreto-Lei n.°
442/91, de 15 de Novembro, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.° 6/96, de
31 de Janeiro;

do POCAL, aprovado pelo Decreto-Lei n.? 54-A/99, de 22 de Fevereiro, com a
redaccao dada pela Lei n.? 162/99, de 14 de Setembro, e pelo Decreto-Lei n.?
315/2000, de 2 de Dezembro;

do Decreto-Lei n.? 197/99, de 8 de Junho, relativo ao regime juridico da
realizacao das despesas publicas e da contratacao publica relativas a locagéo e
aquisicao de bens moveis e servigos;

do Decreto-Lei n.? 59/99, de 2 de Margo, alterado pela Lei n.® 163/99, de 14 de
Setembro, pelo Decreto-Lei n.? 159/2000, de 27 de Julho e pela Lei n.® 13/2002,
de 19 de Fevereiro relativo ao regime juridico das empreitadas de obras
publicas;

dos demais diplomas legais aplicaveis as autarquias locais, incluindo

regulamentos municipais.
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Artigo 3.2
Competéncias Genéricas

1 — Compete ao Presidente da Cémara Municipal a coordenacdo de todas as
operagdes que envolvam a gestao financeira e patrimonial do Municipio, salvo os casos
em que, por imperativo legal, deva expressamente intervir a Camara Municipal.

2 — Por acto de delegacdo de competéncias, podem ser delegadas competéncias
especificas nos vereadores municipais, nos termos dos artigos 65.2 e 69° da Lei n.?
169/99, de 18 de Setembro e artigos 35.2 a 40.2 do CPA.

3 — Nos termos do artigo 70.% da Lei n.? 169/99, de 18 de Setembro, podem ainda ser
delegadas competéncias nos Directores de Departamento ou Chefes de Divisao
Municipais, em matéria de autorizacao de despesas.

4 — Os servicos municipais exercem as competéncias gerais que lhes estao atribuidas
na Estrutura Organizacional da Camara Municipal de Peniche, bem como noutros

regulamentos de aplicagao especifica, incluindo a presente Norma.

Artigo 4.2
Competéncias Especificas da NCI

1 — A NCI é gerida e coordenada pela Camara Municipal, que a aprova e mantém em

funcionamento, assegurando o seu acompanhamento e avaliagado permanente.

2 — Compete ao Presidente da Camara Municipal, ho ambito do acompanhamento da
NCI, a recolha de sugestdes, propostas e contributos das diversas divisbes e servigos

municipais, tendo em vista a sua avaliacao e reviso.

3 — A revisdo deve ocorrer sempre que se mostre necessaria atendera, com a
necessaria ponderacdo, as sugestdes, propostas e contributos mencionados no

numero anterior.

4 — A Camara Municipal procedera ao envio da NCI, bem como de todas as suas

alteracées, no prazo de 30 dias apds a sua aprovacdo, ao Tribunal de Contas, a
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Inspeccao Geral de Finangas (IGF) e a Inspeccéo Geral da Administragao do Territorio
(IGAT). ' \ M

5 — Compete aos Dirigentes, Chefias e Responsaveis pelos sectores dos diversos
departamentos, divisbes e servigos municipais a implementacéo e o cumprimento das

normas da NCI e dos preceitos legais em vigor.

Artigo 5.2
Documentos Oficiais

1 — S&0 considerados documentos oficiais do Municipio todos aqueles que, pela sua
natureza, representem actos administrativos fundamentais necessarios a prova de
factos relevantes, tendo em conta o seu enquadramento legal e as correspondentes

disposicoes aplicaveis as autarquias locais.

2 — No ambito do POCAL, sao documentos obrigatérios de suporte ao registo das
operagdes relativas as receitas e despesas, aos custos e proveitos, bem como aos
pagamentos e recebimentos:
a) guia de recebimento;
) guia de débito ao tesoureiro;
c) guia de anulacado da receita virtual,
) requisi¢ao interna;
) requisicao externa;
fy factura;
g) ordem de pagamento,
h) folha de remuneragées;
i) guia de reposi¢des abatidas aos pagamentos.

3 — Constituem, ainda, documentos obrigatérios as fichas de registo do inventario do
patriménio agregadas nos livros de inventario do imobilizado, de titulos e das
existéncias, os livros de escrituragdo periddica e permanente, os documentos

previsionais e os documentos de prestacao de contas a remeter ao Tribunal de Contas.
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4 — Podem ser utilizados, para além dos documentos obrigatérios referidos nos M

numeros anteriores, quaisquer outros documentos considerados convenientes tendo

em conta a sua natureza especifica e enquadramento legal.

Artigo 6.2
Execucao da Contabilidade

1 — Na pratica contabilistica do Municipio devem ser seguidos o0s principios
orcamentais e contabilisticos, regras previsionais e regras de execugao orcamental
definidos no POCAL.

2 — A aplicagdo do disposto no numero anterior deve conduzir a obten¢cdo de uma
imagem verdadeira e apropriada da situagao financeira, dos resultados e da execugao
or¢camental do Municipio.

3 — No ambito da execugao or¢amental poderdo ocorrer modificagdes aos documentos

previsionais, as quais podem originar revisdes ou alteracoes.

Artigo 7.2
Valorizagao do Patriménio

A valorizagao do patriménio deve ser efectuada com base nos critérios de valorimetria
estabelecidos no ponto 4 do POCAL.

Artigo 8.2
Principios Basicos da NCI

1 — S&o principios basicos da NCI.
a) a definicao clara e inequivoca dos responsaveis, com o objectivo de fixar e limitar as
funcoes de controlo;

b) a rotacao periddica dos funcionarios pelas diversas tarefas que desempenham;
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C) a segregacao, separagao ou divisao de fungoes, tendo em conta o facto de a fungao

contabilistica e a fun¢do operacional deverem estar de tal modo separadas que nao
seja possivel o mesmo funcionario ter o controlo fisico de um activo e,
simultaneamente, ter a seu cargo o processamento dos registos a ele inerentes;

d) o controlo das operagbes, designadamente, quanto as diversas fases dos circuitos
obrigatérios dos documentos e quanto as verificagoes respectivas;

e) a numeracdo sequencial dos documentos, sempre que possivel informaticamente,
como forma de possibilitar detectar quaisquer utilizagcbes menos apropriadas dos
mesmos, devendo os documentos anulados serem arquivados em local proprio como
prova da sua néo utilizagéo;

f)y a adopgao de verificagbes e conferéncias independentes, visando actuar sobre o
sistema implementado, procurando aumentar a sua qualidade, através da minimizacao

dos erros.

2 — A nomeacao dos responsaveis a que se refere a alinea a) do nimero anterior, bem
como a sua alteragao € feita por despacho do Presidente da Camara Municipal,
atendendo aos principios referidos no mesmo numero.

CAPITULO 1I
Receita e Despesa

Artigo 9.°
Tesouraria

1 — A Tesouraria é o sector onde se encontra centralizado todo o fluxo monetario, com
passagem obrigatéria de todas as receitas e despesas orgcamentais, bem como de
outros fundos extra-orgamentais, cuja contabilizagdo esteja a cargo do Municipio,

designadamente, por fundos de operacdes de tesouraria e contas de ordem.

2 — A Tesouraria incumbem as tarefas de arrecadagdo e cobranca de receitas
municipais e de outras pessoas colectivas de direito publico que lhes seja atribuido por
lei e de pagamento de despesas municipais.
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da declaragao da Seguranga Social nos casos aplicaveis, elaborar o oficio de remessa
de cheque, bem como apensar os recibos as respectivas ordens de pagamento.

4 — A Tesouraria incumbe ainda a tarefa de liquidagéo e cobranca de juros de mora,
qgquando se trate de receita na fase de pagamento coercivo, designadamente, na

cobranca de tarifas de agua e de lixo.

5 — As operagdes de tesouraria sao movimentos de fundos nos cofres municipais, nao
orcamentados, de que o Municipio nao pode dispor por nao constituirem receitas

municipais.

6 — Os recebimentos e pagamentos sao registados diariamente no livro “Folha de
Caixa”, com base no qual € elaborado o “Resumo Diario de Tesouraria” 0s quais sao

diariamente verificados e conferidos pela Sec¢ao de Contabilidade.

Artigo 10.°
Responsabilidade do Tesoureiro

1 — O Tesoureiro com maior antiguidade na categoria mais elevada, adiante designado
por Tesoureiro, & responsavel pelo rigoroso funcionamento da Tesouraria nos seus

diversos aspectos.

2 — Nao obstante o Tesoureiro municipal depender funcionalmente do Chefe da Divisao
Financeira, responde directamente perante a Camara Municipal pelo conjunto de

importancias que lhe sao confiadas.

3 — Os funcionarios e agentes em servigo na Tesouraria respondem perante o
Tesoureiro pelos actos e omissdes que se traduzam em situagoes de alcance qualquer
que seja a sua natureza, devendo o Tesoureiro adoptar um sistema de apuramento
diario de contas relativo a cada caixa, segundo 0 que se encontra em vigor nas

Tesourarias da Fazenda Publica, com as devidas adaptagdes.
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4 — O estado de responsabilidade do Tesoureiro pelos fundos, montantes e
documentos entregues a sua guarda € verificado na presenca daquele ou seu
substituto, através de contagem fisica do numerario e dos documentos sob sua
responsabilidade, a realizar pelo Chefe da Divisdo Financeira ou por funcionério por ele
designado, nas seguintes formas:

a) trimestralmente e sem aviso;

b) no encerramento das contas de cada exercicio econdémico;

c) no final e no inicio do mandato da Camara Municipal eleita ou do 6rgao que a

substitui, no caso daquela ter sido dissolvida; e
d) quando for substituido o Tesoureiro.

5 — Séo lavrados termos da contagem referida no nimero anterior, assinados pelos
intervenientes e, obrigatoriamente, pelo Presidente da Camara Municipal, pelo Chefe
da Divisao Financeira e pelo Tesoureiro, na situagdo prevista na alinea ¢) do nimero
anterior, e ainda pelo Tesoureiro cessante, na situagéo prevista na alinea d) do nimero

anterior.

6 — A responsabilidade do Tesoureiro é-lhe imputada se houver procedido com culpa
nas funcdes de gestdo, controlo e apuramento de importancias ou no incumprimento do

disposto no numero 1.

7 — A responsabilidade do Tesoureiro cessa no caso dos factos apurados nao lhe

serem imputaveis e ndo estarem ao alcance do seu conhecimento.

Artigo 11.2
Cobranca de Receitas e Outros Fundos

1 — O circuito da liquidacdo e cobrancga de receitas destinadas aos cofres do Municipio,
bem como as referentes a quaisquer outros fundos destinados a outras entidades em
que sejam intervenientes os servigcos municipais inicia-se com a emissao de guia de

recebimento.

2 — A liguidagéo consiste no apuramento do montante exacto que a Camara Municipal
tem a receber de terceiros e a cobranga corresponde a entrada em cofre das receitas,

sendo esta ultima assegurada, exclusivamente, pela Tesouraria.
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3 — Os servigos emissores de guias de recebimento sdo, nomeadamente, 0s seguintes:

a) Sector de Taxas e Licencas;

b) Seccao de Apoio aos Servigos de Gestédo Urbanistica;

c) Secc¢éo de Apoio ao Departamento de Energia e Ambiente;
d) Seccao de Expediente Geral, Arquivo e Apoio aos Orgaos Municipais;
e) Seccao de Contabilidade;

f) Tesouraria;

4 — Ap6s a emissdo de guias de recebimento, haverd lugar a sua recepgdo e
conferéncia na Tesouraria, bem como a cobranga e sua autenticagdo, a entrega do
original ao cliente, contribuinte ou utente respectivo e ao registo do duplicado na folha
de caixa.

5 — No final do dia, as guias emitidas pelos servigcos emissores serdo conferidos na
Seccao de Contabilidade, com base nos duplicados das guias de recebimento e com a
folha de caixa e resumo diério de tesouraria, arquivando os duplicados de todos os
documentos e devolvendo a Tesouraria, os originais da folha de caixa e do resumo

diario de tesouraria.

6 — No final do dia, a Tesouraria emitira 0 mapa resumo das guias emitidas por cada
servico emissor no sentido de cada um deles verificarem se as guias emitidas foram
cobradas. No caso de existirem guias em estado de liquidadas, cabe ao servigo
emissor efectuar as diligéncias necessarias para que o contribuinte, cliente ou utente

efectue o0 pagamento da mesma.

7 — Na cobranga de receitas virtuais serdo previamente debitados ao Tesoureiro os
recibos para cobranca, atraves do servigo municipal competente, apds deliberacio da

Camara Municipal.

8 — Em caso de cobranga por funcionarios estranhos a Tesouraria e em local diverso
daquela, ha a obrigatoriedade de depoésito do produto da cobranca diariamente,
podendo ser estabelecidos mecanismos de depdsito automatico. No caso de depdsito

bancario, cabe ao servico de cobrancga dirigir-se ao servigco emissor respectivo, com a
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prova do deposito e mapa discriminativo das importancias depositadas no sentido de

ser emitida a respectiva guia, e posterior cobranca pela Tesouraria.

9 — Os postos de cobranga sao objecto de balancos periédicos, efectuados pelo Chefe
da Divisao Financeira ou por seu subordinado em quem delegue, e por cada posto de
cobranga existe uma conta-corrente destinada ao registo e controlo das importancias
arrecadadas e entregues ou depositadas.

Artigo 12.2
Realizacao de Despesas

1 — As despesas s6 podem ser cativadas, assumidas, autorizadas e pagas se, para
além de serem legais, estiverem inscritas no orgamento e com uma dotagao igual ou
superior, respectivamente, ao cabimento e ao compromisso, a qual constitui o limite

maximo a utilizar na sua realizacao.

2 — A cabimentagao consiste na cativacdo de determinada dotacédo orcamental visando
a realizacédo de uma despesa e sera efectuada com base numa requisicdo interna ou
pedido de aquisicAo de bem ou servico, cumprindo-se um dos requisitos da
contabilidade publica.

3 — A assungao do compromisso face a terceiros de realizar despesa sera efectivada
com base em requisicdo externa contabilistica ou contrato para aquisicao de
determinado bem ou servigo, cuja aquisicdo foi previamente autorizada na fase do

cabimento.

4 — O processamento ou reconhecimento da obrigacdo relativa a despesa nasce no
momento da recepgdo da factura ou documento equivalente, dando lugar a
movimentagao das contas patrimoniais, seguindo-se as fases de liquidacao e

pagamento, apos as respectivas conferéncias a que se refere o artigo 18.2.

5 — A liquidagéo corresponde a determinagdo do montante exacto que nesse momento
se constitui, a fim de permitir o respectivo pagamento, dando lugar a emissdo da ordem

de pagamento e posterior autoriza¢do do pagamento.
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6 — Nenhuma despesa podera ser assumida sem que haja uma autorizagdo prévia

At

expressa, sendo, em caso contrario, considerada inexistente para efeitos internos, com
responsabilizacédo pessoal e disciplinar do autor.

CAPITULO Il
Métodos e Procedimentos de Controlo

Seccao |
Disponibilidades

Artigo 13.2
Funcionamento de Caixa

1 — Na Tesouraria podem existir os meios de pagamento seguintes:

a) moeda corrente;

b) cheque;

c) vale postal;
d) transferéncia bancaria;
e) débito em conta;

f) dagao em pagamento, nos termos do artigo 201.° do CPPT..

2 — Os pagamentos de valor igual ou superior a 250 €, bem como o pagamento de
vencimentos, salarios e outros abonos dos trabalhadores devem ser efectuados,

preferencialmente, por cheque ou transferéncia bancaria.

3 — Caso se considere necessario, poderao ser efectuados pagamentos por cheque ou

transferéncia bancaria de valor inferior ao estabelecido no niimero anterior.
4 — Nao podem existir em caixa:
a) cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros e devolvidos pelo banco;

b) documentos justificativos de despesas efectuadas, com excepcdo das ordens de
pagamento do Municipio;
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5 — Regra geral, os recursos financeiros devem estar depositados em instituicbes
bancérias, nao devendo a importancia em numerario existente em caixa no momento

do seu encerramento diario exceder 5.000 €, o qual deve ser guardado em cofre.

7 — Todas as importancias recebidas pelo Municipio deverao ser diaria e integralmente
depositadas, seja qual for a sua natureza e a forma pela qual sdo recebidas, nao
devendo ser efectuados pagamentos com essas verbas.

8 — Compete ao Chefe da Divisdo Financeira, segundo as orientacées da Camara
Municipal, promover a aplicacdo dos valores ociosos, sob a forma de uma aplicagao
segura e rentavel para o Municipio.

9 — As condi¢des de seguranga e guarda de valores no que respeita, designadamente,
as instalacdes, equipamentos, cofre ou caixa-forte sdo adequadas e devem evidenciar
um bom estado de conservagdo e funcionamento, encontrando-se as chaves dos

equipamentos na posse do Chefe da Divisao Financeira, para além do Tesoureiro.

Artigo 14.2
Fundo de Maneio

Para efeitos de controlo dos fundos de maneio, a Camara Municipal devera aprovar um
regulamento que estabeleca a sua constituicdo e regularizagdo, devendo nele ser
definido:

a) a natureza da despesa a pagar;

b) o limite maximo mensal;

c) a afectagdo, segundo a sua natureza, das correspondentes rubricas da
classificagao econdémica;

d) os responsaveis pela sua posse, utilizagido e contagem periédica;

e) a sua reconstituicdo mensal contra a entrega dos documentos justificativos da
despesa;

f) a suareposicdo até ao ultimo dia Gtil de cada exercicio econémico.
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Artigo 15.2
Contas Bancarias

1 — Compete a Camara Municipal deliberar sobre a abertura de contas bancarias ¢ a

natureza das mesmas.

2 — Nos casos de verbas de receitas legalmente consignadas, bem como de verbas de
operagdes de tesouraria, deverao ser abertas contas bancarias exclusivamente para

tais movimentagodes.

3 — As contas bancarias sao tituladas pelo Municipio de Peniche e movimentadas
mediante a assinatura simultdnea do Tesoureiro € do Presidente da Camara Municipal
ou dos respectivos substitutos na sua auséncia, devendo o Tesoureiro manter
permanentemente actualizadas as contas correntes referentes as instituicdes

bancarias.

4 — Para efeitos de controlo da Tesouraria, sao obtidos junto das instituicbes bancarias
extractos de todas as contas que o Municipio ¢ titular.

5 — Mensalmente e sempre que haja lugar a conferéncia de valores existentes na
Tesouraria, sao efectuadas reconciliagbes bancdarias que sdo confrontadas com os
registos contabilisticos procedendo-se de imediato, nas situagbes que o justifiquem, a
sua reqgularizacdo. As reconciliagbes bancérias serdo efectuadas por um funcionario a
nomear pelo Chefe da Divisao Financeira, que nao se encontre afecto a Tesouraria

nem a Contabilidade e que ndo tenha acesso as respectivas contas correntes.

6 — As reconciliacdes bancarias referidas no nimero anterior deverdo ser formalizadas
em formulario proprio preparado para o efeito, reportar-se-ao ao Gltimo dia Gtil do més e
em caso de itens de reconciliagdo que aparegam consecutivamente em dois meses
deverao ser prontamente investigados, bem como os débitos e créditos que nao

tenham sido contabilizados.
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Artigo 16.2
Emissao e Guarda de Cheques

1 — Compete a Tesouraria a emissdo dos cheques para pagamento de despesas
efectuadas, sempre em fungdo da ordem de pagamento e apds conferéncia dos
respectivos documentos de suporte.

2 — Os cheques deverao ser emitidos nominalmente e cruzados, devendo o espago em
frente do nome do beneficidrio ser inutilizado com um traco horizontal, sendo
escriturados, por ordem referencial, na respectiva conta corrente da instituicao
bancaria.

3 — Cabe ao Tesoureiro ou ao seu substituto a guarda dos cheques nao preenchidos e
dos cheques emitidos que tenham sido anulados, devendo neste caso, inutilizarem-se
as assinaturas, quando as houver, arquivando-os sequencialmente e quando se trate
de cheques em transito cujo periodo de validade de seis meses terminou, procede-se
ao cancelamento junto da instituicdo bancaria, registando-se contabilisticamente as

regularizagdes.

4 — Em caso algum sera permitida a assinatura de cheques em branco ou a emissao

sem estar na presencga do documento que suporte a despesa.

Seccao ll
Relacbes com Terceiros

Artigo 17.2
Contas de Terceiros e Endividamento

1 — Periodicamente, a Seccao de Contabilidade devera proceder a reconciliacdo entre

extractos de conta corrente de clientes e fornecedores com as contas do Municipio.

2 — As reconciliagbes referidas no numero anterior aplicam-se, nos mesmos termos, as
contas de outros devedores e credores, Estado e outros entes publicos e empréstimos

com instituigbes bancarias, incluindo, nestes ultimos, o controlo do calculo dos juros e a
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confirmagéo dos saldos dos empréstimos vigentes, que deverao ser efectuados apenas
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anualmente.

3 ~ Todos os débitos e créditos de juros, antes de serem contabilizados, devem ser
conferidos.

4 — As finalidades dos empréstimos contraidos e concedidos devem estar previamente
definidas e, quanto aos primeiros, o pedido de autorizacdo a Assembleia Municipal
para a sua contrac¢cdo deve ser acompanhado de informagdo sobre as condigbes
praticadas em, pelo menos, trés instituicbes de crédito, bem como do mapa
demonstrativo da capacidade de endividamento municipal, no caso de empréstimos de
médio e longo prazos.

5 — O endividamento municipal devera orientar-se por principios de rigor e eficiéncia,
prosseguindo os objectivos de:
a) minimizacao de custos directos e indirectos numa perspectiva de longo prazo;
b) garantia de uma distribuicdo equilibrada de custos pelos vérios orgamentos
anuais;
c) prevengdo de excessiva concentragdo temporal de amortizacao;

d) Nao exposi¢ao a riscos excessivos.

6 — Para efeitos de controlo do endividamento, sdo obtidos junto das instituicbes
bancarias exiractos de todas as contas que o Municipio é titular e sempre que se
justifique, o Chefe da Divisdo Financeira apresentard um relatério sobre a situacao
financeira, tendo em conta os limites fixados no artigo 24.° da Lei n.? 42/98, de 6 de

Agosto e em outra legislacao reguladora desta matéria.

Artigo 18.2
Conferéncia de Facturas e Outros Documentos
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1 — As facturas ou documentos equivalentes serao recebidas pelo correio ou
directamente na Sec¢ao de Patriménio e Aprovisionamento / Contabilidade e sao
conferidas quanto as matérias de direito e de facto:

a) verificagao dos requisitos legais minimos das facturas ou documentos
equivalentes, nos termos do n.% 2 do artigo 19.2 e artigo 35.2 do CIVA, conjugado
com os artigos 3.°, 4.2 e 7.2 do Decreto-Lei n.t 45/89, de 11 de Fevereiro e
demais legislacao aplicavel;

b) verificacdo dos céalculos aritméticos, em especial no que respeita a aplicacao das
regras de arredondamento, bem como as somas, multiplicacées, descontos
efectuados e outros;

c) confirmagao da salvaguarda, quanto a autorizacao da despesa e ao cabimento e
compromisso, da conformidade legal e da regularidade financeira;

d) confronto com a guia de remessa, guia de transporte ou outro titulo de
transporte e com a requisi¢gao externa contabilistica ou contrato;

e) classificagao patrimonial dos documentos e langamento dos mesmos nas contas
de terceiros respectivas, relativas a “Facturas em recep¢édo e conferéncia’,
incluindo a imputagao de despesas adicionais, como transportes, fretes,
seguros, instalagao e montagem e outros ao custo de aquisicao dos bens;

f) as facturas deverao conter o carimbo de conferido e a assinatura do conferente
com referéncia expressa ao documento de suporte (n.? de contrato, n.? de
requisicao ou n.? de processo de aquisi¢gao e n.2 de cabimento), se nas mesmas
ainda nao constarem,

g) ApOs a conferéncia, cabe a Secgdo de Contabilidade proceder ao langcamento
definitivo nas contas de terceiros respectivas e a emissdo da ordem de

pagamento.

4 — Sempre que as facturas respeitam a bens do imobilizado, a Seccdo de
Contabilidade s6 emitird a ordem de pagamento se nas mesmas constar o numero de
inventario, a unidade organica a qual o bem ficou afecto, o carimbo e a assinatura do

funcionario da Secg¢éo de Patriménio e Aprovisionamento.

5 — Caso existam cépias das facturas, nelas sera obrigatoriamente aposto o carimbo de

“duplicado”, a fim de prevenir eventuais processamentos e pagamentos indevidos e as
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mesmas faro parte do processo de aquisicdo juntamente com os duplicados ou cépias
dos originais dos demais documentos.

6 — A solicitagdo da anulagdo e substituicdo, bem como de 2.*° vias de facturas ou
documentos equivalentes ¢é efectuada pela Seccdo de Contabilidade /

Aprovisionamento e Patriménio.

7 — Em caso algum é permitido que as facturas ou documentos equivalentes
permanecam em poder de outros servicos, para além dos atrds mencionados.

8 — A ordem de pagamento é conferida e assinada pelo Director do Departamento de
Administragao e Finangas e autorizada pelo Presidente da Camara, ou por quem ele
delegue.

9 — Quando a factura é paga é aposto um carimbo de pago, com a assinatura do
responsavel do Tesoureiro, na ordem de pagamento.

Artigo 19.2

Plano de Tesouraria

1 — A Camara Municipal cumpre atempadamente todos os compromissos decorrentes
dos empréstimos, dos contratos e outras obrigacdes com fornecedores e prestadores
de servicos, bem como todas as obrigagdes impostas por lei, que incluem as
respeitantes a operacdes de tesouraria, designadamente, cobrangas para o Estado, em
especial, no que respeita as importancias liquidadas, retidas ou descontadas para
posterior entrega nos Cofres do Estado, cobrangas para associacdes e sindicatos e

cobrangas para funcionarios.

2 — Para efeitos do disposto no numero anterior, mensalmente sera elaborado um
plano de tesouraria que incluira uma previsao dos recebimentos e dos pagamentos que

ocorrerao durante esse periodo, pelo Chefe da Divisdo Financeira.

3 — Na seleccdo dos pagamentos a efectuar, deverao respeitar-se por ordem

sequencial:
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a) os encargos obrigatérios ou decorrentes da lei;

b) 0s encargos assumidos e nao pagos em exercicios anteriores, dando prioridade
aos que tém prazos de vencimento mais antigos;
¢) o0s encargos assumidos durante o exercicio corrente, dando prioridade aos que

tém prazos de vencimento mais antigos.

Seccao lll

Existéncias

Artigo 20.2
Aquisicoes e Entradas em Armazém ou Economato

1 — As aquisi¢des sao feitas pela Seccao de Patrimonio e Aprovisionamento, com base
num pedido de aquisicdo ou num plano de aprovisionamento composto pelas
necessidades previstas ou efectivas de bens, evidenciadas ou ndo por um nivel de
stock abaixo do stock de seguranga ou por uma ruptura de stocks no Armazém, através
de requisicdo externa ou contrato, ap6s a verificacdo do cumprimento das normas
legais aplicadveis, nomeadamente, em matéria de realizagéo de despesas publicas com

a aquisicdo de bens e servicos.

2 — As encomendas em curso devem estar evidenciadas nas fichas de stocks, bem

cOmo as entregas parciais.

3 — A seleccao de fornecedores, bem como todos os contactos referentes a negociacao
e estabelecimento de compromissos com os mesmos é feita exclusivamente pela
Secgao de Patriménio e Aprovisionamento ou pelo Juri ou Comisséo, consoante o tipo
de procedimento de aquisi¢ao, atendendo a um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa para o Municipio;

b) unicamente o do mais baixo prego.

4 — A entrega das aquisi¢oes é feita no Armazém, mesmo que se destinem a aplicacao
imediata em obras por motivo de ruptura de stocks, sendo emitida uma guia de entrada
com numeragao sequencial e actualizada a ficha de stocks, apdés a recepcéo fisica,

guantitativa (contagem, pesagem e ou medigao) e qualitativa e respectiva confrontagao
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com as guias de remessa e coOpia da requisicao externa contabilistica, nas quais sao

apostos os carimbos de “Conferido” e “Recebido” (ou “Entrada em Armazém”), se for o
caso, juntamente com a data e a assinatura do funcionario que efectuou tais tarefas, ou
serdo remetidas a Seccao de Patriménio e Aprovisionamento para resolugdo dos
problemas ou irregularidades surgidas.

5 — Quando n&o houver possibilidade de efectuar de imediato a conferéncia do nimero
anterior, deve tal facto ser mencionado nos documentos respectivos, ficando os

materiais sujeitos a posterior conferéncia.

Artigo 21.2
Saidas de Armazém

1 — O Armazém apenas faz entregas mediante a apresentagdo de requisi¢cdes internas

devidamente autorizadas pelo responsavel do servigo requisitante.

2 — No momento da saida do Armazém, serd emitida uma guia de saida que sera
assinada por todos os intervenientes e serd actualizada a respectiva ficha de stocks
que sera movimentada por forma a que o seu saldo corresponda permanentemente

a0s bens existentes em Armazém..

3 — As sobras de bens serao obrigatoriamente devolvidas ao Armazém, através de guia

de devolucao.

Artigo 22.2
Sistema de Inventario e Gestao de Stocks

1 — As entradas em Armazém sao langadas pelo Armazém respectivo, ou pela Secgao
de Patriménio e Aprovisionamento, através de movimentos de stock, 0s quais
originardo notas de langamento para registo nas contas respectivas com base nas
facturas ja conferidas e as saidas sao langadas pelas guias de saida de Armazém,
segundo os métodos de custeio definidos no POCAL, estando estas contas
permanentemente actualizadas e sujeitas a reconciliacdes periddicas com as fichas de
stocks do Armazém. As notas de lancamento geradas na aplicacdo de contabilidade
ser&o conferidas na Seccao de Contabilidade.
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2 — E expressamente proibido recepcionar qualquer bem sem que o mesmo venha

acompanhado pela competente guia de remessa ou documento equivalente, no caso
de entrega no Armazém, ou pela competente guia de saida, no caso de entrega do

Armazém no servi¢o operativo requisitante.

3 — As guias de entrada, guias de remessa ou documentos equivalentes e guias de
saida que dao entrada ou que sao emitidas diariamente no Armazém, deverao ser
remetidas no final do dia pelo responsavel do Armazém para a sec¢ao de Patriménio e

Aprovisionamento.

4 — As existéncias sdo periodicamente, e sem aviso prévio, sujeitos a inventariacéo
fisica pelo responsavel da Seccao de Patrimoénio e Aprovisionamento, devendo
realizar-se pelo menos uma inventariacao fisica por ano, podendo utilizar-se testes de
amostragem, procedendo-se prontamente as regularizacdes necessarias e ao
apuramento de responsabilidades, quando for o caso.

5 — No momento da inventariacao referida no niumero anterior, sdo verificados o estado
e condicbes das existéncias, bem como o estado do Armazém, no que respeita,
designadamente, a arrumacgao, a proteccido, a localizacdo e a movimentagdo das
existéncias, assegurando que o acesso ao Armazém esta limitado aos funcionarios

autorizados.

6 — Periodicamente, é avaliado, pelo responsavel do Armazém, o periodo de rotagéo
das existéncias, controlando-se os niveis de stocks e (re)estabelecendo-se niveis de

stocks minimos e de seguranca, 0s quais devem constar nas fichas de stocks.
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Seccao IV

Imobilizado

Artigo 23.2

Aquisicoes

1 — As aquisi¢des de bens sao feitas pela Seccao de Patrimdnio e Aprovisionamento,
de acordo com uma proposta de aquisicdo ou com o plano plurianual de investimentos
ou com base em deliberagées da Camara Municipal nos casos previstos na Lei, através
de requisicao externa contabilistica ou contrato, ap6s a verificacdo do cumprimento das
normas legais aplicaveis, nomeadamente, em matéria de realizacdo de despesas

publicas com a aquisi¢éo de bens e servicos e com empreitadas.

2 — A seleccao de fornecedores e empreiteiros, bem como todos os contactos
referentes a negociacdo e estabelecimento de compromissos com os mesmos é feita
exclusivamente pela Seccao de Patrimdnio e Aprovisionamento, pelo Jari ou Comissao,
consoante o tipo de procedimento de aquisi¢cdo, ou pela Divisdo de Planeamento de

Obras e Infra-estruturas, respectivamente, atendendo a um dos seguintes critérios:

a) o da proposta economicamente mais vantajosa para o Municipio;

b) unicamente o do mais baixo prego.

3 — No caso de fornecimentos, a entrega dos bens adquiridos é feita no Sector
designado, obrigatoriamente distinto da Seccdo de Patriménio e Aprovisionamento,
com excepcdo dos bens de economato, onde se efectuara a recepgao fisica,
guantitativa e qualitativa e respectiva confrontacao com as guias de remessa e copia
da requisicao externa, nas quais sdo apostos os carimbos de “Conferido” e “Recebido”,
se for o caso, ou serao remetidas a Seccao de Patrimodnio e Aprovisionamento para

resolugcao dos problemas ou irregularidades surgidas.
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Artigo 24.°
Regras sobre a Inventariacao

1 — As fichas de inventario de imobilizado e de titulos sdo mantidas permanentemente
actualizadas na Seccdo de Patriménio e Aprovisionamento, devendo ser realizadas,
trimestralmente e pelo Chefe da Secgao de Contabilidade, ou por funcionario por ele
designado, reconciliagdes entre os registos das fichas de inventario de imobilizado e os
registos contabilisticos, quanto aos montantes das aquisicbes e das amortizagdes

acumuladas.

2 — Os bens do activo imobilizado sao sujeitos a verificagdo fisica e respectiva
conferéncia com os registos pelo responsavel da Seccao de Patrimbnio e
Aprovisionamento ou por funcionario por ele designado, sempre que se mostre
pertinente e obrigatoriamente em Dezembro de cada ano, procedendo-se prontamente
as regularizacdes a que houver lugar e ao apuramento de responsabilidades, quando

for caso disso.

3 — Em Janeiro de cada ano, a Seccao de Patriménio e Aprovisionamento procedera ao
inventario anual e enviara um inventario patrimonial actualizado, a cada Director de
Departamento ou Chefe de Divisao, composto por folhas de carga correspondentes aos
gabinetes, servigos, secgdes, sectores ou salas segundo a estrutura fisica onde se
localizam os bens, com discriminacao dos bens ai colocados, a fim de o mesmo ser
devidamente subscrito pelos responsaveis a quem os bens estao afectos, apos a sua

conferéncia.

4 — As folhas de carga a que se refere o nimero anterior deverao permanecer sempre
actualizadas, pelo que verificando-se alteragcdes ao inventario, deverao as mesmas ser

substituidas, se for o caso, até ao 5.° dia (til seguinte ao da ocorréncia da alteragéo.

5 — As viaturas, as maguinas e os equipamentos sao objecto de controlo de utilizagao e
funcionamento e encontram-se perfeitamente identificados os responsaveis pelos bens,
cometendo-se ao responsavel da Seccao de Patriménio e Aprovisionamento ou

funcionario por ele designado a conferéncia dos mesmos.
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6 — As chaves dos bens imoéveis do Municipio ficarao com O responsé\vel por cada bem,

com copias guardadas na Secgao de Patrimonio € Aprovis'\onamento.

Artigo 25.2

Amortizacoes

Na amortizagao dos bens do activo imobilizado sujeitos a deperecimento seguir—se—éo
as regras constantes no Regu\amento do Inventario € Cadastro do Patrimonio do
Municipio de pPeniche, coM respeito pelos pr'mcip'los contabilisticos da consisténcia €

da especia\'\zagéo.

Artigo 26.°

|nvest'|mentos Financeiros

1 - Semestra\mente, g feita uma analise da evolucdo dos investimentos financeiros
pelo Chefe da Divisao Financeira € No final de cada exercicio, € ofectuada uma
verificagao € confirmagao 3 carteira de titulos detidos; que devem estar devidamente
guardados na caixa-forté da Tesouraria, pelo responsé\ve\ da Secg@o de Patrimonio €

Aprov'\s'\onamento.

2 — No qué respeita 20s investimentos financeiros em bens imoéveis aplicam-s€ as

disposicoes relativas a0 imobilizado corporeo.

Artigo 27.°

imobilizacoes em Curso

1 — Para @s imobilizagoes em curso, quer por empreitada, quer por adm'\nistra(;éo
directa, € aberta, respectivamente, uma conta corrente de empreitada ou uma ficha de
obra onde s20 registados 0S correspondentes custos com materiais, mao-de-obra €
gastos gerais, NO Departamento de Obras Municipais, as quais serao conciliadas com
os registos nas contas correntes existentes na Seccao de Contab'\\'\dade e na Seccao

de pPatrimonio € Aprovis'\onamento.

2 - As imobilizagoes em curso Sa0 contabilizadas mediante as fases de construgao

sempre qué um bem s€ torna operac'\ona\ & elaborada uma informagao pel
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Departamento de Obras Mun|0|pa|s visando a transferéncia do mesmo para os bens
do dominio publico, imobilizado corpéreo pela Secgao de Contabilidade que, apés
proceder a valorizagdo do bem, enviara informacdo a Seccdo de Patriménio e
Aprovisionamento, a fim de proceder a sua inventariacao.

s

3 — No final de cada exercicio é efectuada uma analise e avaliagao cuidadosa ao
estado de execugdo fisica de todas as construgdes pelos servigos operativos

executores, conjuntamente com o Sector do Patriménio.

Seccédo V
Outros Métodos e Procedimentos

Artigo 28.2
Provisoes

1 — Em situagdes que tenham riscos associados e em que nao se trate de uma simples
estimativa de um passivo certo, podem ser constituidas provisdes, designadamente,
para aplicagbes de tesouraria, para cobrancas duvidosas, para depreciacdo de
existéncias, para obrigages e encargos derivados de processos judiciais em curso, de
acidentes no trabalho e de doencas profissionais, para depreciagdo de existéncias e
para investimentos financeiros, pelo valor adequado, tendo em conta as necessidades

reais.

2 — Compete ao Chefe da Divisao Financeira decidir sobre a constitui¢do, reforco ou
anulagé@o de provisdes, com base nos elementos fornecidos por funcionario da Secgéo
de Contabilidade, atendendo aos principios contabilisticos da especializacao e da
prudéncia e as regras especificas constantes no POCAL para cada provisao.

Artigo 29.°
Fundos Proprios

1= A aplicagao do resultado liquido do exercicio é aprovada pela Assembleia Municipal

mediante proposta fundamentada da Camara Municipal, tendo em conta o disposto nos

nimeros 2 a 4.
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2 — No inicio de cada exercicio, o resultado do exercicio anterior é transferido para a E

conta 59 «Resultados Transitados» e caso haja saldo positivo nesta conta, o seu
montante pode ser repartido da seguinte forma:

a) Refor¢o do patriménio;

b) Constituicao ou reforgo de reservas.

8 ~ E obrigatério o reforgo do patriménio até que o valor contabilistico da conta 51

«Patrimonio» corresponda a 20% do activo liquido.

4 — Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, deve constituir-se o reforco anual da
conta 571 «Reservas legais», no valor minimo de 5% do resultado liquido do exercicio.

5 — As doacGes devem estar contabilizadas adequadamente na conta 576 «Doagdes»
ou 577 «Reservas decorrentes da transferéncia de activos», consoante os casos,
implicando a inventariacdo respectiva do activo doado a Camara Municipal, ou do
abate do activo doado pela Camara Municipal, para além das demais disposigdes
legais aplicaveis em matéria de competéncias.

Artigo 30.°
Subsidios e Transferéncias

1 — Na contabilizagao dos subsidios obtidos, ha que fazer a distingao entre subsidios
destinados a exploragao, subsidios destinados ao investimento que tenham por base
elementos do activo imobilizado amortizaveis e subsidios que n3o tenham por base

elementos do activo imobilizado amortizaveis, nem se destinem a exploragéao.

2 — Se os subsidios se destinam a exploragéo, ou seja, tém como objectivo influenciar
niveis de producdo, precos ou remuneragbes dos factores de producao, sao
contabilizados na conta 743 «Subsidios correntes obtidos», & medida em que forem

transferidos.

3 — Se os subsidios se destinam ao investimento e tém por base elementos do activo
imobilizado amortizaveis, deve ser incluido no resultado liquido do exercicio uma parte

do subsidio na mesma propor¢do da amortizacéo.
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4 — Se os subsidios ndo tém por base elementos do activo imobilizado amortizaveis,

nem se destinam’ a exploracdo, devem ser registados na conta 575 «Subsidios», a
medida em que forem transferidos.

5 — Todos os subsidios obtidos e atribuidos devem ser objecto de registo cronolégico
nos correspondentes mapas estabelecidos no POCAL, os quais serdo objecto de
avaliagdo fisica e escritural periédico no que respeita a execugio das finalidades a que

se destinam.

6 — A atribuic&o de subsidios ¢ feita por deliberacdo da Camara Municipal de Peniche,
em respeito por todos os preceitos legais vigentes nessa matéria, incluindo as
condigbes gerais a observar nessa atribuigao, designadamente, em matéria fiscal.

CAPITULO IV

Disposicoes Comuns

Artigo 31.2
Contabilidade de Custos

A contabilidade de custos é obrigatéria no apuramento dos custos das funcbes e dos
custos subjacentes a fixagdo de tarifas e precos de bens e servigos, nos termos e
segundo as regras estabelecidas no POCAL.

Artigo 32.2
Documentos escritos, despachos e informacoes

1 — Todos os documentos escritos, bem como os despachos e informagoes que sobre
eles foram exarados, que integram os processos administrativos internos devem

identificar os seus subscritores de forma bem elegivel e na qualidade em que o fazem.

2 — Deve a Camara Municipal ser informada, de acordo com o dever de informacao
estabelecido na Lei n.° 169/99, de 18 de Setembro e no CPA, pelos directores, chefes
ou responsaveis dos servigos municipais, sobre a execucdo da presente Norma.
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Artigo 33.2 M

Accoes Inspectivas

1 — Sempre que, no ambito das acgbes inspectivas, se realize a contagem dos
montantes sob responsabilidade do Tesoureiro, o Presidente da Camara Municipal,
mediante requisicdo do inspector ou inquiridor, dard instrugbes as instituigdes
bancarias para que fornecam directamente aquele todos os elementos de que

necessite para o exercicio das suas fungoes.

2 — O disposto no numero anterior é extensivel a acgbes inspectivas noutras areas,
devendo os funcionarios actuar em conformidade com o principio da colaboragdo e

deveres de cooperacéo.

Artigo 34.°
Inventario Geral

Os métodos e procedimentos especificos de controlo desta NCI sdo complementados
pelos respeitantes as regras de inventariagdo do patriménio municipal a que se refere o
Regulamento do Inventéario e Cadastro do Patriménio do Municipio de Peniche.

Artigo 35.2
Registos e Sistema Informatico

1 — Os registos contabilisticos devem ser processados informaticamente, estando o seu
acesso vedado aos funcionarios de outras secgbes que nao tenham por fungéo a sua
conferéncia ou validagéo, por meio das devidas medidas de seguranca, incluindo

“palavras-chave” .

2 — A unidade central de processamento deve encontrar-se guardada em local seguro e
com a necessaria protec¢ao contra riscos de incéndio, roubo ou outros e 0 acesso as
instalacdes deve estar restringido ao pessoal informético, chefias de servicos e Camara

Municipal.
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3 — Consoante o sistema informético existente na Camara Municipal, poderdo alguns

dos procedimentos de controlo estabelecidos na presente Norma serem efectuados

automaticamente.

4 — A integridade e confidencialidade dos dados informéaticos devem estar devidamente

protegidas.

5 — O sistema informético deve contemplar procedimentos adequados de controlo
contabilistico, assegurando que o registo automatico das operagdes se processa pelos
valores correctos, com uma adequada classificacédo e nos periodos em que se

verificam.

Artigo 36.2
Prazos de escrituracao e outros

A escrituragdo deve estar actualizada, tendo em conta os documentos sujeitos a
conferéncia diaria e os prazos legalmente estabelecidos, incluindo os decorrentes da
legislacao fiscal, da prestagéo de contas e, sempre que possivel, os estabelecidos em

dividas a terceiros.

Artigo 37.2
Violacao de normas do RCI

Por actos que contrariem o preceituado nesta Norma respondem, directamente, os
directores de departamento e chefes de divisdo por si e 0s seus subordinados, sem

prejuizo de posterior responsabilidade pessoal e disciplinar do autor do acto.
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CAPITULO V M

Disposi¢coes Finais

Artigo 38.2
Implementacéo e Medidas Complementares

1 — A presente Norma entra em vigor ap6s a sua aprovagéo pela Camara Municipal.

2 — Para a implementagdo, poderdo ser elaboradas e aprovadas medidas que se
tornem Uteis no sentido de especificar e facilitar a aplicagdo das regras estabelecidas
na presente Norma e deverao ser promovidas acgées de informagéo e formagdo com o
objectivo de proporcionar uma adequada implementacéo pratica da mesma.

Artigo 39.2
Alteracoes

A presente Norma pode ser alterado por deliberagdo da Camara Municipal, sempre que

razoes de eficcia o justifiqguem.

Artigo 40.2
Casos Omissos

As duvidas de interpretagao e os casos omissos serdo resolvidos por deliberagio da
Camara Municipal, sob proposta do seu Presidente, exarada em informacéo do Director
de Departamento de Administragéo e Finangas, tendo em conta os principios basicos
estabelecidos no art.? 8.2 desta Norma.

Artigo 41.2
Revogacao

S&o revogadas todas as disposigdes regulamentares na parte em que contrariem as
regras estabelecidas na presente Norma.
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CAMARA MUNICIPAL DE PENICHE * Acta da reunifo de 16.05.2006 * Livro 96 F1.243

v

entdo 6 meses de vida.

Azarado com o destino, tinha sete anos quando sua mée viu a morte chegar agarrada o
um fio de electricidade.

Contrariando as rasiciras da vida da sua criancice, sempre nos habitudmos a ver o
Anténio Catarino alegre ¢ hem disposto, contagiando todos aqueles que com ele foram lidando
de perto.

Andou, também, como era tradi¢do para muilos jovens da sua idade, a aprender a atar
redes dos 11 aos 17 anos, tirando pelo meio a cédula aos 15 anos.

Fintando a aprendizagem recebida, iniciou a vida de marinheiro como ajudante de
motorista aos 17 anos a bordo da traineira “Nicete ", propriedade da Algarve Exportadora.

Como ajudante conheceu as embarcacdes de cerco “Benito”, Graciosa”. "Nova Lra” e
“Sete Andes .

Passando com 24 anos de idade a categoria de motorista na traineira **Bairrista .

Com a chegada do 25 de Abril, abragou. como muitos outros, a esperanca na
emancipagdo profissional e humana, através do Movimento Cooperativo da Pesca, embarcando
na Cooperativa "Luta dos Pescadores”.

Dela saiu passados alguns anos para terminar a sua actividade de moltorista marinheiro
na traineira “'Rio Minho”, no ano 2000.

Hoje é um reformado da pesca, entretendo os seus dias em terra, dando apoio fécnico a
embarcagdes de pesca.

Também, como muitos outros, foi sindicalista e dirigente da cooperativa de pesca.

Como muitos outros, continua com a esperanga em dias melhores para os seus filhos.
para os seus nelos e para os filhos ¢ netos de (odos os outros.

DIA MUNDIAL DOS MUSEUS:

Considerando que, no préximo dia 18 ira decorrer o Dia Mundial dos Museus e o 22.°
aniversario do Museu de Peniche, foi presente uma proposta no sentido de que a entrada no
museu seja livre nesse dia e ndo se cobrem taxas pelas visitas.

- Deliberado que. a semelhanga do que tem acontecido nos anos anteriores, aprovar.
conforme proposto.

REGULAMENTO DE CONTROLO INTERNO:

* Foi presente e apreciado 0 texto do regulamento em epigrafe, j4 presente em reunifo anterior.
- Deliberado aprovar.

PROTOCOLO DE COLABORACAO - RUMO AOS SABERES:

* Elaborado pelo Gabinete Juridico Municipal, foi presente o projecto de protocolo a
celebrar com 2 CERCIPENICHE.

- Deliberado aprovar o texto do protocolo a celebrar e autorizar o Senhor Presidente da
Camara ou a quem legalmente o substitua a outorgé-lo em nome do Municipio.

PROTOCOLO DE COOPERACAQ:

* [oi presente o lexto de protocolo a celebrar com o Centro de Formagao de Professores
de Peniche.

- Deliberado aprovar o texto do protocolo a celebrar e autorizar o Senlior Presidente da
Camara ou a quem legalmente o substitua a outorga-lo em nome do Municipio.
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AL - QUANTIA ESCRITURADA E MOVIMENTOS DG TRIMESTRE Be.: 1 | pf
I UUNICIPIO DB PENICHE ano 1 2020
Perlode : 2020/01/01  2020012/31 {Periodicidade Trinsstral / Periodo 4° Trimestrs) Yisvalizar Contas of Mov, 23 Ruros
= : = i e — —
[ Variagdss |
RUBRICA Designagic (nantia —— {uantia
| escritorada Transferéncias Revers. perdas | Perdas por | Amortizagbes| Diferencas escriturada
inicial Adighes fInter. Entid, |Revalorizaches|por Inparidades Inpsridade | por pariodo | cambiais | Dininuighes final |
Ativos Intangiveis JA2L33,55 2886 -5400,00) 23050801
|1l Btivos intangivels de dominio piblico,
patriménio histérice, artistico 2 coltural
M2 Gooduill
A3 Projatos de desenvolvinente 365,800, 93 1082, 83 439,883,76
A Programas de computador & sistemas de 1338586, 80)  125.879,86 1.464.458, 8¢
[ infornagio
A% Fropriedede industrisl e intelactual |
alg Qutros
A Btives intangiveis em curso 418.947,02 2&9'9,2?I -5,9%0,00 442.956,28
Total @ 2.123.336,7%  229.941,5¢ -5‘970,0(.1' 2.317.308,31|




Periode @ 2020/61/01

020123

AT - DESAGREGACAC DRS ADIQES Lj’ E S CA_) g 1

HONTCEPT) DR PENECHE éné sl

RUBRICA

Goodwill

Projatos de desenvolvimente
Programas de computader e sistames d

infarmagio

Propriedade industrial e intelsctusl

tres

Rtivos intangivels em curso

Ativos Intangiveis
Btives intangivels de doninio plblico
patrindnio historice, artistico ¢ cultoral

Designagio

{Periodicidade Trimestral / Periodo 4° Trimestre)

Yisualizar Contas sf Yov, 78 Ruros

Compra

"1.082,83
125.875,85

193,952, 65

Cessio outroca | favor do sstadc | Paganente | Financeira |reestruturagic|  (utres Total
1 .

Adiches

|Doagéo' haranga
Transferéncia|legado/perdido | Dagio en Locagao Fusdo, cisae

' 150,862, 68

0,082,83
18456, 86

i 159.662,65
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Periodo : 2020/01/01  2020/12/31

ATIVS FIX0S TANGTVEIS

Bens de dominio plblico,
patrinonio historico,
artistico e cultural

Terrenos ¢ recursos naturais

Edificios ¢ outras
construgles
| Infraestruturas

Patrindnio histérico,
artistico & cultural

Qutros

Bens de dominio poblico en
curse

Ativos fixos em concessdo
Terrenos e racursos naturais
Edificios ¢ outras

canstrugdes
Infrasstruturas
Patrinénio histérico

artistico ¢ cultural
Rtives fizos em concessio em
curso

Qutros ativos fixos tangiveis
Terrenos e recurscs naturais
Edificios ¢ outras

construghes
Equipanents basico
Equipanento de transporte
Equipanento administrative
Equipanentes bislégicos
(ntres
Rtives fizos tangiveis en

curse

{uantia —
escriturada

inicial Adicdes

|

24,583,350, 84 114,100, 14

5.376.404,75

11.899.134,68 2,001, 00

“U586.835,02 105,859, 83

130.976,3 6.149,51

35,005,134, 9
3.314.052,49
15,853,568, 79

3128, 4
34547 4e,82
1.144.840,02

2,506,522, 61
bk

Yisualizar Contas s/ Mov, ? &

AN ,5
114,151, 8
78,118, 32

265,201, 84
353.366,87
83,797,488

111.232,2
§14.915,5|

RIT -

Transferéncias
internas
entidade

-15.351,31

-15,251,31

Total :

60,038,485, 23

2.434.667,71

-15.351,31‘

GUANTIR ESCRITURADA E MOVIMENTOS DO TRIMESTRE

MONTCEPT) DE PRNTCHE

{Periodicidade Trimestral / Periodo 4° Trimestre

Variagdes no periodo

Revalorizacdes

Reversdes de
perdas por
inparidade

Perdas
pot
inparidade

| Depreciagies

do

periedo

Diferengas
cambiais

Dininvighes

25.407.450,%8

52,858,021, 63

| 4 U//MM/
A@G&v

1
5 2020
|

Euros

(antia
escriturada
final

5,375.404,7%
11.501.225,58

1,592,894, 6%
137.125,90

|
450,50, 85
3.428.004,%
16.73.77,1

340,431, 05
3,808,116, 65
128,55,

LY
ERTARSERE
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ysanitos

f

Periodo : 2020/01/01

ATTHO3 PIH0S TANGTVRIS

0

Yisualizar Contas f Wov. 7§

AFT - DESAGREGACHO DAS ADIGOES
HINICIPIO DE PENICHE

Internas

compra ‘ (escio |

{Perigdicidade Trinestral [ Pericdo

|
| Transferéncia |

0l
troca

—

//’ Iﬁ
G-t |

Ezprepriacao

Bens de doninio piblico,
patrinonio historico,
artistioo & cultural

Tarrens € recursos naturais

Bdificios ¢ outras
construgdes

Infragstruturas

Patrindnie histdrico
artistico ¢ coltural |

Qutros

Bens de dominio piblico em
aurse

Ativos fixos en concessio
Terrenos e recursos naturais
Edificios ¢ outras

construghes
Infraestraturas
Patrinonic histérico,

artistico ¢ coltural
Mivos fizos em concessic em
ourse

futros ativos fixos tangiveis
Terrenos & recurses naturais
Bdificies & outras
construgdes
Bquipaments basice
Bquipanentc de transporte
Bquipanente adninistrativo
Equipamentos bialdgices
Outros
Ativos fisos tangivels zm
2rse

Total

218,09, 50
.31,

1.565,50
101.518,81

13,835, 81

412.132,14|
|
2,09,

402,861, 3
5.145,8

1,221,115, 16
15777,
§8.118,32

137,743,020
490,28
.20,8

§2.351,

218.0%, 50

168213

4* Trinestre! Buros
Rdigdes ‘
T | —1
Doagdo, heranga, Dagie Fasda, ‘
leqado ou perdide El Locasao oisho, Outras Total
a favor do Bstada | pagaments fianceira | resstruturagéo |
‘ 1,568, 00 14100, 14
|
2.051,00
1,568,100 405.8%,63
£.145,51
|
008535 LARBEL 08
114,151, 8
RN
115.485, 24 365001,
205.543,83 383,395, 87
5.576,25 8.75,8
15,045, 85 1123, %

’58.622,39‘ 2.115.572,15




ANEXO V — Empréstimos obtidos — empréstimos bancarios e

outros empréstimos
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