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Parte |
Adesao aos Servigos Online

A Taxa Turistica Municipal entrou em vigor no dia 1 de abril de 2024, conforme
Regulamento que poder ser consultado no sitio da Camara Municipal de Peniche,

https://www.cm-peniche.pt/p/taxaturistica.

A Entidade/Pessoa singular que devera fazer a adesao aos Servigos Online para efeitos
de submissdao dos formularios da Taxa Turistica Municipal devera ser a Entidade
Exploradora, uma vez que toda a documentagdo subjacente (declaracbes mensais,
alteragdes e cessagdes de atividade) sera emitida com o NIF da referida Entidade
Exploradora. Deste modo, todo o histérico dos estabelecimentos manter-se-a de forma

automatizada, associando o estabelecimento a Entidade Exploradora.
A Entidade Exploradora procede a adesao dos Servigos Online:

1° - Através do registo manual dos dados (entidades ou pessoas singulares).

Entrar na pagina dos Servigos Online https://www.cm-peniche.pt/servicos-online

MUNICIPIO m VIVER m VISITAR m PARTICIPAR m > m CONSULTAR m FORMULARIOS =

SERVICOS ONLINE

Inicio / Servigos Online

ERVILUS
ONI INF

AKI
RFSFR!

SERVIGOS ONLINE CONSULTAR FORMULARIOS AREA RESERVADA

Bem-vindo aos Servigos Online da CAmara Municipal de Peniche!

Com o intuito de responder &s novas necessidades dos cidaddos, em geral, e dos municipes de Peniche, em particular, foi criada esta plataforma de servigos online que
potenciard a interatividade entre os cidaddos (ou pessoas coletivas) e a Camara Municipal, possibilitando o acesso online a servicos da Autarquia, bem como uma maior
celeridade nos processos administrativos  operativos,

Os servigos online permitem a todos os cidadaos o acesso a plataforma e as informacdes gerais disponibilizadas

0s podem submeter online, bem como consultar informag&o sobre os seus processos.

Gradualmente, em funcdo das necessidades dos cidad3os e do desen da serdo outras funcionalidades, como o acesso a informagdo

sobre os servigos prestados e novos formuldrios para a submissao online de requerimentos

Formuldrios
Nesta érea ird encontrar um conjunto de formuldrios de varias dreas onde poderd

* Consultar toda a informagao necesséria para submissao;

* Preencher para fazer a submissdo OnLine;

Clicar em Area Reservada (no canto superior direito)


https://www.cm-peniche.pt/p/taxaturistica
https://www.cm-peniche.pt/servicos-online

e Registo manual dos dados, se ja se registou clicar em “Utilizar as suas
credenciais — Entrar”, se ndo se registou clicar em “Ainda nao tem conta? Faca

0 seu registo aqui”
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SERVICOS ONLINE CONSULTAR FORMULARIOS AREA RESERVADA

Entre na Area Reservada para consultar as suas comunicagbes com a Camara, assim como para usufruir de um conjunto de funcionalidades que estéo disponiveis.

* Se nao for pessoa singular deverd utilizar as suas credénciais para entrar.

Utilizar o seu Cartdo de Cidaddo para entrar! Utilizar as suas credenciais!
Entrar com o meu Cartdo do Cidadao > Entrar >
[ Ainda nao tem uma conta? Faga o seu registo aqui. ]

e Se ainda ndo se registou e € uma Pessoa Singular, clicar na respetiva opgéo e

preencher os campos obrigatorios (assinalados a *)

@ Souuma Pessaa Singular () Sou outro tipo de Entidade

Preencher com Cartéo do Cidaddo I Preencher com Cartdo do Cidaddo com Morada

Pretende aderir aos Servigos Online?

o Ao aderir, podera aceder a um conjunto de operagdes, nomeadamente consultar informagdo relativa a processos individuais ou submeter formuldrios aos
servigos por via eletrénica.

*Nome Completo *Email

* Palavra-Passe = &
As Palavras-Passe deverao conter todas as seguintes classes de carateres:

+ Letras mindsculas

* Letras mailsculas
+ Numeros
* Confirmacdo da Palavra-Passe
¢ « carateres 'especiais’ (p.ex.. @ES%A&T()_+|~-= etc))
« Conter pelo menos 9 carateres alfanuméricos
Foto Data de Nascimento

Escaolher ficheiro | Nenhum ficheiro selecionado



e Se ainda ndo se registou e € uma Entidade Coletiva, clicar na respetiva opgao e

preencher os campos obrigatorios (assinalados a *)

(O Souuma Pessoa Singular @ Sou outro tipo de Entidade

Pretende aderir aos Servigos Online?
o Ao aderir, podera aceder a um conjunto de operagdes, nomeadamente consultar informacao relativa a processos individuais ou submeter formularios aos
servigos por via eletrénica

*MNome Completo * Email

*Palavra-Passe - .
As Palavras-Passe deverao conter todas as seguintes classes de carateres:

« Letras mindsculas
« Letras maitsculas
) « Numeros
" Confirmagéo da Palavra-Passe s carateres 'especiais’ (p.ex. @#S%WART()_+|~-= etc)

» Conter pelo menos 9 carateres alfanuméricos

Foto Telefone

No campo “Tipo de Entidade”, selecionar a opgédo “Empresa” e preencher os

restantes campos de caracter obrigatoério

Tipo de Entidade

Condominio
Coletividade
Organismo Publico
Qutros

Ap0s o registo da adeséo aos Servigos Online, recebera um email a confirmar a adesao

aos NoSsos servigos.



Parte Il
Inscricdo da Entidade Exploradora/Estabelecimento(s)

A inscricao da Entidade Exploradora e respetivos Estabelecimentos é de carater

obrigatério e deve ser efetuada até 30 dias apds o inicio de atividade.

Para tal, devera clicar na op¢ao “Formularios”

US AR
= CONSULTAR m FORMULARIOS m _____

I
ONI INF

MUNICIPIO m VIVER m VISITAR m PARTICIPAR m ~=R V'™
FORMULARIOS

Inicio / Servicos Online / Formulirios

SERVICOS ONLINE CONSULTAR FORMULARIOS AREA RESERVADA

Nesta secgdo poderd efectuar o preenchimento online de todos os formuldrios. Estes encontram-se divididos pelas diferentes dreas existentes.

0 seu preenchimento on-line apenas sera possivel caso o municipe esteja autenticado.

procurar procedimentos Q

il = ' 4

atendimento ensino metrologia

somawscioo )

E selecionar “Atendimento - Taxa Turistica Municipal”

MUNICIPIO m VIVER m VISITAR m PARTICIPAR m ON

SERVICOS ONLINE CONSULTAR FORMULARIOS ARFA RESERVADA

Nesta secgdo poderd efectuar o preenchimento online de todos os formuldrios. Estes encontram-se divididos pelas diferentes areas existentes

0 seu preenchimento on-line apenas serd possivel caso o municipe esteja autenticado

procurar procedimentos Q

-
Ju,

atendimento

Associativismo v

El E Outros i v

Processos Gerais v

Residuos v
Taxa Turistica




Clicar na opgao “Inscricao da Entidade Exploradora/Estabelecimento”

SERVICOS ONLINE CONSULTAR FORMULARIOS AREA RESERVADA

Para efectuar o preenchimento online de um formulario devera estar registado e autenticado.

Formulario online

s Taxa Turistica Municipal - Inscrigdo da Entidade Exploradora
submeter online

Identificagdo da Entidade Exploradora

* Designagio da Entidade Exploradora:

* Contribuinte Fiscal n.
Contactos da Entidade Exploradora
Morada/Sede Social

Cédigo Postal

Localidade:

Concelho:

Distrito

Email:

Telefone:

Telemével:




Identificacao da Entidade Exploradora

1. Designagdo da Entidade Exploradora - igual a que consta na informagéo do
cadastro da Autoridade Tributaria
2. Contribuinte Fiscal n°. - igual & que consta na informacdo do cadastro da

Autoridade Tributaria

Contactos da Entidade Exploradora

3. Morada/sede; Cédigo Postal; Localidade; Concelho e Distrito - morada fiscal

igual a constante na informacao do cadastro da Autoridade Tributaria
4. E-mail - e-mail de autenticagdo, usado para envio de alertas e avisos

5. Telefone/ telemoével - dados de contacto para futuras comunicacbes

Nota:

¢ No caso de o contacto telefénico ndo estar preenchido ou devidamente

atualizado, deve preencher o contacto.

Inscrigdo do Estabelecimento



Preencha os campos assinalados:
Identificacao do estabelecimento

6. Designacao do estabelecimento — indique o nome do estabelecimento a
registar

7. Tipo de unidade/estabelecimento — escolha:

o Estabelecimentos hoteleiros (hotéis, pousadas, hotéis-apartamentos);

e Aldeamentos turisticos;

e Apartamentos turisticos;

e Conjuntos turisticos (resorts);

e Empreendimentos de turismo de habitagao;

e Empreendimentos de turismo no espaco rural,

e Parques de campismo e caravanismo;

e Acampamento ocasional;

e Alojamento local.



8. N° Licenciamento/ N.° Registo AL - neste campo deve inserir o n.° do
Licenciamento ou do Registo Nacional de Alojamento Local (RNAL), ex.:
12345/AL

9. Data de Inicio da Atividade: data em que o estabelecimento iniciou a sua
atividade

10. CAE: cddigo de atividade econémica

11. Tipo de declaragao de dormidas — escolha:

e mensal
Contactos do Estabelecimento
12. Morada (morada, cédigo postal e localidade) - morada do estabelecimento
Capacidade

13. N.° de quartos - indique o nimero de quartos existentes no estabelecimento
14. N.° de camas - indique o niumero de camas existentes no estabelecimento
15. N.° maximo de utentes - indique o niumero maximo de utentes que podem ficar

alojados no estabelecimento

Apds o preenchimento dos dados acima mencionados, clicar no botdo “Continuar”. Ira
ser exibido o formulario preenchido, exibindo a opgédo de “Descarregar Formulario”.
Seguidamente, devera “Submeter” o formulario. Sera enviado automaticamente na sua
caixa de correio eletrénico, uma cépia do formulario submetido. Podera também indicar
outra conta de e-mail alternativa para receber a cépia do formulario submetido.
Posteriormente, apds a validagcédo dos dados por parte do Municipio, recebera um e-mail

para confirmar a inscricdo do estabelecimento.

Nota:

e No caso de a Entidade Exploradora possuir mais de um estabelecimento,

devera ser preenchido um formulario por estabelecimento.

10



Parte Il
Preenchimento e submissao da declaragao de cobranga

A submissdo mensal da declaragdo de cobrancga é obrigatdria, independentemente da

inexisténcia de dormidas durante o respetivo periodo.

Para proceder ao seu preenchimento e submissdo devera selecionar a opgao “Taxa

Turistica Municipal — Declaragdo mensal de cobranca”

Todos os campos acima assinalados sao preenchidos automaticamente com base nos

dados de adesao aos Servigos Online
Identificagao da Entidade Exploradora

1. Designacao da Entidade Exploradora - igual a que consta na informagéao do
cadastro da Autoridade Tributaria

2. Contribuinte Fiscal n.° - igual a constante na informacdo do cadastro da
Autoridade Tributaria

3. E-mail - e-mail usado para envio de alertas e avisos

4. Telefone/telemével - dados de contacto para futuras comunicagdes

11



Identificacao do Estabelecimento

Identificagdo do Estabelecimento

Designagao do Estabelecimento!

Cddigo do Estabelecimento:

5. Designacdao do estabelecimento - sera apresentada uma lista do(s)
estabelecimento(s) previamente criado(s) e associado(s) a entidade exploradora.
Devera selecionar o estabelecimento

6. Caddigo do Estabelecimento - cddigo interno preenchido automaticamente

N* Dormidas Sujeitas a taxa

Ano
Més:

Total de dormidas no més

Isengdes

Dormidas héspedes menores de 13 anos:

Dormidas para além das 5 noites consecutivas de hdspedes com idade igual ou superior a 13 anos:
Ato médico, estendendo-se a dois acompanhantes:

Portadores de deficiéncia (igual ou superior a 60%])

Despejo ou desalojamento

12



Preencha os campos assinalados:

7. Ano e més - Selecionar o0 ano e 0 més consoante o registo que foi feito do
estabelecimento

8. Total de dormidas no més - total de dormidas cobradas no més selecionado. O
valor inserido devera incluir todas as dormidas: as dormidas sujeitas e isenc¢des

9. Isencgdes - contempla o total de dormidas para além das 5 noites consecutivas,
dormidas por hdospedes, com idade inferior a 13 anos, dormidas devidas a atos
médicos (incluindo 2 acompanhantes), héspedes portadores de deficiéncia com
capacidade igual ou superior a 60%, situa¢cdes de despejo ou desalojamento,
estudantes no caso de a estadia estar relacionada com provas escolares e
hospedes que venham a eventos excecionais considerados pela Camara

10. Total de dormidas para determinagao da taxa - subtrair ao valor assinalado no

campo 8 (total de dormidas no més), ao campo 9 (iseng¢des)

Apo6s o preenchimento dos dados acima mencionados, clicar no botao “Continuar”.
Ira ser exibido o formulario preenchido, podendo proceder ao “Descarregar
formulario”. Seguidamente, devera “Submeter” o formulario. Sera enviado
automaticamente para a sua caixa de correio eletrénico, uma cépia do formulario

submetido.

Sera emitida uma fatura, relativa a Taxa Turistica Municipal por parte do municipio de

acordo com a declarag&o de cobranga submetida.

Notas:

o Afatura podera ser paga através da referéncia Multibanco enviada ou na
Tesouraria do Municipio.

13



Parte IV

Alteracao de dados

Em qualquer momento, podera proceder a alteracdo de alguns dados relativos a

entidade exploradora/estabelecimento

Para tal, devera selecionar a opgao “Taxa Turistica Municipal — Alteracdo de dados”

Identificagao da entidade exploradora

1. Designacgao da entidade exploradora — igual a constante na informacéo do
cadastro da Autoridade Tributaria
2. Contribuinte fiscal n.° - igual a constante na informacédo do cadastro da

Autoridade Tributaria
Contactos da entidade exploradora

3. Morada/sede; Cédigo Postal; Localidade; Concelho e Distrito - morada
fiscal igual a constante na informagéo do cadastro da Autoridade Tributaria
E-mail - e-mail de autenticacdo, usado para envio de alertas e avisos

5. Telefone/ telemoével - dados de contacto para futuras comunicagdes

14



Identificagdo do Estabelecimento

Designagao do Estabelecimento
Cédigo do Estabelecimento:

Tipo de declaragdo de dormidas:

Mensal
Capacidade

N=* de quartos:

N-* de quartos:
N.* de camas:

N maximo de utentes:

Objeto do Requerimento

Vem por este meio solicitar alteragdo/atualizagdo dos dados

Observagdes:

Identificacao do estabelecimento

6. Designacao do estabelecimento - sera apresentada uma lista do(s)
estabelecimento(s) previamente criado(s) e associado(s) a entidade
exploradora. Devera selecionar o estabelecimento

7. Tipo de declaragcao de dormidas — escolha:

e mensal

15



Capacidade

8. N.°de quartos - indique o numero de quartos existentes no estabelecimento
9. N.° de camas - indique o numero de camas existentes no estabelecimento
10. N.° maximo de utentes - indigue o numero maximo de utentes que podem

ficar alojados no estabelecimento

Objeto do requerimento

11. Observagodes - Podera indicar alguma informacéao adicional

Apds o preenchimento dos dados acima mencionados, clicar no botdo “Continuar”. Ira
ser exibido o formulario preenchido, podendo proceder ao “Descarregar formulario”.
Seguidamente, devera “Submeter” o formulario. Sera enviado automaticamente para a

sua caixa de correio eletrénico, uma cépia do formulario submetido.

Posteriormente, apds a validagcédo dos dados por parte do Municipio, recebera um e-mail

com a alteracéo dos seus dados.

16



Parte V

Comunicagao de cessao de atividade

Sempre que um determinado estabelecimento encerre definitivamente ou
temporariamente, devera obrigatoriamente comunicar esse facto ao Municipio de

Peniche.

Para tal, devera selecionar a opgao “Taxa Turistica Municipal — Cessao de atividade”.

Identificagdo da Entidade Exploradora

* Designacio da Entidade Exploradora
*  Contribuinte Fiscal n=:

Email
Telefone

Telemovel

Identificagdo do Estabelecimento

Designagdo do Estabelecimento

Cédigo do Estabelecimento

Identificagao da entidade exploradora

1. Designacao da entidade exploradora — igual a constante na informagéo do
cadastro da Autoridade Tributaria

2. Contribuinte fiscal n.° - igual a constante na informagéo do cadastro da
Autoridade Tributaria

3. E-mail - e-mail de autenticacao, usado para envio de alertas e avisos

Telefone/ telemoével - dados de contacto para futuras comunicacgoes
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Identificagao do estabelecimento
Preencha os campos assinalados:

5. Designacdo do estabelecimento — sera apresentada uma lista do(s)
estabelecimento(s)

6. Caddigo do Estabelecimento — cadigo interno preenchido automaticamente

Cessacao definitiva ou temporaria
Devera selecionar o tipo de cessacgao:

e (Caso selecione a opcao “definitiva”, devera mencionar a data de cessacao
definitiva
e (Caso selecione a opgao “temporaria”, devera mencionar o motivo da cessacao

temporaria e respetivo periodo (data de inicio e data de fim)

Apods o preenchimento dos dados acima mencionado, clicar no botao “Continuar”. Ira
ser exibido o formulario preenchido, podendo proceder ao “Descarregamento
Formulario”. Seguidamente, devera “submeter” o formulario. Serad enviado

automaticamente para o seu e-mail, uma cépia do formulario submetido.

Posteriormente, apds a validacédo dos dados por parte do Municipio, recebera um e-mail

a confirmar a cessacgao do seu estabelecimento.

Nota:

e Durante o periodo de cessacao, a entidade exploradora esta isenta da
entrega da Declaragédo Mensal de Cobranga
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