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CAPITULO|
APLICACAO
As presentes normas de funcionamento aplicam-se a Ocupacdo de Tempos Livres “Férias Fora da Caixa” 2019/20.
A Ocupacdo de Tempos Livres funcionara na Escola Basica Velha, sita no Largo Professor Francisco Freire,

2570-247 Peniche, para os alunos dos Estabelecimentos de tducagdo Pré-Escolar, dos Ensinos Basicos dos 19
2° Ciclos, do concelho de Peniche.

ORGANIZACAO

Jestina-se a criangas que frequentam os estabelecimentos de educacao pré-escolar e dos 1° e 2° Ciclos do
nsino Basico, e tera lotagdo de trinta criangas, e o numero minimo de funcionamento sera de quinze criangas
entre 0s 4 e 0s 12 anos)

No caso de criangas que necessitam da medida de apoio e de suporte a aprendizagem e inclusdo estarao
reservadas b vagas semanais, para criangas dos 4 aos 1 anos, mas a aceitagdo aa inscrigdo ficara condicionada

a previa avaliagdo.

As criancas que anteriormente estavam integradas no ATL Arco-Iris efou devidamente identificadas pelos
Servicos de Intervengdo social, CPCJ, poderdo inscrever-se, ficando isentas do pagamento do valor semanal, mas
dependendo da ndo existéncia de dividas com a utilizagdo da componente de apoio a familia.

0 Servico serd assequrado por uma equipa multidisciplinar, composta por monitores/animadores e assistentes
0peracionais.

A ocupacdo de tempos livres prevé a oferta de um conjunto de atvidades diversificadas, nomeadamente: na
Biblioteca Municipal, idas a praia, na Piscina Municipal, ateliés de Rendas de Bilros, visitas e atividades nos
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espagos museologicos do Municipio, piquenique no Pinhal de Ferrel, Workshops e Ateliés promovidos em
articulacdo com entidades locais com atuagao nas dreas: cientifica, desportiva, cultural, ambiental, etc.

MONITORIZACAO

A monitorizacdo e avaliacao «
realizagdo de reunides pen
monitorizar e avaliar a qual

entendam necessarias, em

dade e diversidade das atividades realizadas,

heneficio do bem-estar fisico, social e emocio

JE

1d

0 funcionamento do Servico de Ocupacdo de lempos Livies € feita através aa
ddicas de coordenacdo com os monitores/ani

madores. Estas reunioes permitirao
M como fazer as adaptagdes que se

| de todas as criancas.

oerdo realizadas reunioes e enviadas comunicagdes aos Encarregados de Educacdo, sempre que tal se justifique.

CAPITULOI

INSCRICAO, ADMISSAO E PAGAMENTOS

As inscrigdes no Servigo de Ocupacdo de Ternpos Livres efetuam-se no Gabinete do Setor de Educagdo da Camara

Municipal de Peniche, no tdificio Cultural, de sequnaa a sexta-feira das 9:00 as 13:00 e das 14:00 as 16:00.

As inscricdes implicam o preenchimento de uma ficha de inscricao disponivel nos Servigos do Municipio de
*eniche ou em www.cm-peniche.pt, a assinatura do lermo de Responsabilidade por parte do Encarregado de

ducacdo e o respetivo pagamento dols) servico(s) pretendidols).

oemanalmente serdo admitidos, no minimo quinze e no maximo trinta crian¢as. Das trinta vagas, cinco serdo
reservadas para as criangas que necessitam de medidas de apoio e suporte a aprendizagem e inclusdo, e,
outras b vagas destinam-se a criangas devidamente identificadas pelos Servigos de Intervencdo Social, CPCJ,
efou que anteriormente estavam integradas no ATL Arco-Iris, ndo ficando sujeitas a ordem de inscrigdo.

As restantes inscricoes sao semanais e serdo numeradas e selecionadas de acordo com a ordem de inscricdo,
e, organizadas de acordo com a sequinte distribuicdo: 33% das criancas com escaldo 1e 2 e 34% das criangas

do J escaldo em diante.
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Ainscricdo poderd ser feita por um periodo de tempo superior, caso seja essa a intencdo do Encarregado de

Fducagdo, contudo, a frequéncia ndo podera ser consecutiva, tendo de existir, pelo menos, uma semana de
Interrupcao.

Us utentes do oervigo de Ocupacdo de Tempo Livres ficardo abrangidos por um seguro obrigatorio, nos mon-
tantes e condicdes definidas pelo artigo 17° do Decreto-Lei n.% 304/2003,
de 9 de dezembro, e pela Portaria n.° 629/2004, de 12 de junho.

Ainscricdo sO sera considerada valida apos o preenchimento da ficha de inscrigdo, assinatura do termo de
responsabilidade, e respetivo pagamento do valor da semana, do sequro e dasrefeigdes, caso pretenda que a
crianca almoce no espaco das atividades.

0 valor dainscricdo € semanal e € calculado de acordo com a situagdo socioecondmica da familia, ou seja, de

acordo com o posicionamento do educando nos escaldes de atribuicdo de Abono de Familia da Seguranga
oocial:

>Escaldo 1=2000 € */ semana
>Escaldo 2 = 30,00 € * / semana
>Sem escaldo = 40,00 € * / semana

* acresce o valor do sequro (pago apenas uma vez, independentemente do nimero de semanas inscritas)

No ato aa inscricdo € necessario apresentar os sequintes documentos:

> (artao de Cigaddo;
> Cartao de Cidadao do Encarregado de Educacao;
> Declaragdo modelo GF 40/ 2009 - DGSS, com o escaldo do abono de familia da sequranga social

d
d

A admissdo da crianga implica a aceitagdo, por parte do Encarregado de Educagdo ou tutor legal, das
presentes Normas de Funcionamento.

Nos dias em que se realizam saidas para as quais Seja necessaria inscricdo especifica, 0 Servigo de ocupagao
de tempos livres ndo assegura o acompanhamento das criangas que ndo participem na saida.
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DIVIDAS

A aceitagdo da inscricdo no servico de ocupacgdo de tempos livres depende da ndo existéneia de dividas com
a tilizagdo da componente de apoio a familia.

CALENDARIO E HORARIOS

A Ocupacdo de Tempos Livres funciona nas ferias escolares e interrupcoes letivas e € coordenado com o
calendario escolar definido pelo Ministerio da Educago.

A Ocupagdo de Tempos Livres funciona de segunda a sexta-feira, das 8:30 as 18:30, com excecdo de feriados
nacionais, feriado municipal e de acordo o numero de dias Uteis aprovado anualmente em reunido de Camara
Municipal.

(s assistentes operacionais asseguram o acolhimento entre as 8:30 e as 9:30, os almogos entre as 12:00 e
as 14:00 e o prolongamento do final do dia, entre as 18:00 e as 18:30.

As atividades com acompanhamento de monitor(es) decorrem entre as 9:30 e as 12:00, no periodo da manha,
e as 14:00 as 18:00, no periodo da tarde.

A saida, ao final do dia, devera efetuar-se até as 18:30.

0 atraso na recolha da crianca, apds o decurso de 15 minutos sobre o términus do hordrio definido (até as
18:30) implica 0 pagamento de multa didria no valor de 2.60€ por cada 15 minutos de atraso.

CAPITULO I

ALIMENTACAO

No dmbito da ocupacdo de tempos ivres esta previsto o fornecimento de refeices saudaveis e
nutricionalmente equilibradas as criancas, mediante previa inscricdo e pagamento (valor didrio de
acordo com o tipo de servico prestado).
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VESTUARIO
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deve ser pratico, confortavel, adequado a pratica de atividades desportivas e,
tendendo ao facto que poderao existir deslocacoes a pé ou ao exterior para a realizacao de varias
vidades tambem o calgado deve ser pratico e confortavel. Deve trazer um boné ou chapeu e um

Nos dias em que ha idas a praia ou a piscina, para além da roupa habitual, as criangas devem
trazer uma mochila com:

a0 balnedrio da piscina;

Orala:

lodos os objetos pessoais devem vir devidamente identificados e nao devem ser levados objetos
de valor.

A Camara Municipal de Peniche nao se responsabiliza por quaisquer danos ou extravio dos
NESIS

No Inicio da semana cada crianca devera levar umna muda roupa.

SAUDE

CAPITULO IV

lodas as criangas que frequentem a ocupagao de tempos livres estao abrangidas por um seguro de
acidentes pessoais, conforme previsto legalmente.

"M ¢aso de doenca, nomeadamer
infectocontagiosas, a cranga nao

te quando a crianca apresenta sintomas febris ou outras doencas
nodera frequentar @ ocupacao de tempos livres. Sera necessaria a
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apresentacao de declaragao medica que comprove a inexisténcia de risco para as outras criangas podendo
apenas regressar mediante a apresentagao de declaragao medica.

CAPITULOV

DIREITOS E DEVERES

As criancas que frequentam o Servigo de Ocupacao de lempos Livies tem o direito de:

> [Jsuf

uir de um ambiente inclusivo, acolhedor e estavel que permita experiéncias de exceléncia;

> Usufruir de atividades promotoras o sucesso educativo por meio de iniciativas de educacao
nao-formal;

> Fomentar a sua apeténcia critica e conhecimentos cientifico, tecnologico, cultural, artistico e
empreendedor;

> Ser tratadas com respeito, de acordo com a sua integridade e dignidade pessoal, desenvolvendo a
sua autoestima;

> Ser informadas e tomar parte das decisdes e assuntos que he digam respeito.

As criancas que frequentam o Servigo de Ocupacao de lempos Livies tem o dever de:

> Respeitar e tratar o proximo com correcao;

> (L
> P

M

equ

ib

0rir as normas de conduta delineadas por todos;

omover um convivio harmonioso de forma @ manter um ambiente de respeito mutuo e

d00;

> Ser responsaveis com o cumprimento de horarios, os horarios das atividades e projetos em que
esteja envolvido, bem como para com os materiais e as instalagoes;

> Reconhecer, respeitar e valorizar as diferencas e os valores dos direitos fundamentais de cada um;
> (Colaborar na preservagao do ambiente, zelar pela defesa, conservacao e asseio dos diferentes
espagos;

> b

e (L

> (L

> Respeitar a propriedade dos outros;

tregar aos monitores/auxiliares, responsaveis pelo Servico de Ocupagdo de Tempos Livres, todo
alquer objeto que ndo lhe pertenca;
Mprir e fazer cumprir as NOMMas.
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Us Encarregados de Educagao tém o direito de:

> Receber informacdes acerca do funcionamento do Servico de Ucupacao de lempos Livres;
>Acompanhar a evolu¢do do seu educando;

> Participar nas atividades sempre que sejam de caracter alargado a comunidade;

> Participar nas reunides e marcar atendimento com o coordenador do Servico de Ocupacao de
lempos Livres, nas datas acordadas;

> Exprimir-se liviemente, respeitando a opinido dos outros, contribuindo para a preservagao e
manutencdo da integridade fisica e moral de todos;
> Contribuir ativamente na avaliagao do programa e na partitha de ideias para atividades e participar
na elaboragdo de atividades/ visitas que contribuam para o desenvolvimento de competéncias e
promovam o sucesso educativo dos seus educandos.

Us Encarregados de Educacao tém o dever de:

> Face a instituicdo, responsabilizar-se por eventuais danos causados pelo seu educando
|deterioragdo de materiais, bens ou instalacdes da Instituicao ou de terceiros a ele ligados);

> Comparecer as reunides quando convocados;

> |nformar acerca de aspetos particulares do seu educando que se revelem importantes para a sua
integracao no programa;

> Contribuir positivamente para o desenvolvimento da autoestima do seu educando;

> Cumprir e fazer cumprir as presentes normas.

CAPITULO VI
REGIME DISCIPLINAR
Deve ser objeto de intervencao disciplinar todo e qualquer comportamento que contrarie as normas de

conduta e de convivéncia, que se traduza no incumprimento de deveres e que se revele perturbador para
0 normal funcionamento do Senvigo de Ocupagao de Tempos Livres, nomeadamente:

> [Jesrespeito pelo direito dos outros;
> [esobediéncia e desrespeito a instrugdes ou orientacdes dos monitores, pessoal administrativo e
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pessoal auxiliar;

> |njtiria ou difamagao a qualquer crianca e /ou monitor, pessoal administrativo e pessoal auxiliar;

> (fensas corporais a qualquer crianca e /ou monitor, pessoal administrativo e pessoal auxiliar;

> Indevida apropriacao de bens de qualquer crianca e /ou monitor, pessoal administrativo e pessoal
auxiliar;

> [Janos provocados intencionalmente nas instalagoes, bens e equipamentos da instituicdo ou de
qualquer elemento do Campo de Ferias, dentro ou fora das instalagoes.

DETERMINACAO DA MEDIDA

Deve ser considerada, na determinagdo da medida disciplinar, a gravidade da informacao, o nivel etario da
crianga e a sua maturidade fisica, moral e emocional — circunstancias atenuantes ou agravantes do grau
de culpa.

530 circunstancias atenuantes da responsabilidade da crianca o seu bom comportamento anterior, o
reconhecimento e arrependimento da natureza imprapria ou ilicita da sua conduta.
540 circunstancias agravantes da responsabilidade da crianga a premeditagao, o conluio e a reincigéncia.

NATUREZA DAS MEDIDAS DISCIPLINARES

As medidas disciplinares podem ser de vanas naturezas, mediante as circunstancias atenuantes ou
agravantes, nomeadamente:

> Aaverténcia — chamada de atencdo verbal, face a um comportamento perturbador do normal
funcionamento de qualquer atividade ou das relacGes com a comunidade educativa, alertando a
crianca para a natureza ilicita do seu ato / comportamento, informando-o de que deve cessar e que
deve evitar esses comportamentos de futuro.

> Ordem de saida do local da atvdade — medida cautelar, aplicavel em casos em que o
comportamento € reiteradamente perturbador ao normal funcionamento da atividade em curso. Na
sequéncia desta medida, deve Ser a crianca incumbida de desempenhar uma tarefa de integragao
designada pelos monitores/ professores/ educadores. Esta tarefa de integragao deve, na medida do
possivel, compreender a reparagdo do dano causado pela crianga e podem revestir a seguinte
natureza:

> Limitar a participacao da crianca em atividades recreativas e/ou culturais;
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Reparar e/ou repor os prejuizos causados;

> Aividades que sejam benéficas para o Servico de Ocupacdo de Tempos Livres (limpeza,
arumacao, organizacao, etc.).

> Expulsao do Servico de Ocupagdo de fempos Livies — em casos de comportamentos
perturbadores excessivos e recorrentes de desrespeito, desobediencia, injuna, difamagao,
danos intencionais e apropriacao indevida de bens.

CAPITULO VI
ENTRADAS E SAIDAS
De forma a asseqgurar o bom funcionamento do inicio das atividades as criangas deverao entrar ate as 9:30.

Nos dias de realizacdo de atividades fora do espago onde o Servigo € prestado, os horarios poderao sofre
alterag0es, nesses ¢asos, as alterag0es deverao ser respeitadas

0 Encarregado de tducacdo devera informar os monitores sempre exista algum atraso por motivos
pessoais e alheios a sua vontade.

ASPETOS GERAIS

A perda ou dano de objetos pessoais dos utentes do servigo e ocupagao de tempos livres € da
responsabilidade do Encarregado de Educagao, nao poendo ser imputada a Camara Municipal de Peniche.
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